HIYERARSIK KONTROLLER
Kamu i¢ Kontrol Standartlari Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontroller Standardi uyarinca; is ve islemlerin prosediirlere uygunlugu
yoneticiler tarafindan sistemli bir sekilde kontrol edilmeli, personelin ¢alismalari izlenmeli, onaylanmali, hata ve usulsiizliiklerin
giderilmesi igin gerekli talimatlarin verilmesi gerekli gériilmektedir. Siiregler, is akislari, prosediirler ve faaliyetler yaninda yiiriitiilen
islerle ilgili bir kontrol yéntemi de kontrol eden, imzalayan ve gerceklesmesi icin onay veren makamlarin belirlenerek personele

duyurulmasidir.
ORMAN FAKULTESI
YAPILAN iSLEMLERDEKI KONTROL iMZA VE ONAY MERCILERI
iSLEM ALANI iISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)
iHALE ONAY BELGESI v Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru v Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
v Mehmet YILDIZ,Tasinir kayit Yet.
DOGRUDAN TEMIN YONTEMIYLE YAPILAN V' Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru ¥ Gergeklestirme Gérevlisi
ALIMLAR iCIN FIYAT TEKLiFi MEKTUBU v" Mehmet YILDIZ,Tasinir kayit Yet. V" llgili kisi/Firma/Kurum
PiYASA FiYAT ARASTIRMA TUTANAGI v~ Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru ' Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
v' Mehmet YILDIZ Taginir kayit Yet. v"  Gorevli Komisyon Uyeleri
V" Gergeklestirme Gérevlisi.
MUAYENE VE KABUL KOMiISYONU TUTANAGI v~ Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru " Gérevli Komisyon Uyeleri
DOGRUDAN TEMIN YONTEMI iziN v Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru
. BELGESI(%10)
. MALI DOGRUDAN TEMIN YONTEMIYLE YAPILAN v Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru v Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
|$LEMLER ALIMLARDA YASAKLILIK SORGULAMASI v Mehmet YILDIZ Taginir kayit Yet.
V" Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
VERGI BORCU YOKTUR BELGESI v Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru " ilgili Kisi Firma Kurum
v Mehmet YILDIZ Tasinir kayit Yet.
YURTICI/YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU v Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gorevlisi v Gergeklestirme Gorevlisi
BiLDIRIMI v llgili kisi
JURI ODEME EMRI BESGESI v~ Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gérevlisi v Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
BINA BAKIM VE ONARIM ISINE AIT YER TESLIM v Esref Sinan AKTURK, Satin Aima Memuru v Gergeklestirme Gérevlisi Harcama Yetkilisi
v llgili kisi/Firma/Kurum

TUTANAGI




iSLEM ALANI

MALI
ISLEMLER

ISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)

HAKEDiS RAPORU v Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru v Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi

v llgili kisi/Firma/Kurum

v Yapiisleri Teknikeri
YAPIM iSi iCIN SOZLESME v Egref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru v llgili kisi/Firma/Kurum Harcama Yetkilisi
BiINA BAKIM VE ONARIM I$| KABUL TUTANAGI |  Esref Sinan AKTURK, Satin Alma Memuru v Gergeklestirme Gorevlisi

v llgili kisi/Firma/Kurum

v" Yapiisleri Teknikeri
JURUILERDE GOREVLENDIRME TAKiP FORMU Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gérevlisi v Fakilte Sekreteri
JURI ODEMESI iLE iLGiLi ODEME BORDROSU v Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gdrevlisi v Gergeklestirme Gérevlisi

v Diizenleyen Memur.
ODEME EMRI BELGESI v" Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gérevlisi V' Gergeklestirme Gérevlisi Harcama Yetkilisi
SENDIKA AiDATI,ENGELLILIK iNDIRIMi KATI v" Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gérevlisi v Gergeklestirme Gorevlisi
LISTESI,KEFALET,iCRA,NAFAKA, TERFi BILGILERI
LISTESI.
ODEMELERE ESAS RAPORLU,IZINLI VE GOREVLI v Gergeklestirme Gorevlisi
PERSONEL LISTESI. v" Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gérevlisi
EK DERS UCRETI CiZELGESI (F2) v Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gdrevlisi v Gergeklestirme Gérevlisi Harcama Yetkilisi
EK DERS ICMALI v Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gérevlisi V" Gergeklestirme Gérevlisi
OGRETIM ELEMANLARI DERS YUKU FORMU (F1) ¥ llgili 6gretim elemani v llgili 5gretim Elemani

v"  Boliim Bagkani V' Bolim Bskani
v" Tuncay KALAYCI,Tahakkuk Gérevlisi

DONER SERMAYE UYGULAMALI v"  Tuncay KALAYCI, Tahakkuk gérevlisi v llgili Kisi Harcama Yetkilisi

ARASTIRMALAR AYLIK ODEME CiZELGESI




iSLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)
TASINIR ISLEM FiSi (GIRiS) v Mehmet YILDIZ Tasinir Kayit Yetkilisi V' Taginir Kayit Yetkilisi
v Satin Alma Birimi/ilgili Firma
TASINIR ISLEM FiSi (CIKIS) v Mehmet YILDIZ Tasinir Kayit Yetkilisi V' Taginir Kayit Yetkilisi
TASINIR iSTEK BELGESI v istek Birim Yetkilisi
TASINIR ISLEM FiSi (DEVIR) v' Mehmet YILDIZ, Taginir Kayit Yetkilisi V' Taginir Kayit Yetkilisi
v Teslim Alan Birim.
TASINIR ISLEM FiSi (KAYITTTAN DUSME) v" Taginir Kontrol Yetkilisi. v Tasinir Kayit Yetkilisi
v’ Tasinir Kayit Yetkilisi
KAYITTTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI ¥  Tasinir Kontrol Yetkilisi. v Tasinir Kayit Yetkilisi V' Harcama Yetkilisi
V' Tasinir Kayit Yetkilisi v Komisyon Uyeleri.
TASINIR TESLIM BELGESI V' Tasinir Kayit Yetkilisi v Teslim Alan
TASINIR HARCAMA BIRIMi TASINIR YONETIM HESABI ¥ Tasinir Kontrol Yetkilisi. V' Taginir Kayit Yetkilisi v Harcama Yetkilisi
iSLEMLERi CETVELI v Tasinir Kayit Yetkilisi v Muhasebe Yetkilisi
TASINIR SAYIM DOKUM CETVELI SAYIM v Tasinir Kayit Yetkilisi v Tasinir Kayit Yetkilisi
TUTANAGI V" Gergeklestirme Gérevlisi v Gergeklestirme Gérevlisi
v~ Komisyon Uyeleri v Komisyon Uyeleri
TASINIR KAYITTAN DUSME TESPIT TUTANAGI  [¥  Tasinir Kayit Yetkilisi ¥~ Komisyon Uyeleri.
TASINIR KAYITTAN DUSME iMHA TUTANAGI v" Tasinir Kayit Yetkilisi ¥~ Komisyon Uyeleri




iSLEM ALANI

EGITIM
OGRETIM

ISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)
OGRENCI MEZUNIYETI v" Yaziisleri Sorumlusu v Bolim Baskani Fakilte Yonetim Kurulu
V" Fakiilte Sekreteri
YATAY GECIS,DIKEY GECIS,CIFT v Yazisleri Sorumlusu. v Bolum Bagkani Fakiilte Yénetim Kurulu
ANADAL,YANDAL,BOLUMLERARASI GECIS. v' B&lim Uyum Komisyonu v' Komisyon Uyeleri
OGRENCI STAJI V" Bolim Sekreteri V" Boliim Bagkani Saghk Kultir Spor daire
V" Boliim Staj Komisyonu v Dekan Baskanligi
v Yaziisleri Sorumlusu
DEKAN YARDIMCISI ATANMASI v Yaziisleri Sorumlusu v Dekan Dekan
v'  Fakiilte Sekreteri
PAR-TIME OGRENCI ALIMI v"  Dekan Yardimcisi v Dekan Rektor
v'  Fakiilte Sekreteri
FARABI-ERASMUS-MEVLANA PROGRAMI v Boliim Sekreteri v Boliim Baskani Dis iliskiler Mudirlugi
V" Yaziisleri Sorumlusu v Dekan
OGRENCI KONSEYi v B&lum Sekreteri v B&luim Baskani Dekan
v"  Fakiilte Sekreteri
BURSLAR v"  Dekan Yardimcisi v Dekan Tirk Egitim Vakfi
v"  Fakiilte Sekreteri
OGRENCI NOT DUZELTME v Boliim Sekreteri v Boliim Baskani Fakiilte Yonetim Kurulu
v"  Fakiilte Sekreteri v Dekan
TRANSKTRIPT v"  Bolim Sekreteri V" Fakiilte Sekreteri
v"  Boliim Bagkani V" Bolim Bagkani
DIiPLOMA v"  Dekan Yardimcisi v Dekan Rektoér
DERSE YAZILIM KAYIT DONDURMA v"  Bolim Sekreteri v Dekan Fakilte Yonetim Kurulu
v"  Boliim Bagkani
v"  Fakiilte Sekreteri




iSLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) IMZA (i) ONAY (0)
DERS GOREVLENDIRMESI v Anabilim Dali Bagkani v Dekan Fakiilte Yénetim Kurulu
v"  Boliim Bagkani
v'  Fakiilte Sekreteri
STRATEJIK PLAN V" Bolim Baskani v Dekan Dekan
v"  Fakiilte Sekreteri
v Dekan Yardimcisi
FAALIYET RAPORU v Dekan Yardimcisi v Dekan Dekan
v'  Fakiilte Sekreteri
YARDIMCI DOCENT,ARASTIRMA v Yazi isleri Sorumlusu v Dekan Fakilte Yénetim Kurulu
GOREVLISI, OGRETIM GOREVLISI, GOREV SURESI [©  Fakiilte Sekreteri
UZATIMI
YURTiCi VE YURTDISI GOREVLENDIRMELER v Boliim Sekreteri v Boliim Baskani Fakulte Yonetim Kurulu
YONETIM v" Yaziisleri Sorumlusu v Dekan
iSLERi GELEN EVRAK KAYIT V" Yaziisleri Sorumlusu V" Fakiilte Sekreteri Dekan
EMEKLIYE AYRILMA v ilgili Kisi v Boliim Baskani Rektor
v"  Bolim Sekreteri v Dekan
v Yaziisleri Sorumlusu
v"  Fakiilte Sekreteri
BOLUM PROGRAM- ANABILIM DALI ACILMASI | Boliim Sekreteri v Bolim Bagkani Fakiilte Kurulu
V" Yaziisleri Sorumlusu v Dekan
v Fakiilte Sekreteri
GOREVE BASLAMA v' B&lim Sekreteri V' B&lim Bagkani Dekan
v Yaziisleri Sorumlusu
v"  Fakiilte Sekreteri
GUVENCE BEYANI v" Dekan Yardimcisi v Dekan Dekan
v"  Fakiilte Sekreteri
BOLUM BASKANI ANABILIM DALI BASKANI v" Yaziisleri Sorumlusu v Dekan Dekan
ATANMASI v"  Fakilte Sekreteri
ODENEK AKTARMA, ODENEK iSTEME v Fakiilte Sekreteri v Dekan Dekan
DISIPLIN SORUSTURMASI ACMA v Bolum Baskani v Dekan Dekan
V' Fakilte Sekreteri
KADRO TEKLIFi v Bolim Bagkani v Dekan Dekan
V" Dekan Yardimcisi
V' Fakilte Sekreteri
iLISIK KESME v lgili Kisi v ilgili Rektor.
V" Yaziisleri Sorumlusu v Maliislemler Sorumlusu
v’ Tasinir kayit Yetkilisi




iSLEM ALANI ISLEM KONTROL (K) iMZA (i) ONAY (0)
JURI BELIRLEME V" Dekan Yardimcisi v Dekan Fakilte Yonetim Kurulu
V" Fakiilte Sekreteri Dekan
YILLIK iZIN (AKADEMIK) v B&lum Sekreteri v lgili Rektor Yardimcisi
v Yaziisleri Sorumlusu V" Boliim Bagkani
v Dekan
YILLIK iZIN (iDARI) v Bolim Sekreteri v lgili Rektor Yardimcisi
V" Yaziisleri Sorumlusu V" Bolim Bagkani
v Dekan
MAZERET iZNi v Fakilte Sekreteri v Dekan Rektér Yardimcisi
DEKANLIK GOREV BELGESI V" Bolim Sekreteri v lgili Dekan
v Yaziisleri Sorumlusu V" Bolim Bagkani
. . v"  Fakiilte Sekreteri
YC')NETI.M EMEKLILIK iLISIK KESME v Yaziigleri Sorumlusu v Dekan Rektor
ISLERI ¥ Tahakkuk Sorumlusu
iLiSIK KESME FORMU v Yaz isleri Sorumlusu v Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi.
v"  Fakiilte Sekreteri V' Taginir Kayit Yetkilisi
v Tahakkuk Sorumlusu v Maliislemler Gorevlisi
MAAS NAKIL iLMUHABERI v" Yaziisleri Sorumlusu v Diizenleyen Muhasebe Yetkilisi
v"  Fakiilte Sekreteri V" Fakiilte Sekreteri
v Maliislemler Gorevlisi v Harcama Yetkilisi
e/ ..../2021 giin ve ....... sayil yazi ile akademik ve idari personele teblig edilmistir.
Ahmet PEHLIVAN ilker KAYA Egref Sinan AKTURK Mehmet YILDIZ

Fakiilte Sekreteri Yazi isleri Sorumlusu Satin Alma Yetkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi

ONAY
w./...[2021
Prof. Dr. Ali TEMiz



