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Kalorifer Sorumlusu
Fakiilte Sekreteri

Fakilte Sekreteri
Fakilte binanin isinmasi igin gerekli 6nlemleri almak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Fakiilte binasindaki kalorifer tesisatlarinin arizasini gidermek.
2. Fakilte binasindaki su tesisatlarinda meydana gelen kagak arizalari onarmak, su sizintilarini énlemek, arizal

musluklar degistirmek..

OFTF

3. Kalorifer dairesinin surekli temiz ve bakimli kalmasini, onariminin zamaninda yapilmasini saglamak, gerektiginde
1sinin yikseltilmesi, diigtrilmesi ya da tamamen kapatilarak tasarruf saglanmasina 6zen gostermek,

4. Makine ve techizatlarla ilgili yilhk bakim sozlesmelerinin yapilmasini saglamak, aylik bakimlarinin yapilip
yapilmadigini kontrol ederek bunlarla ilgili yazigmalari ve tutulan raporlari, garanti belgelerini muhafaza etmek.

5. ,Satin alinacak makine techizatla ilgili idareye destek olmak.

6. Yangin ve diger tehlikelere karsi kalorifer dairesinin guivenligi ile ilgili gerekli ekipmani hazir bulundurmak, eksik

olanlari tamamlatmak.

7. Fakilte Sekreteri'nin verecegi diger isleri yapmaktir.

iS CIKTISI

BILGI KAYNAKLARI

ILETiSIM ICERISINDE
OLUNAN BIRIMLER

GALISMA SAATLERI

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iligkin Dekana
sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi, belge, liste, raporlar, yerinde
tespit, aylik bakim onarim tutanaklari,

Isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
v' Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve genelgeler
v' Yaazili ve so6zli talimatlar, havale edilen iglemler.
v' Teknik raporlar, tespit tutanaklari, uzman bilgileri, sinav programlari,
ogrenci sayilari.

Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Fakiilte Sekreteri, Sube Mudura, Teknik Servis,
ligili 6zel sektér firmalar, Isi1 santrali.

Bilginin sekli:
Kanun, yonetmelik, genelge yazi, telefon, e-mail,
ylz yize, yerinde tespit.

Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Sube Muduri, Dekanlik Birimleri, Isi
Santrali, firma yetkilileri.

8.00-12.00, 13.00-17.00 ve sonrasinda ihtiya¢ duyulan zaman.
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