T.C.
N KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
KTU Of Teknoloji Fakiiltesi

OFTF

1955

GOREV TANIMI
DEKAN

Aralik 2021

Karadeniz Teknik Universitesi | Adres
Of Teknoloji Fakiiltesi, 61830 Of / Trabzon / TURKIYE
+90 462 771 7250 | Telefon
ofteknof @ktu.edu.tr | E-posta
www.ktu.edu.tr/ofteknoloji | Web



T.C.
KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI
Of Teknoloji Fakiiltesi

OFTF

BIRIMI Of Teknoloji Fakiiltesi

IS UNVANI Dekan

BAGLI OLDUGU MAKAM  Rektér

EMIR ALACAGI MAKAM Rektor
TEMEL GOREVLERI Fakilte ve birimlerinin en yetkili temsilcisi olan Dekan, Kurullara bagkanlik

eder, Egitim-6gretim faaliyetlerinin dizenli ve basarili bir sekilde yurutilmesini
saglar.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Yiksekogretim Kanunu'nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek,
2. Fakilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu ve Fakdlte Disiplin Kuruluna bagkanlik etmek,
3. Fakiilte birimleri arasinda diizenli ve verimli calismayi saglamak,
4. Stratejik plan, faaliyet raporu, denetim raporu gibi fakiltenin genel isleyisi ve performansi ile ilgili bilgilerin rapor
halinde hazirlanarak ilgili yerlere ulasmasini saglamak,
5. Harcama yetkilisi olarak fakiiltenin biitgesinin hazirlanarak etkin, verimli ve ekonomik kullaniimasini saglamak,
6. Fakiltenin kadro ihtiyaglarini belirleyerek personel agisindan giiglenmesini saglamak,
7. Fakiilte birimleri ve bu birimlerin her diizeydeki personeli tizerinde genel gzetim ve denetim gérevini strdirmek,
8. Fakiltenin fiziki kogullarini dikkate alarak 6grenci kapasitesini ayarlamak, bagarisini arttirici 6nlemleri almak,
9. Fakiilte kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullaniimasi ve gelistiriimesi yoniinde gerekli 6nlemleri almak,
10. Fakiiltenin bilimsel aragtirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yuritilmesi ve arttirlmasi igin gerekli
calismalari yapmak,
11. Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol galigmalarina katilmak,
12. Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,
13. Rektor tarafindan kendisine verilen diger gérevleri yapmaktir.
iS CIKTISI Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve iglemlere iligkin, bolim
bagkanhgina ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her ttrli
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, arastirma, analiz, s6zlu
bilgilendirme.
BILGI KAYNAKLARI isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
v' Kanunlar, resmi yazilar, yénetmelik ve genelgeler.
v' Yazih ve sozli emirler.
v' Havale edilen iglemler, hazirlanan galigmalar.
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire
Baskanliklari,Dekan Yardimcilari, Bélum Baskani, Bolim
Baskan Yardimcilari, Anabilim Dali Bagkanlari,Fakiilte Sekreteri,
Sube Mudurd, Dekanlik Birimleri, Bolum Sekreteri.
Bilginin sekli:
Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, afis,
davet, basin yayin organlari, yiz ylze.
ILETiSIM ICERISINDE Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire Baskanliklari,Dekan
OLUNAN BIRIMLER Yardimcilari, Bolim Baskani, Bolim Baskan Yardimcilari, Anabilim Dali
Baskanlari,Fakiilte Sekreteri, Sube Mudurl, Dekanlik Birimleri, Bolum
Sekreteri.
CALISMA SAATLERI 8.00-12.00, 13.00-17.00 ve sonrasinda ihtiyag duyulan zaman.
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