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TIP FAKULTES|I DEKANLIGI

IDARI PERSONEL EGITiM PLANI
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Tip Fakiltesi

Dok.Kodu: KKY. PL. 01

Yay. Tar:05.01.2021

|l Revizyon No: 00 |l Revizyon Tarihi: 00

Sayfa Sayisi: 08

1.Genel Temizlik Egitimi

Faklltemizin genel temizlik
proseduru

Temizlik malzemelerinin
kullanimi

Fakilte risk durumuna
gére temizlik alanlari
siniflamasi

Alanlara goére temidik
plani
Temizlik
gizelgelerinin
doldurulmasi

kontrol

Amag: Fakultemizin genel
temizik proseduirind
calisanlarimiza 6gretmek,

Hedef: Fakiltemizin tim
alanlarinda genel temizlik
ve hijyen kurallarini
benimsetmek

Hedef kitle
Temizlik personeli ve alan sorumlulari

-Salon
Egitimi
-Ylz ylze
Egitim

Egitim Tarihi
14.01.2021

Ozgiir EVCI

Metin DUMAN
Metin DUMAN
Huseyin VAROL
Gilseren
KARAAGAGLI
Hatice CAKIROGLU
Tahsin BOZDi

Erol KUKUL

Birol COPAN

Elif PIRSELIMOGLU

Egitim Saati
13.00

EGITIMIN YERI:
Dekanlik Toplanti
Salonu

(Sosyal Mesafe
Kurallari
Cercevesinde)

SURESI:
40 Dk

EGITIMCI:
Rukiye KARAMAN ARZ
Kalite, i¢ Kontrol,
Stratejik Plan ve

Akreditasyon Birimi
Tip Fakiltesi Dekanligi




2.Kamu/Universite ve
Fakiilte Ozelinde i¢ Kontrol
Sistemi Egitimi

Kamu i¢ kontrol rehberi
ic kontrolii mevzuati

ic  kontroliin  tanimi,
idarenin amag ve
hedefleri

ic Kontrol Bilegenleri ve
Standartlar

ic  Kontrol  Sistemi
cergevesi

5018 Kamu Mali
Yonetimi Ve Kontroll
Kanunu

Amag: Fakilltemizin ¢
kontrol ile ilgili
calismalarinda idari
personele rehberlik etmek
ve etkin ic kontrol
sistemleriolusturulmasina
yonelik calismalara
personelin aktif katilimini
saglamak

Hedef:

Egitim programi, fakiltemiz
yonetiminin  etkin  biric
kontrol sistemi olusturmaya
yonelik strateji, yontem,
arag ve teknikleri aktarmak

-Salon
Egitimi
-Ylz ylize
Egitim

Hedef kitle
idari Personel

PROF. DR. NESE
KAKLIKAYA

PROF. DR. TURAN SET
PROF. DR. UMIT
GOBANOGLU

0zZGUR EVCI
RUKIYE KARAMAN ARZ
NiZAMETIIN ZEKi TEKIN
(BIRIM SORUMLU)
NURTEN PARLAK
LEYLA DEMIR (BiRiM
SORUMLU)

HATICE AYDEMIR
YUKSEL AGICI
YASEMIN KOSE KUM
(BIRIM SORUMLU)
UMUT YANKUNCU
SEZGIN TAS (BiRIM
SORUMLU)

TURGAY SAHIN
SERKAN KALAYCI
ILKAY KOCAMAN
NESRIN MALKOG
GULSEREN
KARAAGAGLI(BIRIM
SORUMLU)

NESE KUGUK
SEVING POLAT

FiLiz DEMIRCIOGLU
CANAN AYAZOGLU
MUSTAFA ERGUL
HUSEYIN KONAK
SELDA OZMEN
MELEK UGUNCU (BiRIM
SORUMLU)

KEMAL DEMRTAS
SERAFETIIN GULAY
SERAFETIIN YILMAZ
SENNUR KARAGUZEL
NESE ISKIN

ZEKAI AYDIN(BIRIM
SORUMLU)

FULYA BATMAZ
HAVVA YAZICI

SAIT AL (BIRIM
SORUMLU)

IBRAHIM AYDIN
ALIYE 6ZSOY(BIRIM
SORUMLU)

METIN DUMAN (BiRiM
SORUMLU)

HUSEYIN VAROL
FiLiz GURSOY

HAMDI GAKMAK (BiRiM
SORUMLU)

ZEYNEP KARAYAGIZ
TOPLAM: 42 Kisi

Egitim Tarihi
27.01.2021

Egitim Saati
13.00

EGITIMIN YERI:
AMFI-2

(Sosyal Mesafe
Kurallari
Cercevesinde)

SURESI:
30 Dk

EGITIMCI:
Rukiye KARAMAN ARZ
Kalite, i¢ Kontrol,
Stratejik Plan ve

Akreditasyon Birimi
Tip Fakiltesi Dekanligi




3.Kamu [Universite
[Fakiilte Ozelinde ic
Kontrol Etik Degerler ve
Diiriistliik Egitimi

Kontrol Ortaminin Temel
Unsurlari

Kontrol Ortam|
Standartlari

Etik degerler ve
dartstlik

Kamu personeli etk
sozesmesi

Hassas gérevier

Yetki devwri

Amag:
Fakuiltemiz idari
personelinin géreverini ve

hizmetlerini yuruttrken
uymalari  gereken etk
davranis ilkelerini
belirlemek, adalet,
dirastlik, saydamlik,

tarafsizlik ilkelerine zarar
verecek, gliveni sarsacak
durumlari engellemek ve
ortadan kaldirmak,

Hedef:

Fakultemiz idari
personeline kamuda etik
kilturinG yerlestirmek.

-Salon
Egitimi
-Ylz ylze
Egitim

_ Hedef kitle
Idari Personel

Prof. Dr. Nese
KAKLIKAYA

Prof. Dr. Turan Set
Prof. Dr. Umit Gobanoglu
Ozgiir Evci

Rukiye Karaman Arz
Nizamettin Zeki Tekin
(Birim Sorumlu)
Nurten Parlak

Leyla Demir (Birim
Sorumlu)

Hatice Aydemir
Yiiksel Agici
Yasemin Kose
Kum(Birim Sorumlu)
Umut Yankuncu
Sezgin Tag(Birim
Sorumlu)

Turgay $ahin
Serkan Kalayci

llkay Kocaman
Nesrin Malkog
Giilseren
Karaagach(Birim
Sorumlu)

Nese Kiigiik

Seving Polat

Filiz Demircioglu
Canan Ayazoglu
Mustafa Ergiil
Hiiseyin Konak
Selda Ozmen

Melek Ugiincii(Birim
Sorumlu)

Kemal Demirtag
Serafettin Giilay
Serafettin Yilmaz
Sennur Karagiizel
Nese Iskin

Zekai Aydin(Birim
Sorumlu)

Fulya Batmaz
Havva Yazici

Sait Al (Birim Sorumlu)
ibrahim Aydin

Aliye Ozsoy(Birim
Sorumlu)

Metin Duman (Birim
Sorumlu)

Hiiseyin Varol

Filiz Giirsoy

Hamdi Gakmak (Birim
Sorumlu)

Zeynep Karayagiz
TOPLAM: 42 kisi

Egitim Tarihi
10.02.2021

Egitim Saati
13.00

EGITIMIN YERI:
AMFi-2

(Sosyal Mesafe
Kurallari
Cercevesinde)

SURESI:
30 Dk

EGITIMCI:

Rukiye KARAMAN ARZ
Kalite, i¢ Kontrol,
Stratejik Plan ve

Akreditasyon Birimi
Tip Fakiltesi Dekanligi




4.ic

Kontrol Sistemi,

Kurumsal Misyon-Vizyon,
Organizasyon Yapisi,

Kurumsal

iletisim Ve

YOnetisim

Misyon,  organizasyon
yapisi ve gorevier

insan kaynaklari
yonetimi

Personelin yeterliligi ve
performansi

Kurumsal iletisim ve
yonetisim yontemleri

Rol ve sorumluluklar

Amag:

Fakiltemizidari personelini
kurumsal kimligimiz
hakkinda bilgilendirmek,
misyonumuz ve
vizyonumuz hakkinda
bilgilendirmek.
[
Hedef:

Kurumsal misyon ve
vizyonumuzu benimsemis,
kurumu olugturan bolim ve
Ogeler arasinda bilgi akis1,
motivasyon, butinlesme,
egitim, karar alma ve
denetim gibifonksiyonlarini
saglanmis bir fakllte
sistemi kurmak.

-Salon
Egitimi
-Yuz ylze
Egitim

_ Hedef kitle
Idari Personel

Prof. Dr. Nese
KAKLIKAYA
Prof. Dr. Turan Set
Prof. Dr. Umit Gobanoglu
Ozgiir Evci
Rukiye Karaman Arz
Nizamettin Zeki Tekin
(Birim Sorumlu)
Nurten Parlak
Leyla Demir (Birim
Sorumlu)
Hatice Aydemir
Yiiksel Agici
Yasemin Kose
Kum(Birim Sorumlu)
Umut Yankuncu
Sezgin Tag(Birim
Sorumlu)
Turgay Sahin
Serkan Kalayci
ilkay Kocaman
Nesrin Malkog
Giilseren
Karaagach(Birim
Sorumlu)
Nese Kiigiik
Seving Polat
Filiz Demircioglu
Canan Ayazoglu
Mustafa Ergiil
Hiiseyin Konak
Selda Gzmen
Melek Ugiincii(Birim
Sorumlu)
Kemal Demirtag
Serafettin Giilay
Serafettin Yilmaz
Sennur Karagiizel
Nese Iskin
Zekai Aydin(Birim
Sorumlu)
Fulya Batmaz
Havva Yazici
Sait Al (Birim Sorumlu)
ibrahim Aydin
Aliye Ozsoy(Birim
Sorumlu)
Metin Duman (Birim
Sorumlu)
Hiiseyin Varol
Filiz Giirsoy
Hamdi Gakmak (Birim
Sorumlu)
Zeynep Karayagiz

TOPLAM: 42 Kisi

Egitim Tarihi
24.02.2021

Egitim Saati
13.00

EGITIMIN YERI:
Amfi-2

( Sosyal Mesafe
Kurallar
Cercevesinde)

SURESI:
30 Dk

EGITIMCI:

Rukiye KARAMAN ARZ
Kalite, i¢ Kontrol,
Stratejik Plan ve

Akreditasyon Birimi
Tip Fakiltesi Dekanligi




5.Kalite Glivence
Sistemleri,  Akreditasyon
Siiregleri Egitimi

Yuksekogretim kurumlari
kalite glivencesi sistemi
Kalite glivencesi sistemi
temel prensipleri
Fakulte blnyesinde
kalite glvencesi
kaltdrinin yaygin hale
getirilmesi,

Fakiltemiz egitim-
ogretim, arastirma ve
toplumsal katki
faaliyetleri ile idari

hizmetlerinin ic ve dis
kalite  guvencesi ve
akreditasyon  slregleri
ic ve dig kalite glivencesi
sistemlerinin planlama
ve uygulamasi

Amag:

Fakllte icinde 0Ogretim
elemanlarinin  akademik
konularda, idari personelin
ise yonetimsel konulardan
kalite slreglerini
sahiplenmesi ve temel
gb6revlerinden birisi olarak
gbérmesini saglamak

—
Hedef:
Faklltemizde tim

faaliyetlerin planlanmasi,
plana uygun olarak
uygulanmasi, uygulama
neticelerinin gorulmesi igin

Olgme islemlerinin
gergeklestiriimesi ve 6lgme
neticelerine gore

faklltemizin degisimine ve
kalitesini yukseltmek.

-Salon
Egitimi
-Ylz ylze
Egitim

_ Hedef kitle
Idari Personel

Prof. Dr. Nese
KAKLIKAYA

Prof. Dr. Turan Set
Prof. Dr. Umit Gobanoglu
Ozgiir Evci

Rukiye Karaman Arz
Nizamettin Zeki Tekin
(Birim Sorumlu)
Nurten Parlak

Leyla Demir (Birim
Sorumlu)

Hatice Aydemir
Yiiksel Agici
Yasemin Kose
Kum(Birim Sorumlu)
Umut Yankuncu
Sezgin Tag(Birim
Sorumlu)

Turgay $Sahin
Serkan Kalayci

ilkay Kocaman
Nesrin Malkog
Giilseren
Karaagach(Birim
Sorumlu)

Nese Kiigiik

Seving Polat

Filiz Demircioglu
Canan Ayazoglu
Mustafa Ergil
Hiiseyin Konak
Selda Gzmen

Melek Ugiincii(Birim
Sorumlu)

Kemal Demirtag
Serafettin Giilay
Serafettin Yilmaz
Sennur Karagiizel
Nese Iskin

Zekai Aydin(Birim
Sorumlu)

Fulya Batmaz
Havva Yazici

Sait Al (Birim Sorumlu)
ibrahim Aydin

Aliye Ozsoy(Birim
Sorumlu)

Metin Duman (Birim
Sorumlu)

Hiiseyin Varol

Filiz Giirsoy

Hamdi Cakmak (Birim
Sorumlu)

Zeynep Karayagiz
TOPLAM: 42 kisi

Egitim Tarihi
10.03.2021

Egitim Saati
13.00

EGITIMIN YERI:
Amfi-2

(Sosyal Mesafe
Kurallari
Cercevesinde)

SURESI:
30 Dk

Rukiye KARAMAN ARZ

Kalite, i¢c Kontrol,
Stratejik Plan ve
Akreditasyon Birimi
Tip Fakultesi Dekanligi




6.ic Kontrol Risk Yonetimi
Egitimi

Fakilte i¢ kontrol amag
ve hedefleri

Amag ve hedefleri
olumlu olumsuz
etkileyecek faktorler
Risk  degerlendirme
standartlar

Kurumsal amag Ve
hedef ve gostergelerin
belirlenmesi

Risk ydnetimiplanlama
ve program olusturma
Risklerin belirlenmesi
ve degerlendiriimesi
Risk ydonetimi stratejisi

Amag:
Kamu ic kontrol
kapsaminda kurumsal

amac hedefleri olumlu ya
da olumsuz etkileyecek
faktorlerin belirlenmesinde,
yonetime ve calisanlara
rehberlik yapmak
hedeflerin gergeklesmesini
saglamak.

Hedef:
Fakiltemizde etkin bir ic

kontrol sistemi  risk
yonetimi stratejisini
oturtmak.

-Salon
Egitimi
-Ylz ylze
Egitim

Hedef kitle
Birim Ig Kontrol Komisyonu
Birim Ig Kontrol Risk Komisyonu
Birim Risk Sorumlulari
idare Risk Koordinatérii

Prof. Dr. Nese
KAKLIKAYA

Prof. Dr. Turan Set
Prof. Dr. Umit
Cobanoglu

Ozgiir Evci
Rukiye Karaman
Az

Nizamettin Zeki
Tekin (Birim
Sorumlu)
LeylaDemir (Birim
Sorumlu)
Yasemin Kose
Kum(Birim
Sorumlu)

Sezgin Tag(Birim
Sorumlu)
Giilseren
Karaagaclh(Birim
Sorumlu)

Melek
Ugiincii(Birim
Sorumlu)

Zekai Aydin(Birim
Sorumlu)

Sait A (Birim
Sorumlu)

Aiye Ozsoy(Birim
Sorumlu)

Metin Duman (Birim
Sorumlu)

Hamdi Gakmak
(Birim Sorumlu)
Zeynep Karayagiz

Toplam: 17 KiSi

Egitim Tarihi
24.03.2021

Egitim Saati
13.00

EGITIMIN YERI:
Amfi-2

(Sosyal Mesafe

Kurallar
Cercevesinde)

SURESI:
30 Dk

EGITIMCI:

Rukiye KARAMAN ARZ
Kalite, i¢ Kontrol,
Stratejik Plan ve

Akreditasyon Birimi
Tip Fakiltesi Dekanligi




7.s Saghgi Ve Giivenligi
Egitimi

is Saghgr ve Givenligi
ile ilgili temel kavramlar,
tanimlar

6331 Sayll Kanun ve
mevzuat hakkinda bilgi
Kamuda Is Sagligi ve
Gulvenligi kapsami
Kamuya  yonelik s
Saghgi ve Guvenligi ile
ilgili genel hukimler

iISG Politikas
Kamuya yonelik
planlama, uygulama,

kontrol ve 6nlemler

Amag:

is saghgr ve glvenligi
bilinci olusturarak, Idari
personelin karsi karsiya
kaldiklarimeslekiriskler ile
bu risklere karsi alinmasi
gerekli tedbirleri 6gretmek
ve uygun davranis
kazandirmaktir.

—
Hedef:
Faklltemizde calisma

alanlarinda saglkli  ve
guavenli bir ortami temin
etmek, is kazalarini ve
meslek hastaliklarini
azaltmak, calisanlari yasal
hak ve sorumluluklari
konusunda bilgilendirmek.

On-Line
Egitim

Hedef Kitle
Tim Personel

Ozgiir Evci

Rukiye Karaman Arz
Nizamettin Zeki Tekin (Birim
Sorumlu)

Nurten Parlak

Leyla Demir (Birim
Sorumlu)

Hatice Aydemir

Yiiksel Acici

Yasemin Kése Kum(Birim
Sorumlu)

Umut Yankuncu

Sezgin Tag(Birim Sorumlu)
Turgay Sahin

Serkan Kalayci

Illkay Kocaman

Nesrin Malkog

Giilseren Karaagagli(Birim
Sorumlu)

Nese Kiigiik

Seving Polat

Filiz Demircioglu

Canan Ayazoglu

Mustafa Ergiil

Hiiseyin Konak

Selda Ozmen

Melek Ugiincii(Birim
Sorumlu)

Kemal Demirtag
Serafettin Giilay
Serafettin Yilmaz

Sennur Karagiizel

Nese Iskin

Zekai Aydin(Birim Sorumlu)
Fulya Batmaz

Havva Yazici

Sait Al (Birim Sorumlu)
ibrahim Aydin

Aliye Ozsoy(Birim Sorumlu)
Metin Duman (Birim
Sorumlu)

Hiiseyin Varol

Filiz Giirsoy

Hamdi Gakmak (Birim
Sorumlu)

Zeynep Karayagiz

Hatice Gakiroglu

Tahsin Bozdi

Elif Mazlum

Birol Goban

Erol Kukul

Mustafa Pehlivan

Osman Gakir

Coskun Yiiksel

Siikrii Birinci

Toplam: 49 kisi

KTU Tip
Fakdltesi
On-Line
Egitim
Programina
Gore

Mayis Ayl
sonuna
kadar

On-Line Egitim




8.Acil Durum ve Afet
Yonetimi Egitimi,

Yangin

Sondiiriiciilerin

Kullanimi Egitimi

Afetler hakkinda genel
bilgiler

Afet 6ncesinde, aninda
ve sonrasinda yapiimasi
gerekenler

Yangin sondurtculerin
kullanimi egitimi

Amag:
Fakuiltemiz idari
personeline afetler

hakkinda genel Dbilgiler
vermek, afet oncesi, afet
ani ve sonrasinda
vapilmas| gerekenler ile
ilgili farkindalik olugturmak.

Hedef:

Afet bilinci olusmus, afet
aninda yapilmasi gereken
dawvranis bicimlerini
6grenmis idari personel
yetistirmek

-Salon
Egitimi
-Yuz yuze
Egitim

Hedef kitle
TUum Idari Personel

| Prof. Dr. Nese KARLIKAYA
Prof. Dr. Turan Set
Prof. Dr. Umit Gobanoglu
Ozgiir Evci
Rukiye Karaman Arz
Nizamettin Zeki Tekin (Birim
Sorumlu)
Nurten Parlak
Leyla Demir (Birim
Sorumlu)
Hatice Aydemir
Yiiksel Agici
Yasemin Kése Kum(Birim
Sorumlu)
Umut Yankuncu
Sezgin Tag(Birim Sorumlu)
Turgay $ahin
Serkan Kalayci
ilkay Kocaman
Nesrin Malkog
Giilseren Karaagagli(Birim
Sorumlu)
Nese Kiigiik
Seving Polat
Filiz Demircioglu
Canan Ayazoglu
Mustafa Ergiil
Hiiseyin Konak
Selda Ozmen
Melek Ugiincii(Birim
Sorumlu)
Kemal Demirtag
Serafettin Giilay
Serafettin Yilmaz
Sennur Karagiizel
Nese Iskin
Zekai Aydin(Birim Sorumlu)
Fulya Batmaz
Havva Yazici
Sait Al (Birim Sorumlu)
ibrahim Aydin
Aliye Ozsoy(Birim Sorumlu)
Metin Duman (Birim
Sorumlu)
Hiiseyin Varol
Filiz Giirsoy
Hamdi Cakmak (Birim
Sorumlu)
Zeynep Karayagiz
Hatice Gakiroglu
Tahsin Bozdi
Elif Mazlum
Birol Goban
Erol Kukul
Mustafa Pehlivan
Osman Gakir
Coskun Yiiksel
Siikrii Birinci
Toplam: 52 kisi

Egitim Tarihi
07.04.2021

Egitim Saati
13.00

EGITIMIN YERI:
Amfi-2

(Sosyal Mesafe

Kurallar
Cercevesinde)

SURESI:
40 Dk

EGITIMCI:

Erdal DANACI KTU
Farabi Hastanesi Sivil
Sawunma Amiri




