


5. ILGILI DOKUMANLAR

6.1 5018 Sayilh Kami Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

6.2 Bitgce Kanunu

6.3 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat

6.4 4734 sayili Kamu ihale Kanunu (22.1.2002 tarih ve 24648 sayili R.G)

6.5 4735 sayili Kamu ihale Sdzlesmeleri Kanunu (22.1.2002 tarih ve 24648 RG)
6.6 Tasinir Mal Yonetmeligi (18.1.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazete)

6.7 Kamu ihale Genel Tebligi No:2017/1 (04.03.2017 tarih ve 29997 sayili RG)
6.8 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

6.9 Merkezi Yonetim Bltge Uygulama Tebligi (MB, BUMKO 05.04.2016/3027)
6.10 Katma Deger Vergisi Genel Uygulama Tebligi (26.04.2014 tarih/28983)

6.11 Yapim isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi (04.03.2009/27159)

6.12 Yapim isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi (04.03.2009/27159, R.G)

6.13 Seri A sira no:1 sayil tebligde degisiklik yapiimasina dair Seri A 9 sayili teblig
6.14 Mali Yonetim Sistemi (MYS) Kullanim Kilavuzu
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HATIRLATMA

Daha 6nce Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligi ile Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanhg tarafindan “22/d Dogrudan Bina Bakim/Onarim/Yapim isi Siireci” olarak
hazirlanan bu c¢alisma, prosedure donusturulerek yeniden kullanicilarin hizmetine
sunulmustur.

Bu prosedurin ana amaci, i¢c ve dis denetimlerde bu konuda tespit edilen hatalari
azaltmak, uygulamada birligi saglamak, denetimi kolaylastirmak ve artan risk seviyesini
dusurmektir.

Bu calismada, Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesinde gerceklesen Bina
Bakim/Onarim/Yapim isi satin alma faaliyetleri rnek alinmistir.

Uygulamada adi gecen kisi ve firma isimleri tamamen 6rnek amaclhidir.

Prosedlr, Genel Sekreterlik ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi tarafindan,
Universitemiz i¢ Denetim Birimi Bagkanligindan “danismanlik destegi” alinarak
hazirlanmistir.

Fazli OZTEL
Genel Sekreter Yardimcisi
Calisma Gurubu Baskani
Calisma Grubu
Fazh OZTEL, Genel Sekreter Yardimcisi
ismail GOM, Strateji Gelistirme Daire Baskani
Yasin OZTEL, Yapi isleri Teknik Daire Bagkanligi, Sube Miduiri
Ufuk OZTURK, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlidi, Sube Miduirt
Mustafa Yenal ERGUL, (Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi, Muhasebe Yetkilisi
Cemal ALSAN, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Mali Hizmetler Uzmani
Ali HOTAMAN, Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi, On Mali Kontrol Memuru)
Adem TURAN, Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi, Mali Hizmetler Uzman Yrd.
Haluk UZUNALIOGLU, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Tasinir Kayit Yetkilisi
ilknur BAYTAR, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Satin Alma Memuru
Sema UZUN, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi, Satin Aima Memuru

Danigmanlar
Hasibe USTA (i¢ Denetim Birimi Baskani)
Muhammet ATASU (i¢ Denetgi)
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1. AMAC
Prosedurin amaci, 22/d dogrudan temin usull ile yapilan bakim/onarim/yapim
isinde, kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasini,
hesap verebilirligi ve mali saydamligi saglamak, hata ve usulstzlikleri dnlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Karadeniz Teknik Universitesine bagh birimlerde 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu’nun 22/d maddesi uyarinca yapilacak bakim onarim veya yapim isini
kapsar.

3. SORUMLULAR

3.1 Harcama Yetkilisi, harcama talimatlarinin bitge ilke ve esaslarina, Kanun ve
diger mevzuata uygun olmasindan, odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli
kullaniimasindan ve bu Kanun c¢ergcevesinde yapmalari gereken diger
islemlerden,

3.2 Gergeklestirme Gorevlisi, 6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasindan, 6n
mali kontrol ve bu Kanun gergevesinde yapmalari gereken is ve islemlerden,

3.3 Piyasa Arastirma Gorevlileri, talep edilen bakim/onarim/yapim igi ile
firmalardan baglayarak piyasa arastirmasi yaparak ihtiyacin karsilanmasindan,

3.4 Satin Alma Gorevlileri, sunulan belgelerin dogrulugunun kontroll ve iglemlerin
mevzuata uygun olarak yapiimasindan,

3.5 Yapi Denetim Gorevlisi: Yer teslimi ve bakim, onarim, yapim iginin
denetiminden,

3.6 Muayene Kabul Komisyonu, yapilan isin sozlesme ve teknik sartnameye
uygun yapilip yapiimadidinin incelenmesi ve tutanakla tespit edilmesinden,

3.7 Veri Girig Gorevlisi: Verilerin dogru ve eksiksiz olarak Muhasebe Yonetim
Sistemine (MYS) girilmesinden sorumludur.

4. TANIMLAR

4.1 Yaklagik Maliyet: idare tarafindan fiyat arastirmasi yapilarak katma deger
vergisi (KDV) hari¢ olmak Uzere hesaplanan ve dayanaklari ile birlikte bir hesap
cetvelinde gosterilen isin dngdrulen bedelini,

4.2 Teklif: Yapilacak bakim/onarim/yapim iglerinde isteklinin idareye sundugu fiyat
teklifi ile degerlendirmeye esas belge ve bilgileri,

4.3 Sartname: Yapim igine ait genel, 6zel, teknik ve idari esas ve usulleri gosteren
belgeleri,

4.4 Anahtar Teslimi Gotirii Bedel Sozlesme: Uygulama projeleri ve bunlara
iliskin mahal listelerine dayali olarak igin tamami icin yuklenicinin teklif ettigi
toplam bedel Uzerinden yapilan s6zlesmeyi,

4.5 Birim Fiyat So6zlesme: Uygulama projesi yapilamayan kisimlarda ise her bir
kalem is icin birim fiyat teklifi almak suretiyle yapilan s6zlesmeyi ifade eder.

6. DETAYLAR

5.1 Talep (siirecin baslangici): Okul bakim/onarim/yapim isi talebi gerceklestirme
gorevlisi tarafindan Ust amire bildirilir. Uygun gértlmesi halinde, Rektorlik Yapi
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Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgindan harcamanin yapilacagi biitce kodu da
belirtilerek resmi yazi ile bakim/onarim/yapim isi igin, Yapim isleri Uygulama
Yonetmeligi’ne uygun olarak (miiteahhit kar dahil) yaklasik maliyet
hazirlanmasi istenir. Resmi yazi ile gonderilen yaklasik maliyet yazisinin
ekinde “Yaklasik Maliyet Cetveli”, “Yaklasik Maliyet icmal Tablosu”,
“Metraj Cetveli”, “Ozel-Genel Teknik Sartname”, “Proforma Faturalar”,
“Mahal Listesi”, “Fiyat Analizi”, “Yapilacak isler Listesi”, “Uygulama
Projesi” vb. yer alir.

Acik ihale usulii ile temini gereken ihtiyacin, kalemlere veya gruplara
boliinerek Kanun’un 22. maddesinin (d) bendi i¢cin ongodriulen parasal
sinirlarin altinda kalacak sekilde yaptiriimasi yoluna gidilmemelidir.

5.2 Odenek Durumu: Yeterli ve serbest 6denek olmadan hicbir bakim, onarim,
yapim islemi baslatilamaz. Odenek olmadan satin alma siirecinin baslatiimasi
veya odenek lsti harcama yapilmasi yoluna gidilmesi basta Harcama Yetkilisi
olmak Uzere, Gergeklestirme Gorevlisini sorumlu kilar. 5018 sayil Kanun’a
gore, butce ddenekleri, Maliye Bakanliginca belirlenecek esaslar gergevesinde,
nakit planlamasi da dikkate alinarak vize edilen ayrintili finansman programiari
ve serbest birakma oranlarina gore kullanilir. Kamu idareleri, biitgelerinde yer
alan odeneklerin lizerinde harcama yapamaz. Bu sekilde 6denek Ustu
harcama talimati veren harcama yetkililerine, her turlu aylik, 6édenek, zam ve
tazminat dahil yapilan bir aylik net 6demeler toplaminin iki kati tutarina
kadar para cezasi verilecegi bilinmelidir.

Cati onarimi oncelikli igler arasinda yer aldigindan yeterli 6denek olmamasi
halinde ek ddenek talep edilmelidir. (RISK SEVIYESI: YUKSEK)

5.3 Onay Belgesi: Bakim/onarim/yapim igi, yapilan kesiften sonra, harcama
yetkilisinin onay belgesini imzalamasi ile baglar. Onay belgesinin dogru, acgik
ve eksiksiz dizenlenmesine dikkat edilmelidir.

Onay belgesi hazirlanmadan satin alma islemi baslatiimaz, mal veya fatura
alinmaz. Onay tarihi piyasa fiyat arastirma tutanagi ve fatura tarihinden sonra
olamaz. (RiISK SEVIYESIi: YUKSEK)

Is Tanimi: Bitge siniflandiriimasi ikinci diizey gider kodu Gayrimenkul Mal Bakim
ve Onarim Giderleri yazilir.

isin Niteligi: Uglincl ya da dérdiinci diizey gider kodu olarak “Okul-Biiro Bakim ve
Onarimi” veya “Yapim igi” yazilir.

isin Miktari: Adet, kalem miktari (5 kalem insaat, elektrik-makine, tesisat isi vb.)
belirtilir veya liste eklenir.

Yaklasik Maliyet: Yap! isleri Teknik Daire Baskanligi tarafindan tespit edilen
yaklasik maliyet tutar yazilir.

Kullanilabilir Odenek Tutari: Onay hazirlandidi sirada bakim/onarim biitce kodunda
bulunan serbest ddenekler esas alinir. Odeme emri belgesi kesilmis satin alma
evraklarinin toplam tutari bu rakama dahil edilmez. So6zlesmeye badl islerde aylar
itibariyla serbest kalacak 6deneklere dikkat edilir.
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Yatirnm Proje Numarasi: Varsa yazilir, yoksa “-“ gekilir.

Biitce Tertibi: Ozel biitgede gelirler farkli yerlerden elde edildiginden Normal Orgiin
Ogretim ve ikinci Orgiin Ogretim bitceleri icin farkli kodlar kullaniimaktadir. Zaman
zaman bu kodlarin karistirlmasi 6demelerin hatali butgelerden yapilmasina, bir
bltcedeki ddenek azalirken diger biutcedeki 6denegin gereksiz yere beklemesine neden
olacaktir. ikinci 6gretim butgesi i¢in 38.23.00.01/09.4.1.07, normal 6rgun 6gretim butcesi
igin 38.23.00.01/09.4.1.00 kodlari kullaniimalidir.

Bltce tarifinden sonra ikinci dizey kod vyazihir (38.23.00.01/09.4.1.00/03.8,
38.23.00.01/01.3.9.00/03.8, 38.23.00.01/01.3.9.06/03.8 gibi).

Avans Verilecekse Sartlari: Verilecek ise “Verilecektir”, veriimeyecek ise
“Verilmeyecektir” yazilir.

Alim Sekli: 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’nun 22/d maddesi yazilir.

llanin Sekli ve Adedi: idarenin takdirindedir. “Yapilacak” ya da “Yapilmayacaktir’
yazilr.

On Yeterlik/ihale Dokiimani Satis Bedeli: - gekilir.

Fiyat Farki: “Odenmeyecektir” yazilir. Verilecek ise fiyat teklifi istenirken bu husus
belirtilir.

Soézlesme imzalanmasi: S6zlesme diizenlenecek. Bakim/onarim/yapim igleri belli bir
siireyi gerektirdiginden igin bir s6zlesmeye baglanmasi zorunludur. Bu bakimdan
isveren ile yiiklenici arasinda mutlaka s6zlesme duzenlenmeli ve bu sbzlesme
yiiklenici veya yuklenici adina imza yetkisi bulunan (yetki belgesi istenecek) ile
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmalidir.

Teknik Sartname: inhtiyacin niteligine gére karar verilir. Hazirlanmig ise “Teknik
sartname diizenlendi” yazilir ve sarthname teklif mektubunun ekinde firmalara verilir.
Piyasa Arastirmasi Yapmakla Gorevli Personel: Harcama yetkilisi tarafindan alimi
gerceklestirmek Uzere, piyasa arastirmasi yapmak icin isin uzmani kisi veya Kisiler
(tercihen 3 kisi) gorevlendirilir. Onay belgesine adlari yazili s6z konusu Kisiler igin ayrica
resmi bir goreviendirme yapilmaz. Arastirma yapmakla goérevilendirilen kigilerin yeterli
olmamasi halinde diger birimlerden eleman istenmelidir. Piyasa arastirmasi igin
surekli ayni Kisilerin gorevlendiriimesi mali kayba, usulstizlik ve yolsuzluk riskine yol
acabilir.

Onay: Yapim isi sureci, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onay belgesine
tarin atip belgeyi imzalamasi ile resmiyet kazanir. Onay tarihi, piyasa arastirma
tutanagi, fatura ve diger kanitlayici belgelerin tarihinden sonra olmamalidir.
Aciklamalara uygun hazirlanmayan belgeler, 6deme belgesi ile birlikte birime iade edilir.
Yuksek risk olusturan bu durum, hem idare agisindan hem de yuklenici agisindan
zaman ve emek kaybina, 6demenin ge¢ yapilmasina, faaliyetlerin aksamasina neden
olabilir.

MYS sistemi mal alimlarinda oldugu gibi, yapim isi veya hizmet alimi yolu ile yapilan
satin almalarda tum secgeneklerin kullaniimasina izin vermemektedir. Bu alimlar igin
sistemde sadece “Harcama Bilgi Girisi” ve “Harcama Goruntule” sekmeleri
aclimaktadir.
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Bu nedenle, sistem tam olarak kullanima acilana kadar, bakim/onarim/yapim isi igin
yapilan satin almalarda Harcama Onayi Onay Belgesi MYS yerine, eskisi gibi elle
doldurulmali, ancak “Odeme Emri Belgesi” hazirlanabilmesi icin MYS (zerinden
“‘Harcama Bilgi Girisi” bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.

“Odeme Emri Belgesi Olustur” bu igslemden sonra aktif olmaktadir.

Bltg 9 Odeme Kaynagi TorG *
sin Adi Baiom Onarm i Odeme Kaynag Alt Tard *
Harcama Tor *
Harcama Alt Tar

0€8 Agiklamas 15 kalem (Ingaat, Elektrik ve Tesisat)

Odenek
Sorgula

HARCAMA TALIMATI ONAY BELGESI

ALIMI YAPAN IDARENIN ADI KTU-IkTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
BELGE TARIH VE SAYISI 07.02.201%/Say1:12
DEKAMNLIK MAKAMINA
ALIMLA ILGILIBILGILER
ISIN TANIMI GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIMI
[siN NITELIGI Okul Balkam ve Onarimu (cab onarimi)
ISIN MIKTARI 4 kalem
Yaklagik Maliyat 28.500 TL
Kullanilzbilir Sdenek Tutan 36.000TL
Yatnm Proje Mumaras: {varsa) -
Bitge Tertibi (varsa) 38.23.00.01/09.4.1.00/03.8
Avans Verilecekse Sartlan Avans verilmeyecek.
Alm Seki 4734 sayil K.1.K.22/d maddesi
flamin Sekli ve Adedi Ilan yapilmayacak.
Sazlesme frrzalanmas: Yiiklenici ile sézlesme imzalanacak.
Teknik Sartname Hazirlandi.
Gn Yeterlik/Thale Dokimam Sabs Bedeli
Fiyat Farki Odenmeyecek.
DISER ACIKLAMALAR

Fakilternizin yagmurlu havalarda su akitan dgrend blogu catisimin bakim ve onarnimi
ekli teknik sartnameye uygun olarak yaptinlacaktr.

FIYAT ARASTIRMASI YAPMAKLA GOREVLI PERSONEL

1. H.G
2. 1.B
3. 5.C
ONAY
Yukanda belirilen cat onanminn yapilmasive bu is icin
yukanda adlan yaznh personslin piyasa arastmas Uygundur
yapmak izere gireviendirlmesini onaylanneza arz ederim. | 07.02.2019
07.02.2019
Harcama Yetkilisi
Adi Soyadi Adi Sayadi
Urrvam : Univam
Irrzas:
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5.4 Teklif Mektubu: Teklif mektuplari bildirilen 6zelliklere goére, ilgili firmalar tarafindan
hazirlanarak kapall zarf igerisinde idareye verilebilecegi gibi, Idare kendi
hazirladigi teklif mektubu ile piyasa arastirmasi yapabilir. Bakim/onarim/yapim isi
ile ilgili birim personelin yaptigi maliyet arastirmasi yeterli gorulmemeli,
gorevlendirilen farkli personel tarafindan da piyasa fiyat arastirmasi yapiimalidir.

Idare tarafindan hazirlanacak teknik sartname bir firmay: tarif edecek sekilde
hazirlanmamali, herkesin katilimini saglayacak sekilde genel olmali, teklif veya
sarthame herkese acgik olacak sekilde duzenlenmelidir. Teklif mektuplari, ticari
itibari ylksek ve devamliligi olan firmalar basta olmak Gzere, o isi yapan en fazla
saylda firmaya verilecek sekilde hazirlanmalidir. Piyasa fiyat arastirmasi yapmak
amaciyla en az 3 firmaya teklif mektubu verilmesi 6nerilmektedir. (RISK
SEVIYESIi: YUKSEK)

TEKLIF MEKTUBU

idarenin Adi ve Adresi Karadeniz Teknik Universitesi, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Telefon, Faks, e-mail numaras! 0462 3253131 0462 3257272 iibf@ktu.edu.tr
Vergi Dairesi Mumarasi ABBRREAEE

ilgili personelin Adi ve Soyad Y.K, Sef

Asafida yapilacak isin tanimi yazil, teknik sartname ve sdzlesme drnegi ekli idari blok ¢ati onarimi isi,
4734 sayil Kamu Ihale Kanunun 22/d maddesine gére yaptinlacaktir. Fiyat teklifinizi en geg S(bes) giin icerisinde
Fakilitemiz Satin Alma Birimine vermenizi rica ederim. 15.02.2019

Harcama yetkilisi/Gergeklestirme Garevlisi

TEKNIK VE iDARI SARTLAR

1)  Kullanlacak malzemeler standartlara uygun TSE/CE belgeli ve 2 yil garanti kapsaminda olmalicir.

2} Teklifin gegerlilik siresi, idareye teslim tarihinden itibaren 30 takvim glnidir.

3)  En dusik fiyat, ekonomik apdan en avantajl teklif olarak degerlendirilerek, toplam teklif esas alinacaktir.

4} Teklif fiyatlar KDV harig olarak verilecektir.

5) Cat onanm isi 15 is ginil igerisinde tamamlanacaktir.

&) Onanm isi igin, yaklasik maiyette teknik Gzellikleri ile tarif edilen ve yapi denetim elemani tarafindan
onaylanan malzemeler kullarilacakur.

7}  Uzerinde kazint, silinti ve diizeltme olan, tarih aulmayan teklif mektuplan degerlendirmeye alinmayacaktir.

B} Teklif edilen bedel, rakam ve yazi ile diuzgun bir sekilde yazilmahdir.

9y Yiklenici sézlesme imzalanacak, fiyat farkl ddenmeyecektir,

10} isin vapimi ile ilgili teknik sartname ve sézlesme drnegi teklif mektubunu ekinde yer almaktadir.

11) Dogabilecek ihtilaflar Trabzon Mahkemelerince 4734 sayili Kanun hikimleri dahilinde ¢ozilecektir.

12} Makliye, cikan insaat malzemesi ve coplerin kaldinlmasi, i siresince bina icerisinde veya disinda meydana
gelebilecek her tlrl zarar yiklenici firmaya ait olup, aynca bir dcret Gdenmeyecektir.

13) 2000 TLi asan alimlar igin wvadesi gegmis vergi borcu belgesi verilecektir.

14} Teklif mektubu ve ekleri firma yetkilisi tarafindan imzalamp, kaselenmeli, tarih atilmali, teklif edilen bedel
hem rakam hem de yaazi ile belirtilmeli, silinti, kazint veya dizeltme olmamahdir.

15) Gdemenin hangi banka hesabina yapilacag faturada gosterilecek, faturada hesap numarasi olmayanlar,
hesap numarasini islak imzal dilekge ile idareye bildirilecek. Fatura Uzerine elle yazilan hesap numarasi
firma kagesi vurularak yetkili kisi tarafindan imzalanacak.

Sira No Cinsi Pursantaj

1 Meveut betonarme kiris/askil gat iizerine 0,70 mm trapezoidsl aliminyum levhalar e (ot Setlis yapdmas %l5
2 Ahsap gat dizerine 0,50 mm sicak daldirma gahvanizi die sag e cat detish yopdmas %20
3 0,50 mm sa¢ yagmur alufiu yapdmas Sod3
4 Ahgaptan oturtmea gat yapdmas: (gt Grtsd alt tahta kaplama) Sed

Toplam %100

Karadeniz Teknik Universitesi
Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanhgina

Gat onarimi ile ilgili sartlan okudum ve kabul ediyorum. Ihale konusy isin tamami igin teklifim birim
fiyat Gzerinden KDV harig 24.500 TL, (yalniz yirmidérthinbesyiz lira) olup, teklifimin kabulini arz ederim.

Tarih (ZORUNLUDUR)
Adi ve soyadi/Firma Kasesi, imza (ZORUNLUDUR)
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Teklif mektubunda, ig yerinin adi ve adresi, iletisim bilgileri, yapilacak isin
ozellikleri, miktari-varsa-teknik sarthamesi, fiyat teklifinin idareye verilecegi
sure, teklif tarihi, isin tamamlanma suresi, is tamamlandiktan sonra idareye
sunulacak belgeler, s6zlesme imzalanip imzalanmayacagi, fiyat farki 6denip
odenmeyecegi belirtilir. Teklif _mektubuna sozlesme tasarisi_ve teknik
sartname eklenir.

Birim fiyat veya anahtar teslimi gotira bedel Uzerinden teklif edilen miktar hem
rakam hem de yazi ile belirtimeyen, yazi ve rakamlari birbirini tutmayan,
tzerinde silinti kazinti olan, tam olarak okunamayan, imza ve kase
bulunmayan teklif mektuplari degerlendirmeye alinmaz. Bu nedenle bilgilerin
eksiksiz doldurulmasi gerektigi teklif mektubunda belirtiimelidir.

Tarih atilmamasi, teklifin gecerliligi konusunda tereddiit yasanmasina
neden olur ve yuksek risk olusturur.

Fiyat teklifinin taninan sure icerisinde idareye verilmesi zorunludur ve
yuklenicinin teklif mektubuna attigi tarih esas alinmalidir. Bu konuda
yasanacak ihtilaflari ortadan kaldirmak igin, tarihsiz teklif mektuplarinin
degerlendirilmeyecegi mektupta belirtilir.

5.5 Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi: Bakim/onarim/yapim isi ile ilgili Yapi Isleri
ve Teknik Daire Bagkanligi tarafindan kar hari¢ alinan, “proforma fatura” ile
belirlenen yaklasik _maliyetle yetinilmemeli, birim tarafindan da piyasa fiyat
arastirmasi yapilmahdir.

Yasa geregi, onayi takiben harcama yetkilisince gorevlendirilen kigi veya kisiler
tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilmasi ve buna iligskin belgelerin
dayanaklari ile birlikte onay belgesine eklenmesi zorunludur.

Piyasa arastirmasinin amaci, dogrudan temin bakim/onarim/yapim isinin
gercek piyasa fiyatlarina gore alinarak mali kaynaklarin ekonomik
kullaniimasidir.

Isin en uygun zamanda en uygun fiyatla yapiimasi, gerekli rekabetin saglanmasi
icin cok sayida firmadan teklif alinmasi, éncelikli olarak yetkili satici veya bayi,
uretici firmalarin arastiriimasi, piyasa arastirmasinin gerekli sekilde yapildiginin
gorevlendirilen kigilerce kanitlanmasi gerekir.

Harcama vyetkilisi tarafindan goérevilendirilen “kisi veya kisiler” tarafindan yapilan
piyasa arastirmasi sonucu, verilen teklifler KDV hari¢ olmak Uzere, piyasa fiyat
arastirma tutanagina iglenir.

En disuk teklifi veren firma belirtilir. Piyasa fiyat arastirma tutanagi arastirmayi
yapan kisiler tarafindan imzalanir ve uygunlugu harcama yetkilisi tarafindan
imzalanarak onaylanir. (RISK SEVIYESI: ORTA)
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PIYASA FIYAT ARASTIRMA TUTANAGI
idarenin Adi : KTU- Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiltesi
Yapilan Is / Mal / Hizmetin Adi, Niteligi : Bina Bakim ve Onarimi (Cati Onarimi)
Alim ve Yetkilendirilen Gorevlilere Tliskin
Onay Belgesi / Gorevlendirme Onay tarih ve No.su : 07.02.2019 giin ve 12 sayili yazi.

Sra Kisi / Firmalar ve Fiyat Teklifleri

No | MelHizmet/Yapim Isi vican | FACATIKAPLAMA | 2BCATIVEOLUK |3.CCATL

OLUK SISTEMLERI SISTEMLERI TIC. STL MALZEMELERI AS.

1| Bina Bakim ve Onarim Isi (cati onarimi) 4 29.500 24.500 27.000
Uygun Gorlilen Firma

Sira .

No Mal/Hizmet/Yapim Isi Miktar | Adi Adresi Teklif Ettigi Fiyat | Tutan

. . B CATI VE OLUK
1 | Bina Bakim ve Onarim Isi (cati onarimi) 4 SISTEMLERI TiC. STi. TRABZON 24.500 24.500

) TOPLAM KDV Harig: 24.500
4734 sayili Kamu Ihale Kanunu'nun 22.maddesi uyarinca dogrudan temrin usuliyle yapilacak bina bakim ve onarim isi (cati onarimi) igin yapilan piyasa

arastirmasinda firmalarca teklif edilen fiyatlar tarafimca degerlendirilerek yukanda adi ve adresleri belirtilen firmadan alimi uygun gérilmistir. 18.02.2019

Piyasa Fiyat Aragtirmasi Gorevlileri

H.G iB 5.C.
Tekniker, Uzman Uye Teknisyen, Uzman Uye Tekniker, Uzman Uye
UYGUNDUR, 18.02.2019
Harcama Yetkilisi
DEKAN

5.6 Yasakli Sorgulama Teyit Belgesi: is yapilacak gercek veya tiizel kisinin
Kurumun internet sayfasindaki yasakhlar listesinde bulunup bulunmadiginin
kontrolii yapilmali, Kamu ihale Genel Tebligi'ne gére, yasakh listesinde
bulunan gergek veya tuzel kisilerden alim yapiimamasi gerekmektedir.

Yasakl olmasina ragmen, bu Kisilere is yaptiriimasindan idareler sorumlu
tutulmaktadir. Bu konuda riski azaltmak icin, isi yapacak firma ile ilgili Kamu ihale
Kurumu Sayfasinda yayimlanan Yasaklilik Teyit Belgesinin bir ¢iktisi alinarak
yasakli olup olmadigi satin alma memuru tarafindan arastirilarak imzalanmali
ve kanitlayici bir belge olarak 6deme emri belgesine eklenmelidir.

https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/Yasaklilik/YasakliSorqgu.aspx adresinden en
uygun fiyat teklifini veren yuklenicinin yasakli olup olmadigini arastirilir.
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Yasakh Sorgulama Teyit Belgesi

Kk

Kamu ihale Kurumu
KAMU

IHALE
KURUMU

2041

HAKKINDA KAMU DAVASI ACILANLARA iLiSKiN SORGULAMA, BU EKRAN UZERINDEN YAPILMAMAKTADIR.
BU KAPSAMDAKI SORGULAMA iSLEMi IDARELERCE YASAKLILIK TEYIT BASVURUSU YOLUYLA GERCEKLESTIRILMEKTEDIR.

(YASAKLI LISTESINDEKi BiLGILER BiLGILENDIRME AMAGLIDIR "TEYIT BELGESI" YERINE GECMEZ)

1 Girilen Sorgu Kriterleri

Uyrugu YERLI ISTEKLI

Vergi Kimlik No 1234567890

T. C. Kimlik No

Adi [ Unvami CATI VE OLUK SISTEMLERI T. STi.

Yasaklama Karan Veren Bakanlik / Kurum
ihaleyi Yapan idarenin Adi

Yasakl Dayanag ve Kap

Yasaklama Suresi

SORGULAMA YUKARIDAKI KRITERLER ESAS A

11 Bulunan Kayrt
ARADIGINIZ KRITERLERE UYGUN KAYIT BULUNAMADI.

11l Sorgu Tarih/Saat
Sorgulamanin yapildig tarih/saat 19.02.2019 po:38

IV Sorgu Sonucu
ARADIGINIZ KRITERLERE UYGUN KAYIT BULUNAMADI,

5.7 %10 Belgesi: Kamu ihale Kanunu 62/i maddesine gére, 21 ve 22.
maddelerdeki parasal limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik toplaminin
idarelerin butgelerine konan ddeneklerin %10’unu asmamasi gerekmektedir.
Birimler icin yiiksek risk olusturan bu durumla ilgili KTU Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanligi, Butgce YoOnetim Sistemi Uzerinden teyit alinmasini zorunlu
hale getirmistir. %10 sorgulamasi piyasa fiyat arastirmasi yapilip tutanak
duzenlendikten hemen sonra yapilmalidir.

Yaptirilacak bakim/onarim/yapim isinin teyidinin olumsuz olmasi, yani kurumun
%10 limitinin dolmus olmasi durumu, hem idareyi hem de yikleniciyi zor
durumda birakabilir. YUklenici ile sorun yagsamamak icin, bu sorgulama daha
once yapilmali, izin belgesi olmadan 6deme emri belgesi duzenlenmemeli,
harcama yetkilisinin (6018 sayili Kanun’un 71. maddesinde agiklanan) kamu
zararina yol agmasi Onlenmelidir. %10 limitinin doldugunun anlasiimasi
lizerine, planlanan alimdan derhal vazgegilmeli, stre¢ durdurulmalidir.
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Dogrudan Temin izin
Belgesi (5610)
Bltge Yonetim - Kullanici Girigi
Dashbeard
IKkTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI - Iglamiar
Zi.rD‘ll.m.:lIlBlQ 1z GATIWE QLUK SISTEMLER| TIC. LMT. 5TI. o - ~

26910 Yapim

izin Veren Daire : Strateji Gelistirme Daire Baskanligs
Izin Belge No : 4750

Firma Adv e VE QLUK SISTEMLERI TiC. LTD.5Ti

Karadeniz Teknik Universitesi Dogrudan Temin fzin Belgesi

IKTISADIVE IDARI BILIMLER FAKUTTES] icn  28.310 TL'lik YapA=m %610 limut dalulinde oldugundan izin verilmigtr

5.8 Sodzlegsme: Sozlesmeye baglanan

islerde

‘anahtar teslim goturi

bedel” ve “teklif birim fiyat” olmak Uzere iki turlu s6zlesme kullaniimaktadir.

Sézlesmeye baglanan her tiirlli yapim isinin yiritilmesinde Yapim isleri Genel
Sartnamesinde yer alan hukumlere uyulmasi esastir. Bu uygulamada anahtar
teslim; yani, isin tamami Uzerinden goturt bedel sd6zlesme imzalanmigtir.

Bakim ve onarim isi i¢in en uygun fiyati teklif eden “B Cati ve Oluk Sistemleri
Ticaret Limited Sirketi” ile s6zlesme imzalanir, s6zlegsmeye ait damga vergisi
yatiriir, makbuz dosyaya eklenir. imzalanan sézlesmede, idare ve yiiklenici
bilgileri, isin adi, yapilma yeri, miktari ve niteligi, sézlesme bedeli, ise baslama
ve bitis tarihleri, 6deme yeri ve sartlari, cezalar, teminat, avans, so6zlesmenin
feshi, anlasmazliklarin ¢6zUmu gibi sartlar yer alir.
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Duzenlenen sbdzlesme, idare adina Harcama Yetkilisi, ylklenici adina da firma
sahibi veya yetkilisi tarafindan imzalanir, idare muhru ve yuklenici kasesi basilir.

Firma vyetkilisi adina imzalayanin imza yetki belgesi sozlesmeye eklenir.
SoOzlesmenin bir nushasi idarede kalirken onayli diger nudshasi yukleniciye
verilir. (RISK SEVIYESI: YUKSEK)

5.9 Yer Teslimi: En uygun fiyati teklif eden firmanin yapacag isi kontrol etmek
Uzere idare tarafindan bir veya birden fazla yapi denetim gorevlisi
gorevlendirir. Is yeri ve yapilacak igler bu kisi/kisiler tarafindan yiikleniciye
gosterilerek teslim edilir ve asagidaki tutanak duzenlenir.

iS YERi TESLIM TUTANAGI

isin Adi :KTU iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Cati Onarimi Isi
isin Yapilacagi Yer :Kanuni Kampisu-TRABZON

YUklenicinin adi/ticaret unvani :B Gati ve Oluk Sistemleri Tic. Lmt. Sti.

Sozlesme tarihi :21.02.2019

Sozlesme bedeli :28.910 TL

SOzlesmeye gore isin stiresi (takvim giinii) :15 glin

ise baslama tarihi (yer teslimi) :22.02.2019

Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken tarih :15.03.2019

Asagida imzalari bulunan ve idare adina hareket eden Yapi Denetim Gorevlileri ile yiklenici, 22.02.2019 tarihinde is yerine
giderek, sozlesme kapsaminda bulunan isler yukleniciye tarif edilmis, teknik sartname/proje teslim edilmis, isin yapilacagi yerler
gosterilerek tam olarak teslim edilmis ve fiilen ise baglamasinin saglanmis olduguna dair is bu tutanak taraflarca 3 (lig) nlsha olarak
duzenlenmistir. 22.02.2019

Yapi Denetim Gorevlileri
A.A (isin Uzmani, insaat Mih.) 1.B. (isin Uzmani, Tekniker) KK (isin Uzmani, Tekniker)
imza imza imza

Yiiklenici
B Cati ve Oluk Sistemleri Tic. Ltd. Sti.
KASE, IMZA

Harcama Yetkilisi
iMZA

5.10 Kabul Tutanagi: Ylklenici, isi tamamladiktan sonra bir dilekge ile idareye
basvurarak isi tamamladigini ve isin kabulliniin yapiimasini ister.

YUklenicinin bagvurusu Uzerine, yapi denetim gorevlileri harcama yetkilisinin
onayi ile yerinde inceleme yaparak isin sdzlesme ve teknik sarthameye uygun
olarak yapilip yapilmadigini, kabule hazir olup olmadigini gosteren “Yapim
isleri Kabul Teklif Belgesi” diizenler.
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Yuklenicinin isi s6zlesme ve teknik sarthameye uygun yapip yapmadigi,
harcama vyetkilisi tarafindan biri baskan, tamami isin ozelligine uygun
nitelikte teknik eleman olmak lzere en az 3 kisiden veya tek sayida daha
fazla kisiden olusan KABUL KOMiSYONU tarafindan yerinde kontrol edilir.

isin denetiminde bulunan yapi denetim gérevlisi/gorevlileri muayene kabul
komisyonunda liye olarak yer almaz.

isin, slresinde ve eksiksiz yapildiginin belirlenmesi durumunda kabul tutanagi
duzenlenerek yuklenici adina firma yetkilisi, idare adina Harcama Yetkilisi ve
yapl iglerinden goérevlendirilen igin uzmani Uyeler tarafindan imzalanir.

YAPIM iSLERiI KABUL TUTANAGI

isin Adi :KTU iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Cati Onarimi Isi
YUklenicinin adi/ticaret unvani :B Gati ve Oluk Sistemleri Tic. Lmt. Sti.

Sozlesme tarihi :21.02.2019

Sozlesme bedeli :28.910 TL

SOzlesmeye gore isin stiresi (takvim giinii) :15 glin

Sozlesmeye gore isin bitirilmesi gereken tarih :15.03.2019

Varsa siire uzatimlari :Yok

Stire uzatimi dahil igin bitirilmesi gereken tarih :15.03.2019

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanlig! ile yiiklenici B Cati ve Oluk Sistemleri Tic. Ltd. Sti. arasinda imzalanan sbzlesme
kapsaminda gergeklestirilen is icin diizenlenen KABUL TEKLIF BELGESI'nden 6n incelemenin yapildigi anlasiimis olup; 15.03.2019 tarihli
makam oluru ile Baskan zz, Uye VV, Uye YY olmak iizere teskil edilen KABUL KOMiSYONUMU?Z, yiiklenici B Cati ve Oluk Sistemleri Tic.
Ltd. Sti. de hazir oldugu halde 16.03.2019 tarihinde isyerine giderek yiklenici tarafindan yapilmis igleri incelemis ve yapilan isin
sozlesme ve eklerine uygun oldugu, eksik, kusur ve arizalarin bulunmadigi géralmustar.

is bitim tarihi 15.03 2019 olan cati onarim isinin kabuliiniin yapilmasi komisyonumuzca uygun gériilmis ve Harcama
Yetkilisinin onayina sunulmak tzere isbu kabul tutanagi 3(l¢) nusha olarak diizenlenmistir.16.03.2019

Kabul Komisyonu Uyeleri
2.Z (isin Uzmani, Baskan) V.V (isin Uzmani, Tekniker) Y.Y(isin Uzmani, Tekniker)
imza imza imza

Yiiklenici
B Cati ve Oluk Sistemleri Tic. Ltd. Sti.
KASE, IMZA

Harcama Yetkilisi
iMZA

isin kabulii ile “Metraj icmali”, “Yapilan igler Listesi” ve “Hak Edis Raporu”
dizenlenerek yuklenici ve yapi denetim gorevlisi tarafindan imzalanir. Hak edis
raporu harcama yetkilisi tarafindan da imzalanarak onaylanir.(RISK SEVIYESI:
YUKSEK)
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5.11 Fatura: Vergi Usul Kanunu’nun 230 ve 231. maddelerine gére dizenlenmeyen
(Gzerinde firma bilgileri ve logosu bulunmayan, okunamayan, lzerinde silinti
kazinti, diizeltme yapilan, rakam ve yazili bilgileri birbirini tutmayan, (izerinde
firmanin kasesi ve yetkili kisinin imzasi bulunmayan, KDV ve KDV tevkifati hatal
yazilmis ya da hi¢ yazilmamig) faturalar kabul edilmez. Faturada KDV tevkifati
ve orani belirtilir.

Bakim/onarim/yapim isi tamamlandiktan sonra fatura, 7 gun iginde
kesilerek ilk nushasi kuruma gonderilir. Fatura Uzerinde firmaya ait banka
adi ve sube bilgisi ile IBAN numarasi bulunmalidir. Ayni faturada birden fazla
hesap numarasi olmasi durumunda idare, yapilan igin tutarini bu hesap
numaralarindan birine yatirir. Firma sahibi, dilekge vererek ya da mevcut
hesaplarin Uzerini gizerek tek bir hesabi segebilir. Fatura lizerine elle yazilan
hesap numarasinin firma sahibi tarafindan kaselenip imzalanmak suretiyle
teyit edilmesi gerekir. Fatura uzerinde banka hesap numarasi bulunmayan
firmalar, 1slak imzal dilekge ile paranin hangi banka ve hesap numarasina
yatirilacagini bildirmek zorundadir.

Odemelerde, elektronik ortamda hazirlanmis e-fatura da kullaniimaktadir.

5.12 Gegmise Doniik Vergi Borcu Sorgulamasi: Tahsilat Genel Tebligi'ne goére
2.000 TL’nin Uzerindeki alimlarda ilgililere yapilacak ddemeler sirasinda hak
sahiplerinin ve ilgililerin idarelere, vadesi ge¢mis vergi borglarinin
bulunmadigina iliskin belge vermesi zorunlu hale getirilmistir. Maliye Bakanlhgi,
devlete borglu olanlardan alacagini tahsil etmek amaciyla baslattigi bu
dizenlemeye gore, vergi borcu bulunmadidina iligkin belgeyi vermeyen
yukleniciye ddeme islemi yapilmayacaktir.

Kisiler gegcmise donuk vergi borcu sorgulamasini kendi sifresi ile E-Devlet
uzerinden yapabilmektedir. Uygulamada, 2000 TL'nin altindaki alimlar ic¢in vergi
borcu sorgulamasi belgesi istenmeyecek, 2000 TL'nin altinda olan vergi borglari
icin de 6deme sirasinda herhangi bir kesinti yapilmayacaktir.

Odeme emri belgesi diizenlenirken dncelikli olarak vergi borcu kesilir, kalani
icin 6deme yapilir.

GELIR IDARESI BASKANLIGI inaSavis Bilglendrme  Meveust  Duyurdar  lletisim .
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https://intvrg.gib.gov.tr/_adresinden TC Kimlik Numarasi veya e-Devlet sifresi ile
vergi borcu sorgulamasi yapilir. Vergi borcu olup olmadigini gosteren belgenin
ciktisi kontrol edilerek imzalanir. Fatura ile birlikte verilen “vergi borcu yoktur”
belgesinin gecerlilik siresi 15 giindiir. Odeme emri belgeleri Muhasebeye
gonderilirken “vergi borcu yoktur” belgesinin 15 glinliik suireyi gegmemis olmasi
gerekir. Sure 15 gunu gecmis ise belgenin yeni tarihli olani yukleniciden
istenmelidir.
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5.13 Odeme Emri Belgesi: Odeme emri belgesi, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve
5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi'ne gore, dogrudan temin ydntemiyle yapilan
bakim/onarim/yapim iglerinde diizenlenmesi zorunlu belgelerden biridir. Odeme
emri belgesine kurumsal kod, fonksiyonel kod ve ekonomik kod normal ve ikinci
ogretim ayrimi yapilarak yazilir. S6zlesmeye ait damga vergisi, varsa katma
deger vergisi tevkifati, KDV Genel Uygulama Tebligi’'ne uygun olarak gdsterilir.

Odeme Emri Belgesi Mali Yénetim Sistemi (MYS) lizerinden diizenlenir. MYS
sistemi mal alimlarinda oldugu gibi, yapim igi veya hizmet alimi yolu ile yapilan
satin almalarda tum secgeneklerin kullaniimasina izin vermemektedir. Bu alimlar
icin sistemde sadece “Harcama Bilgi Girisi” ve “Harcama Goriuntile” gibi
2 buton aktif durumdadir. Veri giris elemani, “Odeme Emri Olustur” sekmesinin
aktif olmasi icin, harcama bilgi girisi ekraninda istenen bilgileri girmek
zorundadir. Sistem tam olarak aktif hale gelene kadar, MYS sistemi Uzerinden
odeme emri belgesi olusturmak ancak bu yolla mumkun olmaktadir.
T ——

( HarwuaBHgiGmgw’)

Harcama Bilgi Girigi > Harcama Goruntule

Butge vi* 2018 Odeme Kaynagi Tara * MERKEZI YONETIM
Isin Adi N Hizmet Alimi Odeme Kaynag Alt Tar ™ 38.23 - KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITES| BUTCESI
isin Tanimi * Fotokopi Makinesi ¥illik Bakim ve Onarimi Harcama Tard ™ MAL VE HIZMET ALIMI

2 adet TOSHIBA marka fotokopi makinesinin yillik periyodik bakimi Harcama Alt Tard Diger Hizmet Alimi
OEB Agiklamas! -

+ Yeni OEB Agklamas Biltge Tertibi-Kullanilabilir Odenek
Kullanilabilir
38.23,00.01.013.9.00.2.03.7-YOK +  Odenek 318630 © Odenek - Kaldir

Sorgula
Tutan

HarcamaBilgileri

Harcama Bilgi Girisi > Harcama Gordntile

HARCAMA BILGILERI
- ( GU YAPJISLER] Vi IKDA
Kamu Idaresi Adi KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITES] Harcama Birimi Adi :ILFJQ’E:'@T_UCU APISLERIVE TEKNIKDARE Harcama Birim VKN 5900378367
SKANLIG
Belge Numaras! 6474283 ETTN Isin Tanimi Periyodik Bakim
Bitce Yil 019 Isin Adi Asanstr Yilik Balom Sozlegmesi Btge Tertipi 33.2300.01.0139.00.2033
Harcama Tord MAL VE HIZMET ALIMI Harcama Alt Tor Diger Hizmet Alimi Kullanilabilir Odenek 17000 TL

=D

Veri Giris Gorevlisi; gerekli kontrolleri yaptiktan sonra hazirlanan “Odeme Emri
Belgesini”  onaylanmasi  igin  Gergeklestirme  Gorevlisine  gonderir.
Gergeklestirme Gérevlisi; diizenlenen Odeme Emri Belgesini iptal edebilir, veri
giris gorevlisine geri yollayabilir, onaylamak Gzere Harcama Yetkilisinin onayina
sunabilir.
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Harcama Yetkilisi; diizenlenen “Odeme Emri Belgesini” iptal edebilir,
dizeltiimesi icin gerceklegtirme gorevlisine geri yollayabilir ya da onaylanarak
elektronik ortamda muhasebe birimine génderebilir.

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi

Kamu idaresi Adi KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITES] Odeme Kaynag Tir Kodu MERKEZI YONETIM

Harcama Birimi Adi KTU REKTORLUGU YAPIISLER] VE TEKNIKDAIRE BASKANLIGI E:;Te Kaynas Alt T0r 38.23 - KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITES! BUTCESI
Harcama Birimi Vkn 5900378367 Odeme Yontemi Kodu OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME

Harcama Birimi Kurumsal 38.23.0.1 Aglklama * + Yeni Agklama

Kod

5.14 Muhasebe Biriminde Kontrol ve Odemenin Yapilmasi: idare tarafindan
tutanak ekinde gonderilen 6deme emri belgesine baglanan kanitlayici belgeler,
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Muhasebe biriminde gorevli uzmanlar
tarafindan aritmetik islemlerdeki yanligliklar ve hukuki dizenlemelere uygun
olarak tam ve dogru duzenlenip duzenlenmedigi, Muhasebe Birimine ulastig
tarinten itibaren 4 (dért) is glnu icerisinde kontrol edilir. Eksik veya hatali olan
0deme emri belgesi ve ekli belgeler, duzeltimek veya tamamlanmak Gzere en
gec¢, hata veya eksikligin tespit edildigi giunu izleyen is glinu iginde,
gerekgeleri ile birlikte yazili olarak harcama yetkilisine gonderilir.

Duzeltilerek yeniden Muhasebe Birimine gonderilen 6deme emri belgesi en ge¢
2 (iki) is gunu sonuna kadar Muhasebe Yetkilisinin imzalamasindan sonra ilgili
birimde muhasebelesgtirilerek 6deme iglemi gergeklestirilir.

5.15 Kamu ihale Kurumuna Bildirim: Kamu ihale Genel Tebligi'ne gore, dogrudan
temin yoluyla yapilan bakim/onarim/yapim isinin, takip eden ayin onuncu
glunune kadar “Dogrudan Temin Kayit Formu” doldurularak EKAP Uzerinde
kayit altina alinmasi gerekmektedir. Kanun’un 21 ve 22. maddelerindeki parasal
limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik toplaminin idarelerin butcelerine
bu amagcla konulan 6deneklerin %10’unu asip asmadigi, girilen bu bilgilerle
Kamu Ihale Kurumu tarafindan da izlenmektedir. Bilgilerini tam ve dizenli
gondermeyen idarelerin 4734 sayilli Kanun’'un 62/1 bendi c¢ercevesinde
yapacaklari bagvurularin  degerlendiriimesi sirasinda dikkate alinacagi
belirtilerek harcama yetkilisine sorumluluk yiiklenmektedir. (RISK SEVIYESI:
YUKSEK)

k = ekap | | ' Giri =

EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu) - Sonug Bilgileri Gériintileme
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K_TU DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA BiNA YAPIM VE ONARIM iSi i$ AKISI

Bakim/Yapim/Onarim igi
- iptal edilir.
Islem iptal edilir.
E
H

H

Bagka bir ihale
yolu segilir/islem
iptal edilir.

Yapi isleri
Teknik Daire

Bakim/Onarim/Yapim isi

Yaklagik

Maliyet

talebi Gergeklestirme Talep Baskanligindan
Gorevlisi tarafindan »-< uygun goriildi E—{ yazi ile yaklagik »< uygun goriildi E. maliyet 22/d
Harcama Yetkilisine mu? maliyetin mu? asiyor mu?
iletilir. ONAY hesaplanmasi ONAY
HY istenir. HY

Satin alma Onay Belgesi hazirlanir,
islemi iptal Yapim/Onarim/Bakim isi piyasa arastirmasi
ediliryadaen En uygun teklifi yapan firmalara verilmek yapacak personel
uygun ikinci [&-E: yasakli yapan firma (& zere idare tarafindan en gorevlendirilir, [ —E
teklifi veren mi? incelenir. az Ug tane teklif Gergeklestirme Gorevlisi
tercih mektubu hazirlanir. ve Harcama Yetkilisi
edilebilir. tarafindan imzalanir.
y
Bakim/ Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanagi
Onarim/ €H E diizenlenir, gorevliler ve = = ——
Yapim isi iptal verildi Harcama Yetkilisi tarafindan Yiiklenici ile idare idare tarafindan bir Is yeri, va’;’n denetlr_n.gore\./lm
edilir. mi? imzalanir (yasakli teyidi eklenir). arasinda yapim isine veya birden fazla fraralf'"d_ra"t O"f“,r,'fln '5'_'_'E|A'F Ver
- . s . eslim Tutanagi” ile yikleniciye
el g;’i‘;zts;;:hm yag;;;::l?;,tllm —’_» teslim edilir, tutanak taraflarca
sozlesme” imzalanir. gorevlendirilir. [mzalapiharcamalyetktisi
imzA tarafindan onaylanir.
-- iMzA
YDG-YUK-HY A -
TR Kabul Kom.-Yiklenici-HY T o ¢
akeclis Rapory, yap! “Yapim isleri Kabul — SIETUEEIE] Yiiklenici, dilekge ile
denetim gorevlileri - Yapim isi, Kabul tarafindan L
Tutanagi” kabul 3 . . L. tamamlanan isin
tarafindan hazirlanir. Yapi R . L . Komisyonu tyeleri tamami isin oy
R . - P komisyonu ve yuklenici sozlesmeye Lo L kabuliiniin
denetim gorevlileri, < R [ -E ile yUklenici l4—— uzmaniolan en .
" . tarafindan imzalanr, uygun yapild . T yapilmasini ister.
ytklenici ve Harcama Harcama Yetkilisi tarafindan yerinde az 3 kisilik KABUL
Yetkilisi tarafindan kontrol edilir. KOMISYONU
. tarafindan onaylanir.
imzalanir. olusturulur.
+ 4
Sozlesme
Yikleniciden | hikiimleri
fatura istenir. uygulanir.
Dq.zeltilrv\'ek (']zere Yapi denetim
H¥P  yikleniciye iade gorevlileri Yapim igleri
edilir. L Kabul Teklif Belgesi
Birimine duzenler ve idareye
v iade edili. — e
P K - A IMZA
9 .
Satin alr_na birimi or.1ay belggsu Azlq izin . E HY-DEN.GO-YUKLENICI
belgesi, yasakl teyit belgesi, gegmise Veri Giris Gorevlisi
donuk vergi borcu belgesi, fatura, piyasa tarafindan MYS —
fiyat aragtirma tutanag), sozlesme, teknik iizerinden olusturulan Odeme emri belgesi MYS
sartname, kabul teklif belgesi, kabul Odeme Emri Belgesi H uzerinden Gergeklestirme
tutanagl, hakedis raporu, gibi satin alma Gergeklestirme —> Gorevlisi tarafindan
ile ilgili tim belgeleri birim Mali islemler Gorevlisine ganderilir. 0 Harcama Yetkilisine
Birimine gonderir. |;: y ' gonderilir.
Borg tahsil edilir, \‘\e‘.
kalani 6denir. © Diizeltilmek
Belgeler ilgili harcama Uzere_
birime geri gonderilerek, GA(‘ergelflfestu.'me “E
Yapim isi ile ilgili diizeltilmesi istenir. Gorevlisine fade
butiin belgeler iMzA edilir.
arsivlenir. £ Ger. Gérervlisi-HG :
? Bakim/Onarim Yapim isi ile Veri Girig Gorevlisi Onavianan deme
Faturadaki banka ilgili belgeler satin alma tarafindan giktisi alinan e&rlnri belgesi
Yapn.'n |$| !(IK e l— IBAN H Hata var birimi taraﬂn.dan. Tah.ilfkuk < odemelemrl b‘glges‘ll PR .o e
bildirilir. numarasina mi? Evraki Teslim Listesi” ile Gergeklestirme Gorevlisi ve L
. o . I Muhasebe Birimine
o6deme yapilir. Strateji Gelistirme Daire Harcama Yetkilisi Snderilir
KONTROL Baskanligina gonderilir. tarafindan imzalanir. 8 ~_| ONAY
Muhasebe Birimi HY

HAZIRLAYANLAR: F.OZTEL-Y.OZTEL A.HOTAMAN-C.ALSAN- i.BAYTAR-S.UZUN-H.UZUNALIOGLU ONAYLAYAN: MEHMET KARABAYIR, GENEL SEKRETER



\\

—

kik@ktu.edu.tr




