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HiYERARSIK KONTROLLER LIiSTESI

Kamu ¢ Kontrol Standartlari Kontrol Faaliyetleri Hiyerarsik Kontroller Standardi uyarincg; is ve islemlerin prosedirlere uygunlugu yéneticiler
tarafindan sistemli bir sekilde kontrol edilmesi, personelin ¢alismalari izlenmesi, onaylanmasi, hata ve usulsUzlUklerin gideriimesi kapsaminda, yurGtilen
is ve islemlerle ilgili bir kontrol sUreci olusturulmus hiyerarsik olarak kontrol eden, imzalayan ve gerceklesmesi icin onay veren makamlar belirlenerek
personele duyurulmustur.

ISLEM ALANI

ISLEM

HAZIRLAYAN-KONTROL

iIMZA (i)

ONAY (O)

Dogrudan Temin Yéntemiyle Yapilan Alimlar icin

Fiyat Teklifi Mektubu

Satin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi
ilgili Kisi/Firma/Kurum

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagdi

Satin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

Gorevli Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagdi

Satin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

Gorevli Komisyon Uyeleri

Bina Bakim ve Onarim isine Ait Yer Teslim

Tutanag

Safin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi
ilgili Kisi/Firma/Kurum

Harcama Yetkilisi

Dogrudan Temin Ydntemiyle Yapilan Alimlarda

Yasakliik Sorgulamasi

Safin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

Safin alma Gorevlisi

Vergi Borcu Yoktur Belgesi

Satin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

ilgili Kisi Firma Kurum

Yurtici Gecici Gorev Yollugu
Bildirimi

Tahakkuk Yefkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerc¢eklestirme Gorevlisi
ilgili Ogretim Uyesi

Harcama Yefkilisi

Yurtici Surekli Gorev Yollugu édemesi (Emekli olan

Personele)

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi




Jori Odeme Emri Belgesi

Tahakkuk Yefkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerc¢eklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

MALI
ISLEMLER

Hak edis Raporu

Satin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi
llgili kisi/Firma/Kurum
Yapl Denetim Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

Yapim Isi I¢cin Sozlesme

Satin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

llgili kisi/Firma/Kurum

Harcama Yeftkilisi

Bina Bakim Ve Onarim Isi Kabul Tutanag

Satin Alma Memuru
Satin Alma Birim Calisani

Gergeklestirme Gorevlisi
llgili kisi/Firma/Kurum
Yapi Denetim Gorevlisi

JUrilerde Gorevlendirme Takip Formu

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Harcama Yetkilisi

Juri Odemesi Ile ligili Odeme Bordrosu

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi
DUzenleyen Memur

Odeme Emri Belgesi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Sendika Aidati, Engellilik indirimi Raporuy,
Kefalet, Icra, Nafaka, Bireysel Emeklilik
Sitemi, Terfi Bilgileri Listesi, Personel
Bildirim Belgesi ve Banka Listesi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Odemelere Esas Raporly, izinli Ve Goérevli
Personel Listesi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi

Ek Ders Ucreti Cizelgesi (F2)

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Ek Ders Icmali

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Ogretim Elemanlari Ders YUkU Formu (F1)

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

ABD Baskani
Dekan

6. Sinif &grencilerin SGK girisi ve maas
Odemelerinin yapilmasi

Tahakkuk Yefkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gerc¢eklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

Yabanci Uyruklu Ars. Gér. Maas
Odemeleri bordrolarinin hazirlanmasi

Tahakkuk Yetkilisi
Tahakkuk Birim Calisani

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yeftkilisi

Doéner Sermaye Uygulamali
Arastirmalar Aylik Odeme Cizelgesi

Satin Alma Birim Calisani

Gergeklestirme Gorevlisi
llgili Kisi

Harcama Yeftkilisi

Tasinir Islem Fisi (Giris)

Tasinir Kayit Yetkilisi
Safin Alma Birim Calisani

Tasinir Kayit Yetkilisi
Satin Alma Birimi/llgili

Firma




Tasinir islem Fisi (Cikis)
Tasinr istek Belgesi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Satin Alma Birim Calisani

Tasinir Kayit Yetkilisi
istek Birim Yetkilisi

Tasinir Islem Fisi (Zimmet)

Tasinir Kayit Yetkilisi
Satin Alma Birim Calisani

Tasinir Kayit Yetkilisi
Teslim Alan Birim

Tasinir Islem Fisi (Kayittan DUsme)

Tasinir Konfrol Yetkilisi
Tasinir Kayit Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Kayittan DUsme Teklif ve Onay Tutanadi

Tasinir Kontrol Yetkilisi
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayif Yetkilisi
Komisyon Uyeleri

Harcama Yeftkilisi

Tasinir Teslim Belgesi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Teslim Alan
TASINIR
ISLEMLERI Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabr  [Tasinir Kontrol Yetkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilisi
Cetveli Tasinir Kayit Yetkilisi
Tasinir Sayim D&kiom Cetveli Sayim Tasinr Kayit Yetkilisi Tasinir Kayit Yetkilisi
Tutanagi Gergeklestirme Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisi
Komisyon Uyeleri Komisyon Uyeleri
Tasinir Kayittan Diusme Tespit Tutanadi Tasinir Kayit Yetkilisi Komisyon Uyeleri
Tasinir Kayittan Disme imha Tutanad Tasinir Kayit Yeftkilisi Komisyon Uyeleri
Ogrenci Mezuniyeti Donem Sekreteri Egitim Komisyonu FakUlte Yonetim Kurulu
Yatay Gecis ve Ozel Ogrenci Islemleri Dénem Sekreteri Dénem Koordinatéro FakUlte Yénetim Kurulu
Egitim Komisyonu
Egitim Komisyonu Baskani
intérn (Dénem4-5) Staiji Ddnem Sekreferi ABD Baskani
. o Dénem Koordinatorligu
Dénem Koordinatorligo
EGITIM , T S Rom Raskan O Tiskier Koor SnaiaroeT
SERETIM Farabi ve Erasmus Programi gitim Komisyonu gitim Komisyonu Baskani [Dis lliskiler Koordinatérligu
ISLEMLE Ogrenci Temsilciler Grubu Egitim Komisyonu Baskani Egitim Komisyonu Baskani [Dekan
Ri

KTU Tip Fakiltesi Yardm Vakfi Bursu

Vakif Genel Sekreteri

Vakif Baskan yardimcisi

Ogrenci Not Dizeltme

Dénem Koordinatorligu
Egitim Komisyonu

Egitim Komisyonu Baskani

Ogrenci lsleri Daire
Baskanhd

Mezuniyet Islemleri

Donem 6 Sekreterligi

Egitim Komisyonu Baskani

Fakilte Yonetim Kurulu




= Derse Kayit Dondurma

Ogrenci Isleri Daire Baskanlid

Egitim Koordinatorligu

Dekan

YONETIM
ISLERI

= Ders Gorevlendirmesi Anabilim Dali Baskani Dekan FakUlte Yonetim Kurulu
B&IUm Baskani
FakUlte Sekreteri

= Stratejik Plan Veri Girisleri Kalite, Ic Konfrol ve Strafejik Plan Strateji Gelistirme Daire
Birimi Bagkanhd

= Faalivet R Dekan Yardimcisi Dek D

adlyet raporu Fakilte Sekreteri exan ekan
=  Yardimcr Dogent, Arastirma Yazi Isleri Sorumlusu FakUlte Yonetim Kurulu Dekan

= Gorevlisi, OFretim Gorevlisi, Gorev Siresi
Uzatimi

Personel Isleri Birimi
FakUlte Sekreteri

FakUlte Sekreteri

= Yurfici ve Yurtdisi Gorevlendirmeler

Yazi Isleri Sorumlusu

FakUlte Sekreteri

Fakulte Yonetim Kurulu

=  Gelen Evrak Kayif Yazi isleri Sorumlusu Fakllte Sekreteri Rektorlok
FakUlte Yonetim Kurulu
=  Emekliye Ayriima llgili Kisi B&IUmM Baskani Rektor

Yazi Isleri Sorumlusu
Personel Isleri Birimi
FakUlte Sekreteri

Dekan

= BOlim Program- Anabilim Dali Agiimasi

BolUm Sekreteri
Yazi Isleri Sorumlusu
FakUlte Sekreteri

Bolum Baskani
Dekan

FakUlte Kurulu

= Goreve Baslama B&IUM Sekreteri Bolim Bagkani Dekan
Yazi isleri Sorumlusu
Personel Isleri Birimi
FakUlte Sekreteri
= BOolim Bagkani Anabilim Dali Baskani Yazi Isleri Sorumlusu Dekan Dekan
= Atanmasi Personel Isleri Birimi FakUlte Sekreteri
FakUlte Sekreteri
= Odenek Aktarma, Odenek Isteme FakUlte Sekreteri Dekan Dekan
= Disiplin Sorusturmasi A¢ma BSIOm Baskani Dekan Dekan
FakUlte Sekreteri
= Kadro Teklifi Bolum Baskani Dekan Dekan
Personel Isleri Birimi FakUlte Sekreteri
Dekan Yardimcisi
FakUlte Sekreteri
= |lisik Kesme llgili Kisi lgili Kisi Rektor

Yazi isleri Sorumlusu
Personel Isleri Birimi

Tahakkuk Sorumlusu Tasinir
Kayit Yetkilisi

JUri Belirleme

Dekan Yardimcisi
FakUlte Sekreteri

Dekan

FakUlte Yonetim Kurulu
Dekan




Yillik izin (Akademik) B&IUM Sekreteri lgili Rektdr Yardimcis
Personel Isleri Sorumlusu B&Im Baskani
Dekan
Yillik 1zin (IdC|r|) Personel |§|er| Sorumlusu ”gl“ Rektor Yardimaisi
BoIOm Sekreteri
Dekan
Mazeret Izni Bolium Sekreteri Dekan Rektor Yardimcisi
FakUlte Sekreteri
Dekanlik Gérev Belgesi Bolim Sekreteri llgili Dekan
Yazi Isleri Sorumlusu BoIUm Baskani
FakUlte Sekreteri
Yazi Isleri Sorumlusu Dekan Rektor

Emeklilik llisik Kesme

Personel Isleri Sorumlusu
Tahakkuk Sorumlusu

llisik Kesme Formu

Yazi Isleri Sorumlusu
FakUlte Sekreteri
Tahakkuk Sorumlusu

Harcama Yetkilisi
Tasinir Kayit Yetkilisi
Tahakkuk Sorumlusu

Tahakkuk Sorumlusu

Maas Nakil imuhaberi

Yazi Isleri Sorumlusu

FakUlte Sekreteri
Tahakkuk Sorumlusu

FakUlte Sekreteri
Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Sorumlusu




