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SURECIN SORUMLULARI g/gﬁjhrﬁiul\s/tudur Yardimcisi, Enstitii Sekreteri, Mali Isler
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SURECIN AMACI Telefon faturalarinin zamaninda ve hatasiz bir sekilde
O0denmesi

Ilgili aya ait telefon faturalarinin gelmesiyle baslar, son

SURECIN SINIRLARI O0deme tarihine kadar 6deme yapilmasi ile son bulur.

eilgili aya ait telefon faturalar son 5deme tarihinden
once posta ile Miidiirliige gelir. Gergeklestirme
gorevlisi faturalar1 kontrol eder, herhangi olumsuzluk
yoksa “Gorlismeler Resmidir” ibaresi yazar ve
imzalayarak 6deme islemleri i¢in tahakkuk biirosuna
gonderir.

eTahakkuk biirosu tarafindan telefon faturalarina ait
odeme listesi olusturulur ve KBS iizerinden Odeme
emri belgesi diizenlenir.

eOdeme emri belgesi ve eklenmesi gereken belgeler
hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

eGergeklestirme Gorevlisi belgeleri inceler ve herhangi
bir hata yoksa Harcama Yetkilisine gonderir,

eHarcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’na gonderilir,

eStrateji Gelistirme Daire Baskanligit Muhasebe Birimi
tarafindan alinan evrak incelendikten sonra ilgili
firmanin hesabina 6deme yapilir.

eStrateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan 6deme
islemi tamamlaninca Tahakkuk Biirosu tarafindan
Odeme Emri Belgesi ve deme listesi ilgili firmaya
fakslanir.

SUREC ADIMLARI

Performans Gostergesi

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI .
Ayrilan biitce




Telefon Faturasi Odeme Siireci Is Akis Semasi

Ilgili aya ait telefon faturalar1 son ddeme
tarihinden once posta ile Miidirliige gelir.
Gergeklestirme gorevlisi faturalar1 kontrol eder,
herhangi olumsuzluk yoksa “Goriismeler
Resmidir” ibaresi yazar ve imzalayarak 6deme

islemleri i¢in tahakkuk biirosuna gonderir.

Tahakkuk biirosu tarafindan
telefon faturalarina ait veri
girisleri yapilip 6deme listesi
olusturulur ve KBS {izerinden

Odeme emri belgesi diizenlenir

f

Evet

Gergeklestirme
gorevlisi
belgelerde hata
olup olmadigini
kontrol eder.

Hayir

Harcama yetkilisi tarafindan
imzalanan édeme emri
belgesi ve ekleri Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.

Hazirlanan belgeler
gerceklestirme gorevlisine
gonderilir.

[
Odeme emri belgesi ve

eklenmesi gereken belgeler
hazirlanarak g¢iktilart alinir.

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi muhasebe birimi
tarafindan alinan belgeler
incelendikten sonra ilgili
firmanin hesabina 6deme yapilir

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
tarafindan 6deme iglemi
tamamlaninca Tahakkuk Biirosu

tarafindan Odeme Emri Belgesi ve

o6deme listesi ilgili firmaya fakslanir.




