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KARADENIZ TEKNIK UNIiVERSITESI
KARADENIZ ARASTIRMALARI ENSTITUSU

IS SURECLERI

Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari

SUREC ADI Personelin Terfi Islemleri Akis Siireci
SUREC NO TARIH Kasim 2015
SURECIN SORUMLULARI Miidiir, Enstitii Sekreteri, Personel Biirosu

SUREC ORGANIZASYON ILISKIiSi

Mudiir, Enstitli Sekreteri, Personel Biirosu,
Rektorliik

Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari

SURECIN AMACI Personelin Terfi Islemlerini Zamaninda Yapmak,
Yardima Hizmetliler Smifinda Bulunan idari
.. . Personelin Terfi Onaymi Personel Islerinde Calisan
SURECIN SINIRLARI Idari Personelin Yazmasi ile Baslar, Miidiiriin
Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi ile Sona Erer.
e Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan
Idari Personelin Terfi Tarihi Geldigi Zaman
Personel islerinde Gérevli Personel
Tarafindan Hazirlanir.
o Enstitii Sekreteri tarafindan Miidiirliige
teklif edilir.
Teklif Miidiir tarafinda Onaylanir.
SURECIN ADIMLARI Mgili Terfi HITAP programina islenir.

Onay Sureti Ilgiliye Teblig Edilir.

Onay Suretinin Bir Niishas1t Maasa
Yansitilmak Uzere Tahakkuk Birimine
Verilir.

e Onay Suretinin Bir Sureti Rektorliik
Personel Daire Baskanligina Gonderilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Terfi Onay




Yardimc1 Hizmetli Kidem Terfileri Alt Siirec is Akis Semasi

Ilgili Personelin Kidem Terfi
tarihinin belirlenmesi

\ 4

Terfi tarihinde kidem terfi
Kararnamesinin hazirlanmasi.

Miidiirliik onay1 alinmasi

A 4

Terfi bilgilerinin
HITAP’a girilmesi.

\ 4

Ust yazi1 hazirlanarak Rektorliige
gonderilmesi

A 4

Bir nushasinin Tahakkuk Biirosuna
verilmesi

A 4

Yazigmalarinin ilgilinin dosyasina
takilmast




