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1. AMAC

Prosediiriin amaci, Fakilte demirbasina kayith, ekonomik dmrini tamamlamis, teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasi mimkin

olmayan, tamiri edilemeyen veya tamir edilmesi ekonomik bulunmayan tasinirlarin kayitlardan distilmesi ve imha edilmesine ilisin

usul ve esaslari belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Karadeniz Teknik Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi'nde kayitli ancak, ekonomik émriinii tamamlamis

olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimasinda yarar gorilmeyerek hizmet disi birakilmasi diisiinilen

tasinir mallari kapsar.

3. SORUMLULAR

3.1

3.2
33

Harcama Yetkilisi, Tasinir islemlerinin "Tasinir Mal Yonetmeligi" hikimlerine uygun olarak yiritilmesinden,
ekonomik omrind tamamlamis, kullanilmasinda yarar goriilmeyen tasinirlarin disllmesi icin gerekli ¢alismalarin
baslatiimasindan,

Tasinir Kayit Yetkilisi, kayittan disiilecek ve imha edilecek tasinirlarla ilgili galismalari yGritmekten,

Komisyonlar, islemlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan sorumludur.

4. TANIMLAR

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6
4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

Ambar: Fakiilte tarafindan satin alinan tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya tekrar idareye geri verildiginde
muhafaza edildigi yeri,

Dayanikli taginirlar: Tasinir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen makine techizat ile diger demirbaslari,
Demirbaglar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin uzun sire kullanilabilen ve
kullanilmakla yok olmayan, gesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (B) bolimi 255 hesap detayinda yer alan
tasinirlari,

Harcama birimi: Biitgesine 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan ve harcama yetkisi verilen birimi,

Hurda: Ekonomik omriini tamamlamis, teknik ve ekonomik agidan kullanilmasi mimkiin olmayan, hizmet disi
birakilan, dokiinti ve atik pargalari,

Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralari Tasinir Kod Listesinin (b) bolim{ 253 hesap detayinda yer alan, Uretin
ve hizmet amaciyla kullanilan her tirli makine, cihaz ve aletleri,,

Mali hizmetler: Kanunun 60. maddesinde sayilan gérevleri,

Rayi¢ bedel: Tasinirlarin degerleme glinii ve yerindeki normal alim ve satim degerini,

Tasinir: Cesitleri ile kod numaralari Yonetmelige ekli Tasinir Kod Listesinin (A) ve (B) bolimlerinde gosterilen tasinirlari,
Tasinir hesap kodu: 3.5.2005 tarih ve 2005/8844 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiurirlige konulan Genel Yonetim
Muhasebe Yonetmeligi cerceve hesap planinda yer alan ve tasinirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

Tasinir Kayit Yetkilisi: Harcama yetkililerince, memuriyet veya galisma unvanina bagh kalmaksizin, tasinir kayit ve
islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilen kisiyi,

Tasinir Kontrol Yetkilisi: Harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek
izere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan gorevlendirilen kisiyi,

Tasinir kodu: Tasinirlarin kayitlarda detayl izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir | ve Il nci diizey detay kodu ve

sonraki diizey detay kodlarinin birlesmesinden olusan kodu,
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4.15 Tiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin Uretilmesinde kullanilan, kullanim sonucunda tiikenen veya bir siire
kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha kullanilmayacak duruma gelen, gesitleri
ile kod numaralar Tasinir Kod Listesinin (A) bolim( 150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

4.16 Taginir Konsolide Gorevlisi: Kamu idaresinin tasinir kayit kontrol yetkililerinden aldigi harcama birimi tasinir
hesaplarini konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir st teskilattaki tasinir konsolide
gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

4.17 Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi: Kayitlardan gikarilacak tasinirlarin girislerinin yapilacagi formu,

4.18 Tasinir islem Fisi: imha edilen tasinirlarin cikis kaydini gdsteren ve SGDB gonderilen formu,

4.19. Harcama Yetkilisi: Bitce ile 6denek tahsis edilen ve bu bitgeyi kullanma yetkisi verilen Ust yoneticiyi
ifade eder.

5. KAYITTAN DUSULECEK TASINIRLARLA iLGiLi DiKKAT EDiLECEK HUSUSLAR

5.1 Komisyonlarin en az iig kisi ve her birinde uzman iiye bulunacak sekilde olusturulmasi.

5.2 He islem sonunda tutanak diizenlenmesi ve lyeler tarafindan imza altina alinmasi.

5.3 imbha isleminin komisyon tarafindan ya da komisyon nezaretinde uzman kisilere yaptiriimasi.

5.4 Taginir islem Fisi, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile diger belgeler diizenleme tarihini takip eden on giin

icerisinde Muhasebe Birimine gondermesi.

5.5 Olusturulan komisyonlarda gorevlendirilen Giyelere resmi bildirim yapilmasi.

6. DETAYLAR
6.1 Ekonomik 6mrini tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde kullanilmasinda yarar gérilmeyerek hizmet disi
birakilmasi distinilen tasinirlarin belirlenmesi stireci, Harcama Yetkilisi, Fakiilte Sekreteri ya da Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan bir “tespit” yaptirilmasi ile baslar.

6.2 Kayitlardan dusulebilecek taginir listesi, tutanak ekinde fakiilte sekreterine sunulur (Ek-1).

Tespit Komisyonu Tarafindan Tutulan Tutanak (Ek-1)

TUTANAK

Fakilte demirbasina kayitli ve tasinir deposunda mevcut ekli listede cinsi ve miktari yazil
tasinirlarin ekonomik 6mrini tamamladigl, eskimis, yipranmis, bakim ve onarimlarinin mimkiin
olmadig, teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmedigi belirlenmistir.

Fakllte Sekreterine geregini arz olunur. Tarih

Eki: Tasinir Listesi (1 adet)

Tekniker Tekniker Teknisyen Bilgi islemci  Teknisyen
A.B.C D.E F.G H.l K.L.M
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6.3 Fakulte sekreteri, Taginir Mal Yénetmeliginin 28/1 maddesi geregince ekonomik émrini tamamlamis olan veya
tamamlamadigl halde teknik, saglik, givenlik veya fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gorilmeyerek hizmet disi
birakilmasi 6ngorilen tasinirlarin satis yoluyla ya da imha yoluyla mi yapilmasi gerektiginin tespiti icin, Harcama Yetkilisi

olan Dekandan, biri isin uzmani olmak kaydi ile en az ii¢ kisiden olusan bir KOMiISYON kurulmasini talep eder (Ek-2).

Komisyon Kurulmasi Teklif Tutanagi (Ek-2)

DEKANLIK MAKAMINA

Fakilte demirbasina kayith ve depoda mevcut ekli listede cinsi ve miktari yazili tasinirlarin ekonomik
Oomrini tamamladigl ya da tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gorilmedigi
teknik ekip tarafindan uygun gorilmastir.

Listede nitelikleri belirtilen tasinirlarin terkin edilip edilmeyecegi, terkin edilecek ise, terkin islemlerinin
satis yolu ile ya da imha yolu ile mi yapilmasi gerektiginin tespiti icin, Tasinir Mal Yénetmeliginin 28/1 maddesi
geregince, biri isin uzmani olmak {izere en az 3 kisiden olusan bir TESPIT KOMiSYONU kurulmasi gerekmektedir.

Geregini arz ederiz. Tarih

FAKULTE SEKRETERI
Eki: Tasinir Listesi (1 adet)

6.4 Dekan, kayitlardan dusilmesi 6nerilen tasinirlarin hurdaya ayrilip ayrilmamasinin uygun olup olmadigini belirlemek

lizere, biri uzman liye olmak lizere en az ii¢ iyeden olusan TESPIT KOMiSYONU olusturur (Ek-3).

Tespit Komisyonu Kurulmasi (Ek-3)

Sayin,

Fakiiltemiz demirbas kayitlarinda bulunan ekli listede belirtilien malzemelerin terkin edilip edilmeyecegi,
terkin dilecek ise hangi yolla yapilmasi gerektigini belirlemek (zere olusturulan Tespit Komisyonunda
gorevlendirildiniz.

Bilgilerinizi ve gerekli islemlerin yapilarak, tarafinizdan hazirlanacak raporun Dekanliga sunulmasini rica
ederim. Tarih

DEKAN

Eki: Tasinir Listesi (1 adet)

Baskan A.A iMmzA
Uzman Uye B.B.B imza
Uye c.Cc imzA
Uye D.D iMmzA
Uye E.E.E imzA
Uye F.F iMmza
Uye H.H.H iMA
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6.5 Komisyon gorevi, ilgililere teblig edilir.

6.6 Komisyon yerinde yaptigl tespit sonucunda, kendilerine verilen listede yer alan tasinirlarin hurdaya ayrilmasi uygun
goriilen veya gorilmeyen, ekonomik omiirlerini tamamladigi, tamirlerinin miimkiin olmadigi, tamir edilse bile fayda
ve maliyet agisindan ekonomik olmamasi nedeniyle terkinine, ayrica belirtilen bu malzemelerin satilmasinin

hazineye bir yarar saglamayacagi ve imha edilmesi gerektigi yoniindeki kararini harcama yetkilisine sunar (Ek-4).

Tespit Komisyonu Kurulmasi (Ek-4)

TUTANAK

Fakilte demirbasina kayith ancak, ekonomik 6émrini tamamladigi ya da tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullaniimasinda yarar gorilmedigi belirlenen ekli listede cinsi ve miktari yazili tasinirlar komisyonumuz tarafindan
yerinde incelenerek, tamaminin kullaniimaz durumda oldugu, ekonomik omiirlerinin tamamladigi, tamirlerinin mimkin
olmadigl, tamir edilse bile fayda ve maliyet agisindan ekonomik olmamasi nedeniyle terkinine, ayrica listede yer alan
malzemelerin satilmasinin hazineye bir yarar saglamayacagi tespit edilmis, kirilarak imha edilmesine karar verilmistir.

Bilgilerinize arz ederiz. Tarih

Eki: Harcama Birimi Dgum Listesi (1 adet)

Baskan Uzman Uye Uye Uye Uye Uye Uye
H.H C.C B.B D.D.D K.K.K. L.L M.M

6.7 Komisyon raporu dogrultusunda terkinine karar verilen tasinirlarin imha edilmesi igin, fakilte sekreteri tarafindan
olusturulan imha komisyonu onay i¢in harcama yetkilisine sunulur (Ek-5).

6.8 imha komisyonunda gérev alan personele, gorev teblig edilir (Ek-6).

imha Komisyonu Kurulmas (Ek-5,6)

DEKANLIK MAKAMINA

Tespit komisyonu tarafindan, Fakilte demirbas kayitlarinda bulunan ve ekli listede nitelikleri belirtilen malzemelerin
kirllarak imha edilmesine karar verilmistir.
imha islemi igin, biri isin uzmani en az 3 kisilik bir komisyon kurulmasi konusunda geregini arz ederim. Tarih
Fakiilte Sekreteri
Eki: Tespit Komisyon Raporu
Harcama Birimi Diisiim Listesi

UYGUNDUR
DEKAN

imha Komisyonu

Baskan T.T iMmza
Uzman Uye 2.2 iMmzA
Uye F.H imza
Uye R.V iMmza
Uye 2.2 iMmzA
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6.9 Listede yer alan tasinirlar, komisyon huzurunda kirilarak imha edilir. imha islemi tutanakla kayit altina alinir (Ek-7).
Kinldig1 halde geri donlisiime verilmeyen demir, metal vb. aksamli malzemeler, ihale yolu ile satilmak tzere Rektorliik

tarafindan gosterilen alana birakilir ya da bu isle yetkili kilinan Belediye ekiplerine teslim edilir (Ek-8).

imha Komisyonu Tutanag (Ek-7)

TUTANAK

Fakilte demirbasina kayith ancak, ekonomik 6mrini tamamladigl ya da tamamlamadigl halde
teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gériilmedigi icin imha Komisyonu tarafindan kirilarak
imha edilmesine karar verilen malzemeler komisyon huzurunda kirilarak imha edilmistir. Tarih

TESLiM EDEN TESLIM ALAN
H.U T.T

imha Edilen Malzemelerin Teslim Tutanadi (Ek-8)

TUTANAK

Fakilte demirbasina kayith ancak, ekonomik 6mrini tamamladigl ya da tamamlamadigl halde
teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gériilmedigi icin imha Komisyonu tarafindan kirilarak
imha edilen tasinirlar Trabzon Blylksehir Belediyesi Geri Dénlisiim Birimi/Rektorlik Geri Donlsim
Alani elemanlarina teslim edilmistir.

TESLiM EDEN TESLiM ALAN
H.U T.T

6.10 Tasinir Kayit yetkilisi tarafindan imha edilen tasinirlar icin Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi dizenlenir,

Komisyon Baskani, Tasinir Kayit Yetkilisi, Uzman Uye ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir (Ek-9).

Ek-9
T.G. Maliya Bakanhg Miukasehal Garsl Mudiioiu
KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI
IL VE BLCE ADN - Tratzon i KOO B TUTAMAR EIRA MO . 30184
HARCARA BIRIM A0 : l530] ve |dar Biimiar Fakullag SAYMANLIK KOOU 81777 RAPOR TARIHI 18102018
HARCARS, BIRIM SO0 58 35 0 1 &4 EAYRMARLIE AD| - K adecis Tekik
RA KD ANST TREWM EDDU h'l:l’l.l-'. L M SR, M A | I:I-I:‘H:'II.. i LUERRS | un:l\:‘;:_:q BINE PIVET] TUTES [ P il
i A1 17 Drmmslomgtas: O LR EETE ] VANALLAR AT MERKAAID AP | | ADET i il BEs am
AR LT Tkt G LV EETE T MANSALKR] AT, MENKALIT SEVAF | | ADET i - e 138
. ] LI Tesnbel e G BN A MABAL AR ADET. MAKIASIE ATRAF | | ADET 1 . R am
4 TR0 N | RN ey gk Tigley iR IO FITAMR X% T WABKAELE TTLEF T e aE L}

i el ke (ke 3 1 AT ETAIER ADET . WakRILARLE FULEFO™ AW 1
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6.11 imha edilen tasinirlar Taginir islem Fisi (Ek-10) diizenlenerek kayitlardan cikarilir ve Taginir islem Fisi, Kayittan Diisme

Teklif ve Onay Tutanagi ile diger belgeler diizenleme tarihini takip eden on giin igerisinde Muhasebe Birimine

gonderilir.
Ek-10
TASINIR ISLEM Fisi
FIS SIRA NO [ 20ms0 | vamakxixkno | [ rarin | 25102018
IL VE ILCENIN PR Trahron KODU DTG
HARCAMA BIRIMININ | Api Ihtimaadt v Idan Balimber Fakohes: | KODU S N840
MUHASEBE BIRIMININ | ADI Karadeniz Teknik Daiversitesi KODU 61777
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ | TARINI | = _E SAYISI | i e
DAYANAGI BELGENIN TARINI | 19/10:2018 | SAYISI | 3549
ISLEM CESIDI NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIG
hoayatam Dudsevs B T T o |
i

BIRIMLER ARASI TASINIR n.ut:n:mnhbr.

GONDERILEN HARCAMA | ADI KODU =
GONDERILEN TASINIR AMBARI  ADI l KODU
MUNASEBE BIRIMININ ADI Txoou| .
TASINIRIN
u‘;al KODL I siciLNo I ADI JAMBAR KODU IOu.f' Illﬂ\ﬂ[llltl\l FIVAT ;_\llb:null TUTARI
I [T BTV | KISISEL BILGISAVAR (MASUSTU BILGISAYAR | 38230164502 ADET S 00000 | 1 R
HP HP COMPAQ 6200 PRO) | |
2 IS0 B2 1VIVIOM | KISSEL BILGISAYAR (MASUSTU BILOISAYAR | S2ioieds: | ADET 1,080 000000 ] 1,580
HP HP COMPAQ 6200 PFRO) | ¢
3 IS IS 0AVIAT- | KSR MILOBAYAR (MASUSTO BELGISAYAR | M2i0164%) “ADET 1,911 6000000 7 Y315
| Hi2inzvam EXRAN TIFL LCOHP) |;|
| i

6.12 Tamamlanan kayittan disme islemi ile ilgili yazi, tutanak ve diger evraklar arsivlenir.

7. iLGiLi DOKUNAMLAR

7.1 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu (44, 45, 46, 47 ve 48. maddeleri)
7.2 Tasinir Mal Yonetmeligi (28/12/2006 tarih ve 2006/11545 numarali Bakanlar Kurulu Karari, 18.1.2007, 26407 R.G)
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iKTiSADI VE IDARI
BILIMLER FAKULTESI

Ekonomik 6mriinii tamamlamig, kullanilmasinda
yarar goriilmeyen ve tamiri de mimkiin
bulunmayan taginirlar, Harcama Yetkilisi,

Gergeklestirme Gorevlisi ya da Taginir Kayit
Yetkilisi tarafindan olusturulan komisyon
tarafindan belirlenir.

TASINIRLARI KAYITTAN DUSME i$ AKISI

Harcama Yetkilisi
tarafindan terkini
yapilacak taginirlari
incelemek tizere 3
kisilik bir Tespit
Komisyonu kurulur.

Yazil
tutanak
diizenlenmis
mi?

* Hayir-

imha Komisyonu, imha isleminin nerde

Tespit Komisyonu kararina gore
terkinine karar verilen taginirlarin

iiBF.AKIS.26/2
30.11.2018

Taginirlarin
terkinine karar
verilmis mi?

Evet

|

Hayir

ve nasil gergeklestirdigini yazili olarak
harcama yetkilisine bildirir.

Y

imha Komisyonu tarafindan
diizenlenen tutanak bagkan, uzman
lye ve diger lyeler tarafindan
imzalanir.

Y

Kirllarak imha edilen
taginirlar, hurda olarak i
Geri Doniigiim
Gorevlilerine ya da
Rektorliige teslim edilir.

A

imhasi igin Harcama Yetkilisi tarafindan
en az 3 kisilik bir imha Komisyonu
olusturulur.

Kirllarak imha edilen
taginirlarin kayittan
dugtlmesi igin Kayittan

Teslim edilen
taginirlar igin

Nitelikleri ve adeti belirtilen
malzemelerden hangilerinin terkin
edilip edilmeyecegi, terkin edilecek
ise, terkin isleminin satis ya da imha

yoluyla mi yapilacagi bir raporla
harcama yetkilisine sunulur.

Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi bagkan,

tutanak diizenlendi
mi?

Diisme Teklif ve Onay
Tutanagi duizenlenir.

Hayir-

Dustim islemi ile ilgili

uzman iye ve diger lyeler
tarafindan imzalanir.

y

Diistimii yapilan taginirlarla
ilgili Taginir islem Fisi
duzenlenir

y

Diisiimii yapilan taginirlarla
ilgili diizenlenen Taginir
islem Fisi ile birlikte,
Kayittan Diigme Teklif Onay
Tutanagi, Hurdaya Ayirma

diizenlenen belgeler
dosyasina kaldirilir,

Komisyon Tutanagi ve imha
Komisyonu Tutanagi en geg¢
10 giin igerisinde (st yazi ile
Strateji Geligtirme Dairesi
Bagkanligina bildirilir.




