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1. AMAC
Proseduriin amaci, 22/d dogrudan temin usuli ile yapilan mal alimlarinda, kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde

kullaniimasini, hesap verebilirligi ve mali saydamligi saglamak, hata ve usulstzliikleri nlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Karadeniz Teknik Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi'nde 4735 sayili Kamu ihale Kanununun 22/d maddesi
uyarinca yapilacak mal alimi satin alma islemlerini kapsar.

3. SORUMLULAR

3.1 Harcama Yetkilisi, harcama talimatlarinin bitce ilke ve esaslarina, kanun ve diger mevzuata uygun olmasindan, ddeneklerin
etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu Kanun ¢ercevesinde yapmalari gereken diger islemlerden,

3.2 Gergeklestirme Gorevlisi, 6deme icin gerekli belgelerin hazirlanmasindan, bu Kanun gercevesinde yapmalari gereken is ve
islemlerden,

3.3 Piyasa Arastirma Gorevlileri, talep edilen malla ilgili Gretici firma, ana bayi ve yetkili bayilerden baslayarak piyasa arastirmasi
yapmak, rekabeti saglayacak sekilde en az ¢ tane firmaya teklif vermek, kamu kaynaklarini ekonomik kullanmaktan,

3.4 Satin Alma Gérevlileri, 6n mali kontrol ve islemlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan,

3.5 Muayene Kabul Komisyonu, yaklasik maliyet cetvelinde nitelikleri agiklanan malin bitin 6zellikleri ile ayni olup olmadiginin
incelenmesi, yeterli sartlari saglayip saglamadiginin tutanakla tespit edilmesinden, kamu kaynaklarinin korunmasindan,

3.6 Tasinir Kayit Yetkilisi, satin alma belgelerinin mevzuata uygun diizenlenmesinden, tasinirlarin teslim alinmasindan, depoya
yerlestirilmesinden, kullanima verilmesinden, tutanak ya da tasinir islem fisi kesilmesinden,

sorumludur.

4. DETAYLAR
4.1 Talep: Talepler i¢cin TALEP FORMU kullanilir. Talep formuna, satin alinmasi istenen Griinlnle ilgili varsa sartname, resim,

katalog vb. aciklayici bilgiler eklenir.

KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI
IKTISADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI

TALEP FORMU

BiRIM/SERViS TASINIR KAYIT YETKILiSi

KONU MALZEME ALIMI

ADI VE SOYADI HALUK UZUNALIOGLU

ILETiSiM BiLGILERI huzunalioglu@ktu.edu.tr /Tel.3223

imza Tarafimdan imzalandi

TARIH 18.05.2018

NITELIGI = iSTEK O ELESTIRI O GNERI O MEMNUNIYET

ACIKLAMA :Fakiiltemizin muhtelif temizlik malzemesi alimina ihtiyag vardir .Depoda
yapilan kontroller sonucu fakiiltede kullamlan temizlik mal inin stoklarda oldukg:
azaldig tespit edilmistir. Azalan malzemelerin temini icin malzeme ahm listesi asagida
sunulmugtur. Arz ederim.

MALZEMENIN CiNsi ADET
1 KOPUK SABUN (Kolide 12 adet) 20 KOLI
2 CiF KREM (Kolide 16 adet) 20 KOLI
3 CAMASIR SUYU (Kolide 2 adet, her biri 5,5 kg.) 20 KOLI
4 BATTAL BOY COP TORBASI 40 KOLI
5 NEMLI MOP AGZI (80 cm, Renk: Beyaz) 30 ADET
[ Depo stoklaninda [ | Hizmetind g1 igin,
(— bulunmamaktadir. [— satin al gerekir.
——  HalukUZumALIOGLU | —— Fazh BZTEL
— Tagimr Kayit Yetkilisi — Fakiilte Sek i
DEGERLENDIRME | uveunl | uveun peail[] | TARiHi 18.05.2018

UYGUN BULUNMAMA NEDENLERI
Oistekle ilgili ¢&ziim &nerisi yok.

O istek mevzuata uygun degil. DEGERLENDIRMEYi YAPAN
O istek, elestiri veya éneri kapsaminda Gzeldir.
O istek tamamen kigiseldir.

O Birtge durumu elverigli degil.

O istek net alarak ifade edilmemis, belirsiz. Prof. Dr. Metin BERBER
O istek veya dnerinin gerceklesmesi miimkin degil DEKAN

O istek veya neri birimin faaliyet alam ile ilgili degil
O istek, Bneri veya elestiri daha nce yapildi.

O Diger.

TiBF-FORM-3/2 17.03.2015

HAZIRLAYAN: Siikrii AKYAZI, Fakilte Sekreter V. ONAYLAYAN: Prof. Dr. Metin BERBER, Dekan
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4.2 Depo stoklari: Talep edilen mal satin alma sireci baslatiimadan 6ncelikli olarak depo stoklari kontrol edilmelidir. Bu durum,
kaynaklarin ekonomik kullanilmasi bakimindan 6nemlidir.

4.3 Odenek durumu: Yeterli ve serbest ddenek olmadan higbir satin alma islemi baslatilamaz. Odenek olmadan satin alma
sirecinin baslatilmasi veya 6denek iistii harcama yapilmasi yoluna gidilmesi basta Harcama Yetkilisi olmak lzere, Gergeklestirme
Gorevlisini sorumlu kilar. 5018 sayili Kanuna gore, bilitce 6denekleri, Maliye Bakanliginca belirlenecek esaslar gergevesinde, nakit
planlamasi da dikkate alinarak vize edilen ayrintili harcama programlari ve serbest birakma oranlarina gore kullanilir. Kamu
idareleri, biitgelerinde yer alan 6deneklerin lizerinde harcama yapamaz. Bu sekilde 6denek Usti harcama talimati veren harcama
yetkililerine, her tiirli aylik, 6denek, zam ve tazminat dahil yapilan bir aylik net 6demeler toplaminin iki kati tutarina kadar para
cezasi verilecegi bilinmelidir.

4.4 Onay belgesi: Satin alma islemi, harcama yetkilisinin onay belgesini imzalamasi isle baslar. Onay belgesinin dogru, acik ve
eksiksiz diizenlenmesine dikkat edilmelidir.
is Tamimi kismina analitik biitce siniflandiriimasi ikinci diizey gider kodlan yazilmalidir. (Tiiketime Yénelik Mal ve Malzeme Alimlari, Hizmet
Alimlari, Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri, Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri gibi.)
isin Niteligi (iciincii ya da doérdiinci diizey gider kodlari seklinde yazilmalidir (Kirtasiye ve Biiro Malzemesi Alimlari ya da Kirtasiye Alimlari,
Bakim ve Onarim Giderleri veya Makine Teghizat Bakim ve Onarim Giderleri gibi).
isin Miktari: Adet, kalem miktari yazilir (5 kalem 12 adet, 5 adet gibi).

“_u

Yaklagik Maliyet: Mal aliminda bir sey yazilmaz, gekilir. Yapim islerinde ve ihalelerde kullanilir. Onceden ilgili birim tarafindan yapilan
kesif ya da fiyat arastirmasinda belirlenen rakam yazilir.

Kullanilabilir 6denek Tutari: Onay hazirlandigi sirada alim yapilacak biitge kodunda bulunan serbest ddenekler esas alinir. Odeme emri
belgesi kesilmis satin alma evraklarinin toplam tutari bu rakama dahil edilmez (11.500 TL gibi).

" u

Yatirim Proje Numarasi: Mal alimlarinda kullanilmaz, “-“ gekilir.

Biitge Tertibi: Ozel biitcede gelirleri farkl yerlerden elde edildiginden, Normal Orgiin Ogretim ve ikinci Orgiin Ogretim bitgeleri icin farkh
kodlar kullaniimaktadir. Zaman zaman bu kodlarin karistiriimasi 6demelerin hatali bitgelerden yapilmasina, bir butcedeki 6denegin
azalirken, diger bitcedeki 6denegin gereksiz yere beklemesine neden olacaktir. Bu bakimdan, mal alimlarinda ikinci 6gretim bitgesi igin
38.23.00.01/09.4.1.07, normal 6érgiin 6gretim biitcesi icin 38.23.00.01/09.4.1.00 kodlari kullanilmalidir. Biitce tarifinden sonra satin alma
isleminin yapilacagi ekonomik kodun ikinci diizeyi yazilmalidir (38.23.00.01/09.4.1.07 /03.2 veya 38.23.00.01/09.4.1.00 /03.8 gibi).

Avans Verilecekse Sartlari: Verilmeyecektir yazilir.

ihale Usulii: 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22/d maddesi yazilir

“_u

ilanin Sekli ve Adeti: ilan yapilmayacaktir” yazilir ya da “-“ gekilir.

“_u

On Yeterlik/ihale Dokiimani Satis Bedeli: Mal alimlarinda kullanilmamaktadir. “-“ gekilir.

“_u

Fiyat farki Odenecek ise Dayanagi: “Odenmeyecektir” yazilir ya da “-“ gekilir.

Sozlesme Diizenlenip Diizenlenmeyecegi: Sozlesme dlzenlenip diizenlenmeyecegi belirtilir. Bu durum teklif mektubunu da yazilir.
Dogrudan teminle alimi yapilacak malin teslimi veya hizmetin ya da yapim isinin belli bir siireyi gerektirmesi durumunda, alimin bir
sozlesmeye baglanmasi zorunlu oldugundan, hizmet alimi, bakim ve onarim islerinde isveren ile yiiklenici arasinda mutlaka s6zlesme
dizenlenmeli ve bu sézlesmeler firma yetkilisi ile kurum amiri dekan tarafindan imzalanmalidir.

Sartname Diizenlenip Diizenlenmeyecegi: Agik olarak belirtilir. Hizmet alimi ve bakim onarim islerinde kesif, teknik sartname diizenlenir.
Piyasa Arastirmasi Yapmakla Gorevli Personel: Fiyat arastirmasi yapmak igin, iglerinden biri isin uzmani olmak lzere en az Ug kisi
belirlenir ve onay belgesine unvanlari ile birlikte yazilir. Onay belgesine adlari yazili kisiler igin ayrica resmi bir gérevlendirme yapilmaz.
Arastirma yapmakla gorevlendirilen kisilerin yeterli olmamasi halinde diger birimlerden uzman eleman istenmelidir. Piyasa arastirmasi igin strekli
ayni kisilerin gérevlendirilmesi, mali kayba, usulstzlik ve yolsuzluk riskine yol agabilir.

Onay: Satin alma sireci, gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin onay belgesini tarih atip imzalamasi ile resmiyet kazanir. Piyasa
aragtirma tutanagi, fatura ve diger kanitlayici belgelerin tarihleri, onay tarihinden sonraki tarihleri tagimalidir. Kontrol sirasinda bu
sekilde hazirlanan 6deme belgesi birime iade edilir. Yiiksek risk olusturan bu durum, hem idare agisindan hem de yuklenici agisindan

zaman ve emek kaybina, 6demenin geg yapilmasina, faaliyetlerin aksamasina neden olabilir.

HAZIRLAYAN: Siikrii AKYAZI, Fakiilte Sekreter V. ONAYLAYAN: Prof. Dr. Metin BERBER, Dekan
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IHALE ONAY BELGESI

IHALEYT YAPAN IDARENIN ADI KTU-IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESE
BELGE TARIH VE SAYISI 09.05.2018 -
DEKANLIK MAKAMINA
IHALE ILE ILGILI BILGILER
ISIN TANIMI BINA BAKIM VE ONARIMI
ISIN NITELIGI Malzeme Alim
ISIN MIKTARI 1 kalem
Yaklagik Maliyet -
Kullznilabilir Odenek Tutan 7.790
Yatinm Proje Numarasi (varsa) -
Biitce Tertibi (varsa) 38.23.00.01/09.4.1.07/03.8
Avans Verilecekse Sartlan Avans ver'llme\recek
Thale Usuli 4734 sayil K.1.K.22/d maddesine gére
Tlaruin Sekli ve Adgeti Ilan yapilmayacaktir
Sizlesme Imzalanmasi Imzalanmayacaktir
Teknik Sartname Diizenlenmeyecektir
On Yeterlik/Thale Dokiimam Sabs Bedeli -
Fiyat Farka Odenmeyecektir

IHALE ILE {LGILI DIGER AGIKLAMALAR
Fakiiltemiz bakim ve onanm hizmetlerinde kullanilmak tzere, ekli Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanagina uygun olarak, 40 adet ac kapa musluk satin alinacaktir.

FIYAT ARASTIRMASI YAPMAKLA GOREVLI PERSONEL

1. Haa GEIN!(;Q{"E LU (Tekniker, Uzman l'.'!ye}
2. Ismail BIRINCI (Teknisyen, Uzman Uye)
3. Senol CEBECI (Tekniker, Uzman Uye)

ONAY
Yukanda belittilen malin alinmasi igin ihaleye undur
aﬂg@lﬂmsmlzuf;susunu onaylanmiza arz ederim, UDQH.QUS.ZUIB
Adi Soyad  : ihale Yetkilisi
Unvani : Adi Soyadi

Unvani

Imzasi

4.5 Teklif Mektuplarinin Hazirlanmasi: idare tarafindan hazirlanacak teklif mektuplari en az ii¢ tane olmalidir. Teklif mektubu bir firma ya da
markay tarif edecek sekilde hazirlanmamali, satin alinacak malin 6zellikleri genel olmali, teklif veya sartname, herkese agik olacak sekilde
diizenlenmelidir. Teklif mektuplari, ticari itibari yiksek ve devamliligi olan firmalar basta olmak tzere, ayni mal satan en fazla firmaya verilecek
sekilde hazirlanmali, 6ncelikli olarak yetkili satici, ana bayi veya uretici firmalar Gzerinden arastirilma yapilmaldir. Bu durumda rekabet arttirilacak,
yolsuzluk riski azalacak, kamu kaynagi korunmus olacaktir.

Teklif mektubunda, is yerinin ad ve adresi, iletisim bilgileri, satin alinacak malin cinsi, miktari, 6zellikleri, varsa teknik sartnamesi, ihale
usuld, fiyat teklifinin idareye verilecegi sure, teklif tarihi, malin idareye teslim siiresi, mal teslim edilirken idareye sunulacak belgeler,
varsa numunelerin gorilecegi yer, sozlesme imzalanip imzalanmayacagi, fiyat farki 6denip 6édenmeyecegi, nakliye ve depoya tasinma
ticreti 6denmeyecegi acik bir sekilde belirtilir.

Birim fiyat veya isin tamami Uzerinden teklif edilen miktar hem rakam hem de yazi ile belirtiimeyen, yazi ve rakamlarin birbirini tutmayan,
tizerinde silinti kazinti olan, tam olarak okunamayan, imza ve kase bulunmayan teklif mektuplari degerlendirmeye alinmaz. Bu nedenle, bilgilerin
eksiksiz doldurulmasi gerektigi teklif mektubunda belirtilmelidir. Tarih atilmamasi, teklifin gegerliligi konusunda tereddiit yasanmasina neden olur
ve yiiksek risk olusturur. Fiyat teklifinin taninan siire icerisinde idareye verilmesi zorunludur ve yiiklenicinin teklif mektubuna attigi tarih esas

alinmalidir. Bu konuda yasanacak itilaflari ortadan kaldirmak igin, tarihsiz teklif mektuplarinin degerlendirilmeyecegi mektupta belirtilir.

HAZIRLAYAN: Siikrii AKYAZI, Fakilte Sekreter V. ONAYLAYAN: Prof. Dr. Metin BERBER, Dekan
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TEKLIF MEKTUBU

idarenin Adi ve Adresi Karadeniz Teknik Universitesi, iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Telefon, Faks, e-mail numarasi 0462 325 31 48 0462 32572 81 iibf@ktu.edu.tr
Vergi Dairesi Numaras: 4840510967

ilgili personelin Adi ve Soyad Yunus KILIC, Sef

Asagida cinsi, miktar, dzellikleri ve teknik sartnamesi{varsa ekli) yazih temizlik malzemesi, 4734 sayill
Kamu ihale Kanunun 22/d maddesine géire satin alinacaktr. Fiyat teklifinizi en gag 5(bes) gin icerisinde
Fakiiltemiz Satin Alma Birimine vermenizi rica ederim. 21.05.2018

Fazh GZTEL
Fakiilte Sekreteri

TEKNIK VE IDARI SARTLAR
1) Malzemeler standartlara uygun TSE/CE belgeli ve 2 yil garanti kapsaminda olmalidir.
2} Teklifin gegerlilik siresi, idareye teslim tarihinden itibaren 30 takvim glnddir.
3) En disik fiyat, ekonomik apidan en avantajh teklif olarak degerlendirilerek, toplam teklif esas alinacaktir.
4} Teklif fiyatlar KDV harig olarak verilecektir.
5)  Mal 15 is giini igerisinde idareye teslim edilecektir.
5} Malzeme, idarece denetimi, muayene ve kabul islemi yapildiktan sonra teslim alinacaktir
7) idare, malzemeyi alip almamakta veya bir kismini almakta serbesttir.
8) Uzerinde kazint, silinti ve diizeltme olan, tarih atimayan teklif mektuplan degerlendirmeye alinmayacaktir.
8} Teklif edilen bedel, rakam ve yaz ile dizgln bir sekilde yazilmahdir.
10} Firma ile sézlesme imzalanmayacak, fiyat fark ddenmeyecektir.
11} Satin alinacak malzemelerin numuneleri mesai saatleri igerisinde satin alma biriminde gdrilebilecektir.
12) Dogabilecek ihtilaflar Trabzon Mahkemelerince 4734 sayil Kanun hilkimleri dahilinde ¢bziilecekzir.
13} Temizlik malzemesi ile ilgili gegici kabul yapilmayacaktir. Gegici kabul yapilacak ise, sdzlegmede belirtilecek.
14} Malin nakliyesi, depoya tazinmasi ylklenici firmaya ait olup, aynica bir dcret ddenmeyecektir.
15) 2000 TL'yi asan alimlar igin vadesi gegmis vergi borcu belgesi verilecektir.
16) Odemenin hangi banka hesabina yapilacad faturada gosterilecek, faturada hesap numarasi olmayanlar,

hesap numarasini 1slak imzah dilekge ile idareye bildirilecek. Fatura dzerine elle yanlan hesap numaras!

firma kagesi vurularak yetkili kisi tarafindan imzalanacak.

Sira No Cinsi . Birim Toplam
Miktan Fiyat Fiyat
BATTAL BOY CUP TORBASI {75x30 crm, kalide 50 rulo, her bir ruloda 10 adet, mavi .
renkd, et s g5 pogetinin agsrki en az 60 mikron) 40 koli s 200
2 NEMLI MOP A5Z1 (80 em, Renk: Beyaz) 30 adet 5 180
3 CAMASIR SUYU {Kolide 2 adet, her biri 5,5 kg.) 20 kol 7 140
Toplam 520

Karadeniz Teknik Universitesi
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanhgina

inale sartlanini ckudum ve kabul edivorum. ihale konusu isin tamarmi igin teklifim birim fiyat Gzerinden
KDV harig 520 TL, (yalmz besyizyirmi lira) olup, teklifimin kabuling arz ederim.

Tarih (ZORUNLUDUR)
Adi ve soyadi/Firma Kasesi, imza (ZORUNLUDUR)

4.6 Piyasa Arastirmasi ve Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanagi: Yasa geregi, onayi takiben ihale yetkilisince goreviendirilen kisi veya
kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilmasi ve buna iligkin belgelerin dayanaklari ile birlikte onay belgesine eklenmesi
zorunludur. Piyasa aragtirmasinin amaci, dogrudan temin mal aliminin 6ngériilen parasal limiti asip agsmadiginin tespiti ve ihtiyacin
gercek piyasa fiyatlarina gore alinarak, mali kaynaklarin ekonomik kullaniimasidir. Malin en uygun zamanda en uygun fiyatla
alinmasi, gerekli rekabetin saglanmasi icin ¢ok sayida firmadan teklif alinmasi, dncelikli olarak yetkili satici veya bayi, Uretici firmalarin
arastirilmasi, piyasa arastirmasinin gerekli sekilde yapildiginin gérevlendirilen kisilerce kanitlanmasi gerekir. Agik ihale usulii ile temini
gereken ihtiyacin, kalemlere veya gruplara béliinerek Kanunun 22. maddesinin (d) bendi igin 6ngoriilen parasal sinirlarin altinda
kalacak sekilde satin alinmasi yoluna gidilmesi Kanuna aykiri bir durumdur. Merkezi Harcama belgeleri Yonetmeligine gore, harcama
onay belgesinde yer alan biri isin uzmani an az 3 kisilik ekip tarafindan yapilan piyasa arastirmasi sonucu, verilen teklifler KDV harig
olmak Uzere, piyasa fiyat arastirma tutanagina islenir. En distik teklifi veren firma belirtilir. Piyasa fiyat aragtirma tutanagi arastirmayi
yapan kisiler tarafindan imzalanir ve uygunlugu dekan tarafindan imzalanarak onaylanir.

PivASA FIYAT ARASTIRMA TUTANAGI

Tdarenin Ads : KTU- Iktisadi ve Idari Bilimber Fakiiltesi

Yapian Is [ Mal / Hizmetn Adi, Ntehii : Mal ve Malzeme Alimi, Temiziik Malzemes| Alimi

Al v Yetkilendirilen Gorevilire liskin

Onay Belgesi | Giredendinme Onay! tanh ve No.su : 15.05.2018
i T Wizt { Fermmalar ve: Fryat Tekiinen
| Ne Miktairt [ 1. A TICARET | 2. B TICARET | 3. C TICARET
|2 Malzeme Alirmi (Ag kapa musluk) 40 | 5.200 | 4.500 ] 6.200

Uygun Garien Kegi | Firma | Firmalar

| Sira

™ Mal f Hizmet | Yapem g | Miktan l Adi | Advest | Teklif Extifi Frynk Tutan

[T T Malzeme A (Ag kapa musluk) | 40 | BTICARET | TRABZON | 4,500 4500
| TOPLAM KDV Hang:

| 4734 sanh Kamu Thale Kanunu'nun 32, maddest uyannca dofrudan temrin wsulliyle yi ||1|Ln.|k |Innhe a ilighin yapsdan s s .w.m..-.m.. firmalarca
| Alerce tekif edien fiyotlor tarafimca dederlendirlersk yukands s ve adresen bebrtilen kisy shrri wyoun . 15.05.2018

Piyasa Fiyat Aragtirmas: Girevlileri

Mo GENGOGLU 1smail BIRINCI Senal CEBEC]
Tebmiker, Uzman Uye Teknisyen, Uzman Uye Tekniker, Uzman Uye
LYGUNDUR

Prof. Dr. Mstin BERBER
DEKAN

HAZIRLAYAN: Suikrii AKYAZI, Fakiilte Sekreter V. ONAYLAYAN: Prof. Dr. Metin BERBER, Dekan
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4.7 Yasakl Teyit Belgesi: Alim yapilacak gercek veya tiizel kisinin Kurumun internet sayfasindaki yasakhlar listesinde bulunup bulunmadiginin
kontrolii yapiimali, Kamu ihale Genel Tebligine gére, yasakli listesinde bulunan gergek veya tiizel kisilerden alim yapilmamalidir. Yasakli olmasina
ragmen, bu kisiler alim yapilmasindan idareler sorumlu tutulmaktadir. Bu konuda riski azaltmak icin, alim yapilacak firma ile ilgili Kamu ihale
Kurumu Sayfasinda yayimlanan Yasaklilik Teyit Belgesinin bir giktisi alinarak, yasakl olup olmadigi satin alma memuru tarafindan arastirilarak

imzalanmali ve kanitlayici bir belge olarak 6deme emri belgesine eklenmelidir.

Yasakli Sorgulama Teyit Belgesi

KAMU
iHALE
KURUMU

DAVASIAGL BU EXRAN UZERINDEN YAPILMAMAKTADIR.
BU KAPSAMDAKI SORGULAMA ISLEMI IDARELERCE YASAKUILIK TEYIT BASVURUSU YOLUYLA GERGEKLESTIRILMEXTEDIR.

(YASAKLI LISTESINDEX] BILGILER Bil GILENDIRME AMACLIDIR “TEYIT BELGESI" YERINE GECMEZ)

1 Girilen Sorgu Kriterleri

Uyruga VRl sTexLl
Verg Kimik o 1254567850
T. C. Kimlik No.

Ad ] Unvams CTEMIZLK

Yasakdama Karan Veren Bakanlik / Kurum

insleyi Yapan lasrenin Agi

Yasaidamanin Divans ve Kapsam:

Yasaklama Siresi

SORGULAMA YUKARIDAXI KRITERLER ESAS ALINARAK YAPILMISTIR.

11 Bulunan Kayit
ARADIGINIZ KRITERLERE UVGUN KAYIT BULUNAMADL.

111 Sorgu Tarih/Saat
Sorgulamanin yapildif tarih/saat 28.06.2018 vass

IV Sorgu Sonucu
ARADIGINIZ KRITERLERE LYGUN KAYIT BULUNAMADL

4.8 %10 Belgesi: Kamu ihale Kanunu 61/1 maddesine gére, 21 ve 22. Maddelerdeki parasal limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik
toplaminin idarelerin biitgelerine konan édeneklerin %10’unu asmamasi gerekmektedir. Birimler icin yiksek risk olusturan bu durumla ilgili KTU
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlgi, Bltge Yonetim Sistemi Gzerinden teyit alinmasini zorunlu hale getirilmistir. %10 sorgulamasi piyasa fiyat
arastirmasi yapilip tutanak diizenlendikten hemen sonra yapilmalidir. Depoya alinan malin teyidinin olumsuz olmasi, yani kurumun %10 limitinin
dolmus olmasi durumu, hem idareyi hem de yiikleniciyi zor durumda birakabilir. Yiklenici ile sorun yasamamak igin, bu sorgulama daha 6nce
yapilmali, izin belgesi olmadan 6deme emri belgesi diizenlenmemeli, harcama yetkilisinin (5018 sayili Kanunun 71. maddesinde agiklanan) kamu

zararina yol agmasi 6nlenmelidir. %10 limitinin doldugunun anlagilmasi {izerine, planlanan alimdan derhal vazgecilmeli, sire¢ durdurulmahdir.

Dogrudan Temin izin
Belgesi (%10)
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4.9 Malin Temini: Yasakhlik Teyit Belgesi alindiktan sonra, yaklasik maliyet cetveline gore en uygun fiyati teklif eden firmadan talep edilen mali,
teklif mektubunda belirtilen siire igerisinde teslim etmesi istenir.
4.10 Muayene ve Kabul Komisyonu:

. Dogrudan temim mal alimlarinda biri isin uzmani olmak tizere en az lig liyeden olugan Muayene ve Kabul Komisyonu (gorev yazili olarak
bildirilir) malin idareye teslim edilmesinden itibaren en geg bes isgiinii icinde toplanir ve malin tamamini kontrol eder. ileride ortaya
¢ikabilecek anlagsmazliklari 6nlemek igin, yiikleniciye, muayene ve kabul islemlerinin yapilacagi tarih ve yerde hazir olmasi bildirilir.
idareye teslim edilen malin, talep edilen ve yaklasik maliyet cetvelinde yer alan malin biitiin &zellikleri ile ayni olup olmadigi incelenerek,
“niteliklere uygundur” ya da “niteliklere uygun degildir” karari ile tutanak tyeler tarafindan imzalanir. Komisyonun idareye teslim edilen
malin yeterli sartlari saglamadigini belirlemesi durumunda, bu durum gerekgeleri ile birlikte ilgili firmaya iletilir.

] Dogrudan temim hizmet alimlarinda mevzuat geregi, en a¢ 3 kisiden olusacak komisyon iiyelerinin tamaminin isin uzmani olmasi
gerekmektedir.

] Dogrudan temin bakim onarim islerinde, dekan tarafindan biri bagkan tamami isin 6zelligine uygun nitelikte teknik eleman olmak tizere
en az 3kisiden olusan muayene ve kabul komisyonu olusturur ve ilgililere gérev yazili olarak bildirilir. isin denetiminde bulunan yapi
denetim gorevlisi komisyonda yer almaz. isin denetiminin saglikli yapilabilmesi icin yazili olarak yapi denetim elemani goérevlendirilmesi,
yiklenici tarafindan idareye kabuliin yapilmasi icin yazil olarak basvuruda bulunmasi gerekmektedir.

. Dogrudan temin yoluyla mal, hizmet, bakim onarim isi satin alimlarinda Muayene ve Kabul Komisyonunun ayri ayri olusturulmasi,
komisyonlarda gérevlerin “Bagkan”, “Uzman Uye”, “Uye” ve “Yedek Uye” seklinde belirtiimesi, hizmet alimlarinda "kontrol teskilati"
gorevlendirmesi, bakim onarim islerinde "yapi denetim gorevlisi" goérevlendirmesinin yapilmasi, yapim iglerinde isin denetiminde bulunan
kontrol tegkilati Giyelerinin muayene ve kabul komisyonlarinda iiye olarak gérev verilmemesi konularina dikkat edilmelidir.

iKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI

MERKEZ AMBAR
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGI
MUAYENESI YAPILAN TASINIRIN
NEREDEN GELDIGI DAYANAGI BELGENIN TUTANAK
TARIHI SAYISI TARIHI SAYISI
19.04.2017 389217 19.04.2017 NO: 1
MIKTARI BiRIMIi | TASINIRIN ADI VE GZELLIKLERI

BATTAL BOY COP TORBASI (75x20 cm, kolide 50 rulo, her Bir ruloda 40 adet, mavi

40 KoLl renkli, her bir g8p pogatinin agirhd n az 60 mikron)
30 ADET MEMLI MOP AGZI (80 cm, Renk: Beyaz)
20 KoL CAMASIRSUYU (kofide 2 adet, her biri 5,5 kg.)

Yukanda adi ve miktan yazill 3 Kalem taginir, kemisyenumuzea konfrel edilerek davanadi
belgeleriyle beraber niteliklerine uygun oldugu belidenmistir.

Fazh OZTEL Haci GENCOGLU Yunus KILIC
Bagkan Uzman [lye Uzman Uye

4.11 Malin Depoya Alinmasi: Muayene ve Kabul Komisyonunun nihai kararindan sonra, malin tamami depoya alinir. Tagima sirasinda meydana
gelecek her tirlii eksik ve zarar gormiis mallar icin tutanak tutulur ve yiiklenici tarafindan yenisinin getirilmesi saglanir. Sik¢a karsilasilacak bu
riskle ilgili, Fiyat Teklifi Mektubunda gerekli agiklama yapilir. Muayene Kabul Komisyonu tarafindan uygun bulunmayan mallar, idarenin
belirleyecegi siire igerisinde temin eden firmaya iade edilir.

4.12 Gegici Alindi Belgesi: Almi bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar igin, tasinirin teslim edildigi birimlerce
iki niisha Taginir Gegici Alindisi diizenlenir ve bir niishasi alimi yapan birime gonderilir. Almi yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve
kendi giris kayitlarina esas olmak {izere Tasinir islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan gegici alindilar, diizenlenen bu fisin idarede kalan
niishasina baglanir. Alimi yapan birimce giris kayitlari yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir islem Fisiyle de ilgili diger birimler adina gikis
kaydedilir. Bu bakimdan daha gok alimi idari ve Mali isler Daire Baskanligi tarafindan yapilarak Fakiiltelere dogrudan teslim edilen taginirlar igin, iki
nisha Tasinir Gegici Alindisi diizenlenerek bir niishasinin Daire Baskanhgina génderilmesi gerekmektedir.

4.13 Fatura: Vergi Usul Kanununun 230 ve 231. maddelerine gore diizenlenmeyen (iizerinde firma bilgileri ve logosu bulunmayan, okunamayan,
tzerinde silinti kazinti, diizeltme yapilan, rakam ve yazili bilgileri birbirini tutmayan, iizerinde firmanin kasesi ve yetkili kisinin imzasi bulunmayan,
KDV ve KDV tevkifati hatali yazilmis ya da hi¢ yazilmamis) faturalar kabul edilmez. Malin teslimi yapildiktan sonra fatura, 7 giin icinde kesilerek, ilk
niishasi kuruma gonderilir. Fatura tzerinde firmaya ait hesap numarasi bulunmalidir. Ayni faturada birden fazla hesap numarasi olmasi durumunda
idare, mal bedelini bu hesap numaralarindan birine yatirir. Firma sahibi, dilekce vererek ya da mevcut hesaplarin Gzerini gizerek, tek bir hesabi
segebilir. Fatura tzerine elle yazilan hesap numarasinin firma sahibi tarafindan kaselenip, imzalanmak suretiyle teyit edilmesi gerekir. Fatura
izerinde banka hesap numarasi bulunmayan firmalar, 1slak imzah dilekge ile paranin hangi banka ve hesap numarasina yatirilacagini bildirmek
zorundadir. Odemelerde, TUBITAK tan mali miihiir alarak elektronik ortamda e-fatura diizenleyen firmalarin verdigi faturalar da kullaniimaktadir.

4.14 Gegmise Doniik Vergi Borcu Sorgulamasi: Tahsilat Genel Tebligi'ne gore 2.000 TL'nin Uzerindeki alimlarda ilgililere yapilacak édemeler
sirasinda hak sahiplerinin ve ilgililerin idarelere, vadesi gecmis vergi borglarinin bulunmadigina iliskin belge vermesi zorunlu hale getirilmistir.
Maliye Bakanligi, devlete borglu olanlardan alacagini tahsil etmek amaciyla baslattigi bu diizenlemeye gére, Gelirler idaresi Baskanhg internet
Vergi Dairesi Uzerinden kolaylikla alinabilen vergi borcu bulunmadigina iliskin belgeyi vermeyen yiikleniciye 6deme islemi yapilmayacaktir.
Uygulamada, 2000 TL’nin altindaki alimlar igin vergi borcu sorgulamasi belgesi istenmeyecek, 1000 TL’nin altinda olan vergi borglari i¢in de 6deme
sirasinda herhangi bir kesinti yapilmayacaktir. Odeme emri belgesi diizenlenirken, dncelikli olarak vergi borcu kesilir, kalani icin 6deme yapilir.
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MALIYE BAKANLIGI
GELIR IDARESI BASKANLIGI
INTERNET VERGI DAIREST

Fatura ile birlikte verilen vergi borcu yoktur belgesinin gecerlilik siiresi 15 giindiir. Odeme emri belgesi diizenlenirken, vergi borcu yoktur belgesinin
tarihine bakilir. Stire 15 giinii geg¢mis ise, belgenin yeni tarihli olani ylkleniciden istenmelidir.

Yuklenicinin idareye verdigi vadesi gegmis vergi borglarinin bulunmadigina iliskin belge, satin alma memuru tarafindan https://intvd.gib.tr
adresinden “Sorgulama” meniisii “Dilek¢e Sorgulama” segeneginden dilekge numarasi ve vergi kimlik numarasi ile kontrol edilmelidir. Sorgulama
sonucu teyit belgesi alinarak, satin alma memuru tarafindan imzalanarak, 6deme belgesine eklenir.

4.15 Tagsinir islem Fisi: Tasinir Mal Yonetmeligine gore teslim alinan tasinirlar icin diizenlenen ve ddeme belgesine eklenmesi zorunu belgelerden
biridir. Onay belgesi, yaklasik maliyet, %10, KiK yasakli teyidi, muayene ve kabul komisyonu tutanag ve faturadan sonra diizenlenir. Fatura bilgileri
ile TiF bilgileri kurus dahil ayni olmalidir. Bilgilerin birbirini tutmamasi durumunda, fatura yenilenir. Tasinir islem fisi biri Tasinir Kayit Yetkilisi olmak
lizere, satin alma memuru tarafindan imzalanir.

Satin alindigr andan itibaren tiiketimi yapilan su ve dogal gaz igin Taginir islem Fisi yerine “Tutanak” diizenlenerek deme emri belgesine eklenir.
4.16 Odeme Emri Belgesi: Odeme emri belgesi, 4734 sayili Kamu ihale kanunu ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile Merkezi
Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine gore, dogrudan temin ydntemiyle yapilan alimlarda diizenlenmesi zorunlu belgelerden biridir. Odeme
emri belgesine kurumsal kod, fonksiyonel kod ve ekonomik kod normal ve ikinci 6gretim ayrimi yapilarak yazilir. Damga vergisi, varsa s6zlesmeye
ait damga vergisi, varsa katma deger vergisi tevkifati (makine teghizat icin 5/10, bina bakim ve onarimi i¢in 2/10) gibi hesap ayrintilari gosterilir.
Odeme emri belgesine, diizenleyen (gerceklestirme goérevlisi) tarafindan “Kontrol Edilmis Ve Uygun Gériilmiistiir” serhi diisliir.

4.17 Muhasebe Biriminde Kontrol ve Odemenin Yapilmasi: idare tarafindan tutanak ekinde génderilen édeme emri belgesine baglanan kanitlayici
belgeler, Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe biriminde gorevli uzmanlar tarafindan aritmetik islemlerdeki yanhsliklar ve hukuki
diizenlemelere uygun olarak tam ve dogru diizenlenip dizenlenmedigi, Muhasebe Birimine ulastig tarihten itibaren 4 (doért) is giinu icerisinde
kontrol edilir. Eksik veya hatali olan 6deme emri belgesi ve ekli belgeler, dizeltiimek veya tamamlanmak lizere en geg, hata veya eksikligin tespit
edildigi giini izleyen is guinii icinde, gerekgeleri ile birlikte yazili olarak harcama yetkilisine gonderilir. Dlzeltilerek yeniden Muhasebe Birimine
gonderilen 6deme emri belgesi en geg 2 (iki) is glinl sonuna kadar Muhasebe Yetkilisinin imzalamasindan sonra ilgili birimde muhasebelestirilerek
o6deme islemi gergeklestirilir.

4.18 Kamu ihale Kurumuna Bildirim: Kamu ihale Genel Tebligine gére, dogrudan temin yoluyla yapilan alimlar, takip eden ayin onuncu giiniine
kadar “Dogrudan Temin Kayit Formu” doldurularak EKAP Gzerinde kayit altina alinmasi gerekmektedir. Kanunun 21 ve 22. maddelerindeki parasal
limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik toplaminin idarelerin bltgelerine bu amagla konulan 6deneklerin %10’unu asip asmadigi, girilen bu
bilgilerle Kamu ihale Kurumu tarafindan da izlenmektedir. Bilgilerini tam ve diizenli géndermeyen idarelerin 4734 sayili Kanunun 62/1 bendi
cergevesinde yapacaklari bagvurularin degerlendirilmesi sirasinda dikkate alinacagi belirtilerek, harcama yetkilisine sorumluluk yiklenmektedir.
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4.18 Arsivleme: Satin alma islemi ile ilgili biitiin belgeler, 6deme emri belgesine eklenerek, arsivlenir.

5. iLGiLi DOKUMANLAR

5.1 5018 Sayili Kami Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu (24.12.2003 tarih ve 25326 sayili R.G)
5.2  Butge Kanunu

5.3 213 sayil Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat

5.4 4734 sayili Kamu ihale Kanunu (22.1.2002 tarih ve 24648 sayili R.G)

5.5 4735 sayil Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu (22.1.2002 tarih ve 24648 sayili R.G)

5.6  Tasinir Mal Yonetmeligi (18.1.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazete)

5.7 Kamu ihale Tebligi No:2017/1 (04.03.2017 tarih ve 29997 sayili Resmi Gazete)

5.8 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi (31.12.2005 tarih ve 26040 sayili Resmi Gazete(3. Miikerrer)
5.9 Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yonetmelik (30.07.2009 tarih ve 27277 sayili R.G)

5.10 Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi (04.03.2009 tarih ve 27159 sayili miikerrer R.G)

5.11 Merkezi Yonetim Bltge Uygulama Tebligi (Maliye Bakanligi, Butge ve Mali Kontrol Genel Mudurliginin 05.04.2016 tarih ve 3027 sayili yazi)

5.12 Kamu ihale Genel Tebligi (22.08.2009 tarih ve 27327 sayili Resmi Gazete)

5.13 Katma Deger Vergisi Genel Uygulama Tebligi (26.04.2014 tarih ve 28983 sayili R.G)

5.14 Yapim isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi (04.03.2009 tarih ve 27159 sayili mikerrer R.G)
5.15 Yapim isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi (04.03.2009 tarih ve 27159 sayili miikerrer R.G)
5.16 Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi (04.03.2009 tarih ve 27159 sayili miikerrer R.G)
5.17 Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yénetmeligi (19.12.2002 tarih ve 24968 sayili R.G)

V' Bu prosediir, yasal mevzuat ve KTU i¢ Denetim Birimi Baskanhginin, Universitemiz birimlerinde yaptigi denetimlerde tespit ettigi eksiklikler,
nedenleri ve énerileri esas alinarak hazirlanmistir. Dekanligimiz, katkilarindan dolayi ic Denetim Birimi Baskanhdina tesekkiir eder...

HAZIRLAYAN: Suikrii AKYAZI, Fakiilte Sekreter V.
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