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AMAC

Bu prosediiriin amaci, Bsliim Baskanliklarinca hazirlanan ve iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekanliginin
sorumlulugunda yapilan ara sinav, 6zir sinavi, ddnem sonu sinavi, bitlinleme ve mezuniyet sinavlarinin, akademik
takvime ve ydirirliikte olan hukuki diizenlemelere uygun olarak yiratilmesinde 6gretim Gyelerinin gérev tanimlari ile
uyulmasi gereken kurallari belirlemektir.

KAPSAM

Karadeniz Teknik Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesinde egitim 6gretim dénemlerinde yapilacak
sinavlarda 6gretim Uyelerinin gérev ve sorumluluklarini kapsar.

SORUMLULAR
3.1 Dekan, Yardimcilari, Boliim Baskanlari ve Yardimcilari; talimatin uygulanmasini saglamaktan,
3.2 Ogretim Uyeleri talimatta belirtilen esaslara uymaktan,
3.3 Sinav gorevlisi; sinavlarin sinav takvimine gére zamaninda ve etkili bir sekilde yuritilmesi ve kurallara uygun
olarak yiriatuliip sonuglandiriimasindan sorumludur.
GENEL HUSUSLAR
4.1 Sinavlarin planlandigi sekilde zamaninda ve sorunsuz tamamlanmasi 06gretim Uyelerinin ve sinav

gorevlilerinin gayretli ve dikkatli calismasina baglidir. Uyarilarina uymayan, sinav diizenini bozan, sinava cep
telefonu ile veya yasak oldugu ilan edilen diger araglarla giren, soru veya cevap kagidinin fotografini ¢ceken,
cevap kagidina zarar veren, soru veya cevap kagidini vermeyen, kopya ¢eken, ¢ekilmesine yardimci olan,
baskasinin yerine sinava giren ve burada belirtiimemekle birlikte belirlenen sinav kurallarini ihlal eden
ogrencilerin hukuki dizenlemelere gore cezalandiriimasi, kurallara uygun hareket etmelerinin saglanmasi,
slrecte yer alan batiin ¢alisanlarin gérevidir.

4.2 Sinavin gecerliligi ve sinav diizeni ile ilgili Karadeniz Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim

Yonetmeliginin 21. maddesinde yer alan hiikiimler uygulanir.

(1) Ogrenci, sinav programinda belirtilen zaman ve yerde sinavlara girmek zorundadir. Aksi halde sinaviari
gecersiz sayihr. Odrencinin girmeyi hak etmedigi bir sinava girmesi sonucunda aldidi not, ilan edilmis olsa da
iptal edilir.

(2) Her tiirlii sinav, uygulama, laboratuvar, atélye, ev édevi, yariyil ici veya yil ici proje ve benzeri diger
calismalarda; her ne sekilde olursa olsun kopya c¢eken, intihal yapan, bunlara tesebbliis eden, yapanlara
yardim eden veya ilgili evrakin incelenmesinden kopya ¢ektigi, intihal yaptigi sonradan anlasilan bir égrenci,
o sinav ya da ¢alismadan sifir not almis sayilir.

(3) Sinav icin gerekli belgeler ve dersi veren édretim elemaninin izin verdigi araglarin disinda, kayit
fonksiyonlu hesap makinesi, cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera ve benzeri iletisim, depolama,
kayit ve veri aktarim cihazlari ile sinava girmek yasaktir. Yasak olarak belirtilen bu cihazlarla sinava girdigi
tespit edilen 6grencinin sinavi gegersiz kabul edilir ve o sinavdan sifir not almis sayilir.

(4) Ogrenciler sinaviara, icinde bulunulan akademik yil igin diizenlenmis gegerli 6Grenci kimlik karti ile girmek
zorundadir. Kimlik karti olmayan &grenciler, Odrenci Isleri Daire Baskanhdindan alacaklari o yil igin
diizenlenmis gegici 6grenci belgesi veya e-Devlet Sistemi lizerinden alacaklari 6grenci belgeleriyle birlikte,
niifus kimlik karti veya siirticii belgesi ya da pasaportla da sinavlara girebilirler.

(5) Sinav sirasinda her ne sekilde olursa olsun, sinavin genel diizenini bozan, ilgili kurullar tarafindan ilan
edilen sinav kurallarina uymayan édrenciler igin tutanak diizenlenerek sinav salonundan ¢ikarilir. Bu
durumdaki 6grenciler, o sinavdan sifir not almis sayilirlar.

(6) Bu maddede belirtilen hallerde ilgili 6grenciler hakkinda, ayrica 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir.

(7) Bir yariyil veya iki yariyil siire ile Yiiksekégretim Kurumundan uzaklastirma disiplin cezasi alan 6grenci,
cezali oldugu yariyil veya dénemlere iliskin ara sinav, ara sinav yerine gegen diger sinaviar, yariyil sonu,
biitiinleme ve mezuniyet sinavlarina giremez.
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5.

OGRETiIM UYELERINiIN DIKKAT ETMESi GEREKEN HUSUSLAR

A. Sinav Oncesi Yapilmasi Gerekenler

5.2
5.3
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5.5
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5.9

5.10

B.
5.11
5.12
5.13
5.14
5.15

C.
5.16
5.17

5.18
5.19

Bolim Baskanliklari tarafindan hazirlanan ve Dekanlik tarafindan koordine edilen sinav programini alarak
sinav igin gerekli hazirliklari yapiniz. ilgili dokiimanlar EBYS ve e-mail izerinden sizlere iletilecektir.

Sinav evrakinda sinav siresi, soru sayisi ve sorularin puanlamasi vb. gibi acgiklayici bilgilere mutlaka yer veriniz.

Sinav kagidiniz iki ve daha fazla sayfadan olusuyorsa arka sayfada soru oldugunu belirten uyari yazisina yer
veriniz.

Sinavlarin guvenirliligini saglamak icin sorularinizi son kez gézden gecirerek maddi hata varsa diizeltiniz.

Sinav sorularinizi gogaltmak igin ilgili birimle iletisime gecerek randevunuzu aliniz.

Sinaviniza atanmis olan sinav sorumlusu ile iletisime gegerek sinav kurallarina iliskin bilgi veriniz.

Sinav saatinde sinav koordinasyon odasina giderek sinav evraklarinin sinav gérevlilerine teslimini saglayiniz.

Coktan se¢meli sorularda sinav giivenligini arttirmak amaciyla sorularinizi 4 grup olacak sekilde diizenleyiniz.

Ogrenciler, sinav programinda belirtilen zaman ve LED televizyonlar araciligi ile aciklanan salonda sinavlara
girmek zorundadir. Aksi halde sinavlari gecersiz sayilir. Sinav baslamadan 6grencilerin dogru salonda
bulunup bulunmadiklari konusunda uyarilmalarini saglayiniz.
Surrekli ya da gegici engeli oldugu i¢in yazamayan, géremeyen 6grenciler varsa ilgili bolim baskanligina ve
sinav sorumlusuna bilgi veriniz.

Sinav Esnasinda Yapilmasi Gerekenler

Sinav salonlarini dolasarak 6grencilerin sorulari olup olmadigini kontrol ediniz.

Sinav sirelerinin tahtaya yazilip yazilmadigini kontrol ediniz.

Sinav kurali ihlali gérdigliniizde mutlaka Bolim Baskanligi ve Dekanlik ile iletisime geginiz.

Sinav kurallarini ihlal edecek sekilde gorevlilere baski yapmayiniz.

, Ogrenciler sinavlara, iginde bulunulan akademik yil i¢in diizenlenmis gegerli 6grenci kimlik karti ile girmek
zorundadir. Kimlik karti olmayan o&grenciler, Ogrenci isleri Daire Bagkanhgindan alacaklari o yil icin
dizenlenmis gegici 6grenci belgesi veya e-Devlet Sistemi lizerinden alacaklari 6grenci belgeleriyle birlikte,
niifus kimlik karti veya siiriicii belgesi ya da gegerliligi olan pasaportla da sinavlara girebilirler. Bu sartlari
saglamayan 0grencinin sinava girmesi i¢in aracilik etmeyiniz.

Sinav Bittikten Sonra Yapilmasi Gerekenler
Sinav bittikten sonra soru ve cevap kagitlarinizi sayarak teslim aliniz.
Yapilan sinavla ilgili kopya girisimi, kopya delili, soru ve cevap kagidi, tutanak ve diger bilgi ve belgeleri ayni
giin icerisinde Dekanlik Yazi isleri Birimine teslim edilmesini saglayiniz.
Sinav sonuglarinizi akademik takvimde belirtilen siire icerisinde ilan ediniz.
Sinav sonucuna iliskin yapilan itirazlar varsa siresi igcinde karara baglayiniz.

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Metin BERBER
Dekan




