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Birim Adi idari ve Mali isler Daire Baskanlig
Alt Birim Adi Tasinir Kayit Kontrol Birimi
Personel Adi Soyacdi Seving HELLAG

Goérev/Kadro Unvani Sirekdi isci

Bagh Oldugu Yonetici | Cemal KOGHAN/ismail KUQUK

Vekdlet Edecek
Personel

Tugba

AKBAY

Temel Gorev Ve
Sorumlulukian

+

Rektorlogumiz ve badh birimlerine satin alinan her t0rlo
demirbasi ve sarf malzemeleri Tasinr Mal Yonetmeliinde
belirtilen usul ve esaslara dayall olarak kayit altna almak.
Harcama birimince edinilen tasinrlardan muayene ve kabuli
yapllanlar cins ve niteliklerine gére sayarak, tartarak, dlcerek
teslim almak, dogrudan tiketimeyen ve kullanima verilmeyen
tasinirlar sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.
Muayene ve kabul islemi hemen yaplamayan taginrlarn
kontrol ederek tesim almak, O&zellkleri nedeniyle kesin
kabulleri belli bir dénem kullaniddiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri haric olmak (zere, bunlann kesin  kabuli
yapilmadan kullanima verimesinin dnlemek.

Tasinirlanin giris ve ¢ikising iliskin kayitlar tutmak, bunlara iligkin
belge ve cetvelleri dUzenlemek ve tasinr mal yonetim hesap
cetvellerini  isteniimesi  halinde  konsclide  gérevilisine
géndermek,

Hibe, bads, I¢ imkan yoluyla edinilen taginirlan kayit alting
almak.

Harcama  birimlerinin malzeme  ihfiya¢  planiamasinn
yapilmasing yardima elmak.

Depo Sayimi ve Stok KontrolinU yapmak.

Yl sonu itbariyle tasinr mallann giris-gikiz  kayitlanirun ve
demirbas  esyalarn  kesin hesaplarinn  hazirlanarak
imzalandiktan sonrg ilgii birimlere  gonderilmesi  iglemlerini
yapmak.




4« EBYS'den havale edilmis isler dogrultusunda yazismalar
mevzuata vygun olarak yapmak.

Arastirmacy, Is Ahlaki olmak, Karar verme vyetisi yiksek, mevzuah
takip edebilen, iyi iletisim kurabilen, ¢&z0m odakl, gelisime ve yenilige
agik olmak.

Gérev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Tasinr Mal Yonetmelidi
5018 Kamu Mdli Yonetimi ve Kontrol Kanunu
iIgiIi Kanun, TUzUk, Yonetmelk, Yonerge ve Genelge

Gorevi ile iigili
Mevzuatiar

Daire Baskanld ile baskanlk birimleri ve Fakilte, YiUksekokul, diger

Diger Gorevlerle iligkisi |
birimler.

Bu dokUimanda agklonan gbrev tanimim  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsemda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Seving HELLAG ismail KOCUK
Daire Baskam

Jt.
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Birim Ad idari ve Mali igler Daire Baskanhg
Alt Birim Adi Tasinir Kayit Kontrol Birimi
Personel Adi Soyadi Tugba AKBAY

Gorev/Kadro Unvani Surekli igci

Bagh Oldugu Yonetici | Cemal KOCHAN/ismail KUGUK

Vekdalet Edecek
Personel

Seving

HELLAG

Temel Gbrev Ve
Sorumliulukian

=

Rektdrlugumiz ve badh birimlerine satin ainan  her  torld
demirbasi ve sarf malzemeleri Taginr Mal Yonetmeliginde
belirtilen usul ve esaslara dayal olarak kayrt alhina almak.
Harcama birimince edinilen tasnirlardan muayene ve kabull
yapilanlari cins ve niteliklerine gbre sayarak, tartarak, dlcerek
teslim almak, dogrudan fUketimeyen ve kullanima verilmeyen
tasinirlan sorumluiugundaki ambarlarda muhafaza etmek.
Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan tagnirlan
kontrol ederek teslim almak, Ozellkleri nedeniyle kesin
kabulieri belli bir dénem kullanidiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri haric olmak Uzere, bunlarm  kesin  kabulu
yapimadan kullarima verilmesinin dnlemek.

Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iligkin
belge ve cetvelleri dizenlemek ve tasinr mal yonetim hesap
cetvellerini  istenilmesi  halinde  konsolide  gdreviisine
gbndermek.

Hibe, bagis, i¢ imkan yoluyla edinilen taginrlarn kayit alting
almak.

Depo Sayimi ve Stok Kontrolind yapmak.

Yi sonu itibarivle fasiir matlarin giris-gtkiz  kaytlarinin ve
demirbas  esyalarn  kesin  hesaplarmin  hazirlanarak
imzalandiktan sonra ilgili birimlere génderilmesi  islemlerini
yapmak.




% EBYSden havale edimis isler dogrultusunda yazigmalar
mevzuata uygun olarak yapmak.

Arashrmac, is Ahlaki olmak, Karar verme yetisi yUksek, mevzuat
takip edebilen, iyi iletisim kurabilen, ¢&zim odakl, gelisime ve yenilige
acik olmak.

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Tasmer Mal Yonetmelidi ‘
5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontral Kanunu
flgili Kanun, Tozuk, Yonetmelik, Yonerge ve Genelge

Gorevi lle ligili
Mevzuatiar

Daire Baskanhd ile baskanlk birimleri ve Fakilte, YOksekokul, diger

Diger Gorevierle iligkisi |
birimler.

Bu dokimanda ag¢klanan gdrev  farimim  okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getfirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.

Tugba AKBAY ) o
Ismail KUQUK

Daire Baskam

Ch/i). 2027
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Birim Adi

idari ve Mali isler Daire Baskanhg

Alt Birim Adi

Tasimr Kayit Kontrol Birimi

Personel Adt Soyad:

ismail CELIK

Gorev/Kadro Unvani

Programci

Bagh Oldugu Yonetici

Cemal KOGCHAN/Ismail KUQUK

Yekalet Edecek
Personel

Seving HELLAG, Tugba AKBAY

Temel Gbrevy Ve
Sorumlulukiarn

4 Daire Baskaninin kendisine verdigi gérevleri yerine getirmek.

Gorev icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Arashrmac, s Ahiaki olmak, Karar verme vyetisi yUksek, mevzuat
takip edebilen, iyi iletisim kurabilen, ¢&ztm odakl, gelisime ve yenilige

aclk olmak.

Gorevi ile ligili
Mevzuatiar

Tasinr Mal Ydnetmeligi

5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Hgili Kanun, Tizik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelge

Diger Gorevlerle iligkisi

Daire Baskanhé: ile baskanlk birimleri ve Fakilte, YUksekokul, diger

birimler.

Bu dokimanda agklanan gorev  fanimimni
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

okudum.

ONAYLAYAN

Ismail CEYIK

ismail KUGUK




