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Bolumler, 2547 Sayill Yiksekdgretim Kanunu'nun 21. maddesinde ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin 13, 14 ve 15.
maddelerinde diUzenlenmektedir. Yonetmelikte bdlimler, fakilte ve yUksekokullarin amag, kapsam ve nitelik ydninden bir bitin
olusturan ve lisans dizeyini de iceren en az bir egitim-6gretim, bilim ve sanat dallarinda arastirma ve uygulama yapan birimler
olarak tanimlanmistir.

Bolumlerde yUritilen idari is ve islemler, b&lUmUn etkin ve verimli bir sekilde isleyisini saglayan temel unsurlardan birini olusturmaktadir.
Bu is ve islemler, genellikle ydnetim, organizasyon, planlama ve koordinasyon gibi faaliyetleri icermektedir. S&z konusu is ve islemlerin
etkin yUrUtiimesi, bolumin basarisini etkileyen dnemli faktérlerden biri olarak degerlendirilebilir.

Diger taraftan kurumlarda bazi sireglerde donUsim ve degisim sUrecleri yasanabilmektedir. Bolimlerin bu gelismeler karsisinda
proaktif bir hareket tarzi belirleyip muhtemel degisimleri dngdrmeleri elzemdir. S6z konusu degisim surecleri bdlimlerde idari
sureclerden ziyade akademik sUreclerde daha hizli yasanmaktadir. Bunun icin idari is ve islem sUreclerinin daha standardize hale
donustUrdlmesi ve bolumlere akademik degisim ve donisim sureglerinde zaman kazandiriimasi gerekmektedir.

Bu kapsamda Universitemizin bélimlerinde yUritilen ginlik, aylik, dénemlik ve yillik (b&lim yazismalari, bdlime iliskin ders plan ve
programlari, égrenci islemleri, raporlamalar, web ydnetimi, duyurular, bolim kurullari islemleri, sinav ve not islemleri, bdlum komisyon
islemleri vb) her tUrl0 faaliyetin dizenli, standardize ve daha verimli olarak yUritUimesini sadlamayi hedefleyen BAIUm El Kitab
hazirlanmasi planlanmistir.

Genel Sekretferlik 180 GUnltk Eylem Plani, ilgili eylem ¢alisma grubu tarafindan hazirlanan BSIom El Kitabinin; idari islerin etkin
bir sekilde yUrUtiimesine, bdlUmUn gunlik, aylk, ddnemlik ve yilik faaliyetlerinin sorunsuz bir sekilde ydnetilebiimesine; bdlimdeki
dgrenci ve personel memnuniyetine katki saglamasini dilerim.

Prof. Dr. Hamdullah CUVALCI

Rektor
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Tarihge

Trabzon Milletvekili Mustafa Resit Tarakgioglu ve 28 arkadasinin verdigi teklifin, TBMMde 20 Mayis 1955 tarih ve 6594 sayili
kanunla kabul edilmesi ile kurulmus olan Karadeniz Teknik Universitesi (KTU) istanbul ve Ankara illeri disinda kurulan ilk Universitedir.
Kurulusundan yaklasik sekiz yil sonra, 19 Eylil 1963 tarihinde, 336 sayill kanunla Rektorlik ve Fakilte kadrolari verilerek Temel
Bilimler, ingaat-Mimarlk, Makine-Elektrik ve Orman FakUlteleri kurulmustur. KTU, egitim-6gretime 2 Aralik 1963 tarihinde Esentepe
Mahallesindeki Trabzon Atatirk ilkégretim Okulunun ilkokul binasinda baslamis olup 1966 yilinda buginki merkez kampUse tasinmistir.
Gelisimini sUrdiren KTU, 4 Ocak 1973 tarih ve 1659 sayill kanunla da Yer Bilimleri ve Tip Fakiltesi kadrolarini almigtir. 1981 yilinda,
2547 sayili YUksekdgretim Kanunu'nun cikariimasindan sonra KTU sirekli biyUmeye devam etmis, buna badll olarak binyesinde yeni
faklte ve bolimler acilmigstir.

Bugin KTU'de 12 fakilte, 1 yiksekokul, 8 meslek yiksekokulu kapsaminda; 81 lisans ve 35 &n lisans programi; 6 enstitide, 85 yiksek
lisans ve 53 doktora programi bulunmaktadir.

KTU, guglt akademik ve idari kadrosu, &grencisi ve mezunu ile Glkemizin énde gelen Universitelerinden biridir. K&klo gegmisi, oturmus
gelenekleri, egitim-6gretim deneyimi, altyapisi, mikemmel kampUsi ve nitelikli egitim-6gretim ve arastirma kadrosu ile KTU bir
ekoldur.

Vizyon

Mezunlari ile toplumda s6z sahibi, arastirmalari ve toplumsal sorunlari getirdigi ¢dézimleri ile ulusal ve uluslararasi dizeyde saygin
ve 6ncU bir Universite olmak.

Misyon

SUrekli iyilestirme yaklasimi ve birlikte yonetme kUltirU ile toplum refahi ve Ulke ekonomisinin ihtiyaglari icin arastirmalar yapmak,
sorgulayici, girisimci ve degisimi yonetebilen bireyler yetistirmek.

Temel ilkeler

- Turkiye Cumhuriyeti Temel Degerlerine Baglilik - Kalite

- Kurumsal Aidiyet - Liyakat

- Birlikte Yonetme KUIUro - Adalet

- Cok Seslilik - Akademik DUrUstlik

- Yenilikcilik ve Cevik Liderlik - Cevreye Duyarlilik

- Paydas Temsiliyeti - Toplumsal Sorumluluk

- Seffaflk ve Hesap Verebilme - Farkliliklara Saygi
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1. Boliumler Hakkinda Genel Bilgi

Bolumler, 2547 Sayill Yiksekdgretim Kanunu'nun 21. maddesinde ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin 13, 14 ve 15.
maddelerinde dizenlenmektedir.

Bolumler; fakUlte ve yUksekokullarin amag, kapsam ve nitelik yoninden bir bitin olusturan ve lisans dizeyini de iceren en az bir
egitim-6gretim, bilim ve sanat dallarinda arastirma ve uygulama yapan birimlerdir. Ancak, Tip, Dis Hekimligi, Eczacilik ve ilahiyat
gibi geleneksel olarak lisans dizeyinde bir egitim-6gretim programi uygulayarak tek tUr diploma veren yuksekdgretim kurumlarinda
en ¢ok Ug; Veteriner Fakiltelerinde en ¢ok bes, Hukuk Fakiltelerinde 6zel hukuk ve kamu hukuku olmak Uzere iki bdlUm kurulabilir.
Bununla birlikte lisans diizeyinde birden fazla diploma veren ilahiyat, ilahiyat Bilimleri, islami ilimler, Uluslararasi islam ve Din Bilimleri
FakUltelerinde U¢ bdlimden fazla bolim olusturulabilir.

YUksekdgretim kurumlari icinde bdlim aciimasing, birlestirimesine veya kapatimasina dogrudan veya Universitelerden gelecek
dnerilere gore Yiksekdgretim Kurulu karar verir. Bir diplomaya yénelik egitim programi uygulamayan, Tirkce, Yabanci Diller, inkilap
Tarihi, Plastik Sanatlar, Mizik ve Beden Egitimi bolimleri rektorlige badh olarak da kurulabilir. Bolimler, birbirini tamamlayan veya
birbirine yakin ana bilim veya ana sanat dallarindan olusur. Bir fakiltede veya yUksekokulda ayni veya benzer nitelikte egitim-
6gretim yapan birden fazla bslim bulunamaz.

Bir boIUmIU fakUltelerde dekan, ayni zamanda bdlum baskanidir. B&IUm bagkani bélumdeki 6gretim Uyelerinden iki kisiyi, U¢ yil icin
baskan yardimcisi olarak atayabilir. BOIUm baskani gerekli gérdiginde yardimcilarini degistirebilir. BOIUm baskaninin gdérevi sona
erdiginde yardimcilarinin gérevleri de sona erer

Universitemizde B&IUm Baskanligi érgit yapisi asagidaki gibidir.

Bolom Baskani

Bolom Baskan Yardimaisi B&lUm Baskan Yardimcisi

Bolum Kurulu

Komisyonlar

Bolom Sekreterlidi

| | 1
Anabilim Dali 1 Anabilim Dali 2 Anabilim Dall 3

Odgretim Elemanlari Ogretim Elemanlari Ogretim Elemanlari
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Bolum Baskani

BoIUmUNn her diUzeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan ve bdélumle ilgili her tUrlu faaliyetin dizenli ve verimli olarak
yUrUtUlmesinden, kaynaklarin etkili bir bicimde kullaniimasini saglamaktan sorumludur.

Bolum Baskan Yardimcisi

BoIUm Bagkani bélumdeki dgretim Uyelerinden iki kisiyi U¢ yil i¢in baskan yardimcisi olarak atayabilir. BoIim baskani gerekli
goérdigunde yardimcilarini degistirebilir. BOIUm baskaninin gérevi sona erdiginde yardimcilarinin gérevleri de sona erer.

Bolum Kurulu

Ana bilim veya ana sanat dall bulunan bélimlerde bdlim baskaninin baskanhginda o bdlimdeki tUm 6gretim Uyeleri ile dgretim
gorevlileri, birden fazla ana bilim veya ana sanat dali bulunan bdlimlerde ise bdlim baskan yardimcilari ile ana bilim veya ana
sanat dali bagkanlarindan olusur ve bdlim baskaninin tespit edecedi gindemdeki konulari konusmak Uzere egitim-6gretim il
sUresince ayda en az bir defa toplanir. B&IOm kuruly, bolum ile varsa bdlime bagl ana bilim veya ana sanat dallarinin egitim-
dgretim uygulama ve arastirma faaliyetlerinin programlarinin, arag, gere¢ ve fiziksel imkénlarindan en etkin bicimde yararlanmak
icin gerekli planlarin ve is birlii esaslarinin hazirlanmasi hususunda goérus bildirir. B&IOm kurulunun bu konularda hazirlayacadi
Sneriler, bdlim baskaninin onayindan sonra uygulanir.

Komisyonlar

BoIUm Kurulunca her yil egitim-6gretim yill baslamadan 6nce bdlim kurulunca belirlenerek ilgili alandaki ¢alismalari yUrGtirler.
Komisyonlar biri baskan olmak Uzere en az Ug kisiden olusur.

Bolum Sekreterligi

BoIUMUNn akademik ve idari faaliyetlerinin yUritiimesinde sureclerin islendigi ve iletisimin saglandigi birimdir.

Ana bilim veya Ana Sanat Dali

BoIUMU olusturan ve en az bir bilim veya ana sanat dalini kapsayan egitim-6gretim uygulama faaliyetlerinin yOritoldigu akade-
mik bir birimdir. Ana bilim veya ana sanat dallarinin kurulmasing, birlestirimesine veya kaldirimasina dogrudan veya Universiteler-
den gelecek &nerilere gore YUksekdgretim YUrUtme Kurulu karar verir. Ana bilim veya ana sanat dali bagkani, o ana bilim veya
ana sanat dalinin profesdr Unvanlt &gretim Uyeleri, bulunmadidr taktirde dogent Unvanli 6gretim Uyeleri, bulunmadigi taktirde
doktor dgretim Uyesi Unvanli &gretim Uyeleri, doktor &gretim Uyesi de bulunmadidi taktirde dgretim gorevlileri arasindan, o ana
bilim veya ana sanat dalinda goérevli 6grefim Uyeleri ve 6gretim gorevlilerince secilir ve bir hafta icinde yuksekokul miudird, kon-
servatuvar mudirU veya dekan tarafindan atanir. Ana bilim veya ana sanat dall baskani olarak atanabilecek 6gretim Uyesi veya
6gretim gdrevlisi sayisinin en ¢ok iki olmasi halinde, baskan, yiksekokul midird, konservatuvar midird veya dekan tarafindan
dogrudan atanir. Atamalar rektérlige bildirili. Ana bilim veya ana sanat dali kuruly, bilim veya sanat dall bagkanlarindan olusur.
Ana bilim veya ana sanat dalinin, yalniz bir bilim veya sanat dalini kapsadigir durumlarda, ana bilim veya ana sanat dali kurulu
bUtin 6gretim Uyelerinden ve 6gretim gorevlilerinden olusur. Ana bilim veya ana sanat dali kuruly, ilgili ana bilim veya ana sanat
dal programlarinin planlanmasi ve uygulanmasinda ana bilim veya ana sanat dall baskanina gorus bildirir.
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2. Kullanilan Bilgi Sistemleri ve Arayizler
2.1 Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS)

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS), kurumlarin faaliyetleri sirasinda olusturduklart her tUrld dokUmantasyonun, Uretiminden nihai
tasfiyesine kadar olan sire¢ icerisinde arsivienmesini ve yonetiimesini saglayan sistemdir. Universitemizde gerek kurum ici birimlerimiz
arasl yazismalarimizi gerekse diger kamu kurum ve kuruluglari ile olan yazismalarimiz EBYS Uzerinden yapimaktadir. Ayrica EBYS
kurumumuzdaki Personel izin Formlari, F1 ve F2 Formlar, Ogrenci isleri ile ilgili Calismalar, Sertifika Sistemi, Bilgi Yonetim Sistemi gibi
bazi programlarla da bitinlesmis ¢calismaktadir.

EBYSye Universitemizin web sayfasindan veya herhangi bir Web Browser(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Yandex, Google
Chome vs. gibi) sayfasini agip adres cubuduna https://ebys.ktu.edutr/ yazarak ya da herhangi bir arama motoruna (Google,

Yandex, Yahoo vs. gibi) EBYS KTU yazip aratarak erisim saglanabilmektedir.

R Araghrmo Universttes! Anceoyc etigie e=un Sondl Kompils Q ﬂ

KARADENIZ

Eﬁ!ﬁ.;ﬁ?ﬂﬁﬁ'ﬁﬁmam J KURUMSAL  OGBRENCI  AKADEMIK  IDARI  ARASTIRMA  HIZLI ERISIM

KTU MOBIL

Yenilendi!

KT0 MOBIL

Orencilenimiz, personel
i tosartanon qok doha
v App Store'dan hemen

22022034 - 0800

ispevsel yeni uyguiomays, Google Piay
teletorunuza ndirebilirsiniz

=) Su 5 - a ] «
BYS ‘Webmall Arashrma Stratejl & Kalite Kurumsal lletisim Kitbphane UZEM

Bilgil Yainetim KT E-Posta Araghrma Pion, Performans, Wk, Radyo TV, KTl KT0 Uzckion »
Sistermi Hizmeti Oriversitesi Ropor, Sives Gazete Kitliphanesi

EBYSde LDAP entegrasyonu oldugu icin giris
EBYSde Ofurum Ac asamasinda Kullanici Adi ve Parola olarak KTU e-posta
bilgileri kullaniimaktadir. KTU e-posta adresinin tamami

kullanici adi ve bu adresin sifresi ise parola olarak

KARADENIZ kullanimaktadir.. Bu bilgiler ile sisteme giris yapildiginda,
TEKNIK UNIVERSITESI sistem kullanimina iliskin yardim videolar ve kullanici
KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY

1955 el kitabr mendlerine de ulasiimasi mUmkUnddr. Bunun

yaninda https://www.ktu.edu.tr/ebys web sayfasindan

e [ da sistemin  kullanmina ve teknik destedi iliskin

[Beni hafrria

videolara ulasabilir ve dahlii 1468 ic hat numarasindan
EBYS ile ilgili canli destek alinabiimektedir.

Ayrica Universite personeline ydnelk dizenlenen
“Memur Akademisi” egitimleri kapsaminda verilen EBYS
egitim kayitlarina https://acikders.ktu.edu.tr adresinden,

kurumsal e-posta kullanici adi ve sifresi ile ulasiimasi

mUmkUndar.
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2.2 Web Yoénetim Sistemi

Web Yonetim Sistemi (WYS), Universitemiz web sayfasi ve tOm idari ve akademik birimlerimizin web sayfalarinin teknik bilgi ve
beceriye ihtiya¢c duyulmadan tek panel Uzerinden olusturulmasi ve y&netilebilmesi igin gelistirilmis bir yaziimdir. WYS Uzerinden birim
web sayfasini olusturan bilesenlerin (Mend, Slayt, Duyury, Etkinlik, Haber, Sayfa, Popup, Sayilar) tUmU kolaylikla ydnetilebilmektedir.
Bu alanlarin disinda kalan bdlimler kurumsal gérinimui saglamak amaciyla tUm web sayfalarinda sabit olacak sekilde hazirlanmistir.
Ayrica Formlar bileseni kullanilarak birime ait form ve anketler hazirlanarak veri toplama islemleri web Uzerinden ve hizli bir sekilde
yapllabilmektedir. Bunun yaninda web sayfasinda kullanilan dosyalarin yonetildigi dosyalar eklentisi ve web icerigi olusturmayi
kolaylastiran diger eklentiler de kullanilabilmektedir.

Universitemiz bunyesindeki tum birimler tarafindan kullanilan Bize Yazin geri bildirim sistemi de WYShe entegre olarak ¢alismaktadir.
Birim web sayfasi olusturulurken kaydedilen kurumsal e-posta adresi ile WYSne giris yapildiginda bu sistem Uzerinden gelen
mesajlara erisilebilmekte ve bu mesajlar cevaplandirilabilmektedir.

Bize Yazin sistemine tanimli e-posta adresi web
sayfanizin en alt bolimindeki iletisim adresinizdir.

KARADENIZ Q) K70 Bigisovar Mohendisiis Bakimi, 61080, Trabzon 90 462 377 3157
TEKNIK ONIVERSITESI
FEREEE MVERSTY (@D bigisayar@kiueduir 1 <0 42 325 7205

Ornegin;

WYS ile ilgili her tUrli sorun, teknik destek, talep
© 2022 Karodeniz Teknik Oniverstesi Tom Hakian Sakbcir ya da &neriler icin 4480, 4481, 4483 dahili numa-

ralari aranabilir.

2.3 Stratejik Plan Bilgi Yonetim Sistemi

Stratejik yonetim; Universitemizin orta ve uzun vadeli hedeflerinin belirlenmesini, KARADENIZ
. P S TEKNIK UNIVERSITESI
bitce olusturma ve uygulama strecinde mali disiplinini saglamayi, kaynaklarinin KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY
. .. . .. » . » 1955
stratejik  dnceliklere gére dagitimasini ve etkin  kullaniip  kullaniimadiginin
izlenmesini iceren bir sUrectir. Bu sUreg, hesap verme sorumlulugunu gelistirmeye e ————
dayalidir ve Universitemizin odaklandigi 6nceliklerle uyumlu bir sekilde hareket e :
2024-2028 Stratejik Plan Dénemi v
etmeyi amaclamaktadir. Gl Tl 2024
Kullamo Adr: Zommnlu Al
Sifre:

Bu baglamda, Universitemizin kalite givence sisteminin temel yapi tasi ve
kurumsal hafizasini givence altina alan yaziim, KTU Stratejik Plan Bilgi Yénetim

Sistemi (SPBS)dir. Bu sistem, bilgi temelli karar almayi desteklerken, hedeflerden
sapma durumunda iyilestirici onlemlerin alinmasinda guvence saglamaktadir.
(https://sbys.ktu.edu.tr/) o ) e e 01 2308

- KTU 2024-2028 Stratejik Plam Bilgilendirme Kilsvum

2.4 Bilgi Yonetim Sistemi (BYS)

Bilgi Yonefim  Sistemi  (BYS), Universitemiz
bUnyesinde kullaniimakta olan bilgi sistemlerine
bir noktadan ulasilabilmesi amaciyla
. o olusturulmustur. Bilgi Yonetim Sistemine (BYS)

ranting Universitemizin  ana web sayfasindan giris

sire yapillabilir. BYS'ye giriste, hesabinizin givenligini

C— artirmak icin ki fakforli  kimlik  dogrulama
. yaplimaktadir. BYS'e giris icin kurum e-posta
@ oeeiecr adreslerinin kullanici adi kismi (@ isaretinden
@ Q a onceki kisim) ve e-posta sifresi girildikten sonra

Akademik  Stratejik Plan
Programiar  ve Ve Girsi

= % s«@e ] giris yapilabilecektir.

Veri Yonetim Egitim
Sistemi

mobil uygulamamiz aracilidlyla alacadiniz bir
dogrulama koduyla ya da e-devlet sifresiyle
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Bilgi Yonetim Sistemi Personel Modulinde Yer Alan Menduler;

»  Kurum Disi Gérevliendirme Basvurulari: Ogretim elemanlar tarafindan yurtici, yurtdisi, uzun sireli, yolluklu-yolluksuz, yevmiyeli-
yevmiyesiz gorevlendirme taleplerini BYS | Personel modUlinden gergeklestirirler. Bilgi Yonetim Sistemi (BYS) Uzerinden alinan
gorevlendirme talepleri BYS Uzerinden onaylanarak Dekan/MuUdir onayina dismesi saglanir.

Akademik personel gérevlendirme infografigi igin tiklayiniz.

Uzun Sireli Gorevlendirme, Yolluklu - Yevmiyeli Gorevlendirme is akislarina Personel Daire Baskanhid web sayfasinda yer
alan “géreviendirme” menisinden ulasilabilmektedir.

»  Staj Yénetim Sistemi: Bilgi Yonetim Sisteminde (BYS) yer alan Staj Yonetim Sistemi

e o o . . i . . | [8=] Staj Yonetim Sistemi A |
menusinden bdlim baskaninca bdlUmUn staj komisyonu belirlenmelidir ve stqj |
basvurular takip edilmelidir. Staj Yonetim Sistemi menUst bdlimde mevcut bulunan Komisyon Diizenle

staj komisyon Uyelerinin sisteme tanmlamalarinin yapildidi, komisyon Uyelerinin
degismesi durumunda gincellemelerinin yapildigi alandir.

» llisik Kesme Basvurular: Universitemizden cesitli nedenlerle ayrilan akademik ve idari personel, ilisik kesme sirecindeki
islemlerini BYS | Personel | ilisik Kesme menUsinden ‘den gerceklestirmektedir. Universiteden ayrilacak personelin BYSden
olusturdugu talebin, personelin calishdr birime gére sistemde kayith onay asamalarinin (Kitiphane DokUmantasyon Daire
Baskanlig, Strateji Gelistirme Daire Bagskanhd, Mali islemler Birimi vb) tamamlanmasinin ardindan “ilisik Kesme Belgesi’nin
Elektronik Belge Yonetim Sisteminden Personel Daire Baskanlhigina gdnderiimesi saglanir.

» Ek Sinav islemleri: Ek Sinav islemleri menisy, azami suresi doldurmus dgrencilere taninan ek

| (%} EkSinav Iglemleri A~ |

sinav 6grenci ve ders listesinin takip edildigi, sinavi yapilacak eski kodlu derslerin yeni kodlu S —

derslerle birlestirme islemleri ve akademisyen ders eslestirmelerinin yapildigi alandir. Ek sinav ders Liztes)

Ders Eglegtirme

ve dgrenci listeleri Ogrenci isleri Daire Baskanlig tarafindan olusturulmakta olup, sinaviarin plan

Akademisyen Ders Eglegtirme

ve programi akademik takvimde belirtilen streler d&hilinde B&lumler tarafindan yUritiimektedir.
Ek Sinav Akademisyen Ders
Listesi

Ek Sinav Ogrenci Listesi

»  Ders islemleri: Ders islemleri menUsy, bslime yeni kayit olan égrencilerin bslim akademisyenlerine S, Ders islemleri

danisman atamalarinin yapildid, Dénem Ders Listelerinin, Ddnem Anket ve Sinav Sonuglarinin

Danigman Eglestirme

oransal basari dizeylerinin takip edilmesini saglayan alandir.

Program D&nem Akts

Program D&nem Ders Listesi
Program D&nem Anket Sonuglari
Program Dénem Sinav Sonuglan

Program Ders Degerlendirme
Cizelgesi

» Secmeli Ders islemleri: Secmeli Ders islemleri menisy, bslimlerde bir dénemde T —— -
’ el T 1
verilen se¢meli ders bilgilerinin takip ve kontrolinin yapildidi bir alandir. -

Grup Donem Ders Saplan

Dénem Segmeli Ders Listesi

MART 2024

»  Bilgi Paketi: Bilgi Paketi menusy, bolumun temel bilgilerinin (BSIUm Adi, program adi, o= e ;
. ) B ' i" Bilgi Paketi ~
mezun Unvani, kurulus eeve tarihge, kazanilan derece, kabul ve kayit sartlari, dnceki ke

6grenmenin taninmalari, program amag ve hedefleri, yonetici iletisim bilgileri vb,) B&lim Bilgileri

kayit altina alindidi ve bilgilerin gincellenmesinin yapildigl, bélimin programinda

. . . . - Program Ogrenme Kazammlan
okutulan tUm derslerin 6grenme kazanimlarinin, akademisyen ders eslestirmelerinin, g g

ders bilgi paketlerinin takip ve onaylarinin yapildidi alandir. Akademisyen Ders Eglestirme

Ders Ac/Kapat/Onayla
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» s Yeri Egitimi: Is Yeri Egitimi menUsU mesleki uygulama derslerinden sorumiu . .
. . e - . @=| Is Yeri EGitimi ~
olacak komisyonun dizenlendigi ve Uyelerinin atandigi alandir.

Komisyon Diizenle

»  Enstitd Randevu Sistemi: LisansustU &grencileri i¢in uzaktan yapilacak olan fez

savunma ve sozli milakat sinaviarina katiim saglayacak &gretim elemanlart | : Enstity Randevu Sisterni ~
—t
ile lisansUsty dgrenciler icin belirlenen tarih ve saate online randevunun alindig
alandir. Bu platformun yetkisi Tez Danismanlarina verilmistir. Yeni Randevu
Randevulanm

> . H -: B H . PO . . -
Mezuniyet Sinav Islemleri: Mezuniyet Sinav Islemleri menUsyU, mezuniyet sinavina girecek v m——r———

Mezuniyet Akademisyen
Eslestirme

ogrencilerin listesinin kontrol edilerek, mezuniyet sinavi yapilacak derslerin (eski ve yeni kodlu)
ve akademisyenlerin eslestirmesinin yapildigi alandir. Mezuniyet sinavina girecek &grenci

listeleri Ogrenci isleri Daire Baskanhgi tarafindan BYS sistemine aktariimaktadir. WA B B

Mezuniyet Akademisyen Ders
Listesi

Mezuniyet Sinavi Ogrenci Listesi

»  KTU Veri: Universitemiz calisanlarin kuruma ait verilere zamaninda ulasabilme ve bilgilerin
kurum icerisinde iletime dUzeyini hizlandirmak igin personel, &grenci, mezun ve fiziki
mekdnlara ait verileri ve oransal dagilimlarini iceren uygulamadir.

v

Diger iglemler: Diger islemler meniUsy, dénemde tUm derslere yazilan 8grenci sayilarinin E Diger islemler ~

takip edildigi, akademisyenlerin F1 ve F2 formlarinin olusturuldugu ve takip edildigi, ders
subelendirme islemlerinin yapildigi ve aylik F2 kontrol ve onaylarinin yapildidi alandir.

Derse Yazilan Ogrenci Sayilan
F-1/F-2 Islemleri

Mezun Listesi

Subelendirme Islemleri

P vYetki Devri (B.Baskan Yrd.)
@ Yetki Devri (Diger Personel)

@ F2 Formu EBYS Onaylama
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3. Bolom is ve islemleri islem Periyodu: Gunlik (Gin)
3. Elekironik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) islemlerinin Yoritilmesi

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Uzerinden gelen resmi yazilarin degderlendirilerek islem icin ilgillere havalesinin yapilmasi
ve ilgili yaziya cevap olusturulacaksa sonuglandiriimasinin takibi yapilir. B&IimUn yazismalarinin Standart Dosya Planina ve Resmi

Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik Kilavuzuna gére yapiimasi saglanir.

Bolumde godreve yeni baslayan personellere birim altinda rol tanimlamasinin yapiimasi, alt birim dedisikligi yapilan personelin rol
degisikliginin yapilmasi gibi hususlarda Bilgi islem Daire Baskanlig ile yazismalarin yapilmasi saglanir.

3.2. Birim E-Posta Takibinin Yapilmasi

Bolume ait ktuedu.tr uzantil e-posta hesaplarini her gin dizenli bir sekilde kullanacak, kontrol edecek personel ve yedek perso-
nel gérevlendirmesinin yapilarak; kurum ici ve kurum disindan génderilecek olan e-postalarla ilgili islemlerin yapilmasini saglamak
Uzere ilgili kisinin, birim ya da yoneticiyi bilgilendirmesi saglanir.

Birim e-posta hesabini kullanacak personelin e-posta génderme, cevaplama sureglerini yorUtirken imla ve dilbilgisi kurallarina ve
e-posta kullanimina dair diger teknik hususlarda (TUmUnU yanitlama, gizli kopya, e-posta imza kullanimi) hizmet ici egditim ihtiyaci
karsilanir.

3.3. Web Sayfasi Yonetimi

Universite tarafindan bélime saglanan web sayfasi icin bdlim baskaniigi tarafindan web sayfasi
KARADENIZ

‘ ,TEKN.KUNWE“"ES. icerik saglayici personel goérevlendirmesi yapilarak KTU Kurumsal letisim Koordinatérligu Web

KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY

Tasarm ve Programlama Birimine bildirilmesi saglanir. Yetkilendiriimesi yapilan personel Web
Yonetim Sistemine https://wwwktu.edu.tr/wys/ adresinden giris yapabilecektir.

Web Yonetim Sistemi

Sifremi Unuttum

B&lim web sayfasindaki meny, duyuru, haber ve etkinliklere iliskin iceriklerde yer alan yazi ve gérsellerin Universitenin Kurumsal
Kimlik Rehberine uygun olarak hazirlanmasi sadlanir ve iceriklerin BoIum Bagkanlidinca kontrol yapilir.

Web sayfasinda; toplumu ve kisileri rahatfsiz edici, yasadis, toplum ahlak ve anlayisina aykiri amag¢ giden ve kisilik haklarina saldiri
niteligi tasiyan etkinliklere, ticari reklamlarg, iftira ve karalama igerikli dokUmanlara yer veriimemesine; kamuoyunu bilgilendirme
politikasi ¢ercevesinde &zel hayatin gizliligi ve kisisel verilerin korunmasi basta olmak Uzere mevzuata uygun davranimasina azami
dikkat gosterilir. Bu konuda sorumluluk bolim baskanligina aittir.

BoIUMUn web sayfasinda mendler altinda yer alan kurul ve komisyon Uyelerinin isimlerinin, ders ve sinav programlarinin, iletisim
bilgilerinin gincel olmasi; yine birim web sorumlularinca web sayfasinda siresi ge¢mis etkinlik, haber ve slaytlarin pasif hale
getirilmesi saglanrr.

BoIUm baskani veya gérevlendirdigi personel bolim kurumsal e-posta adresi ile WYShe giris yaparak gelen mesajlari cevaplandirir.

MART 2024

Universite tarafindan bdlime saglanan web alani icin birim web sorumlusu web sayfasi icerik saglayici personel géreviendirmesi

yapilarak KTU Kurumsal iletisim Koordinatérligi Web Tasarim ve Programlama Birimine bildirilmesi saglanir.



https://www.yok.gov.tr/Documents/Universiteler/Standart_Dosya_Plani.pdf
https://www.tccb.gov.tr/assets/dosya/resmiyazisma/dosyalar/kilavuz.pdf
https://www.tccb.gov.tr/assets/dosya/resmiyazisma/dosyalar/kilavuz.pdf
https://www.ktu.edu.tr/wys/giris.php
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3.4. Biuro, Derslik ve Laboratuvarlarin Dizenlenmesi ve ihtiyaglarinin Giderilmesi

BoIOm Bagkani, bdlimon idari buro, derslik ve laboratuvarlarinin is saghgr ve guvenligine yonelik risklerine iliskin tadilat ve onarim
ihtiyaglari, idari ve akademik personelin eksik hizmet ara¢ ve gereclerinin tespitini yaparak Dekanlik Makamina bildirilerek gerekli
ihtiyaclarin temin edilmesini saglar. Derslik ve laboratuvarlarin derse ve/veya uygulamaya hazir halde olmasini saglayacak tedbirleri
alir.

3.5. Stratejik Plan Bilgi Sistemi Veri Giriglerinin Yapilmasi

Universitemiz Stratejik Plani icerisinde badlumlerin sorumlu oldudu géstergelere iliskin veri girisi, Stratejik Plan Bilgi Yénetim Sistemi

(SPBYS) yaziimi aracihd ile gerceklestiriimektedir. Dinamik ve isleyen bir sistem olmasi sebebiyle faaliyetin gerceklestigi gin
icerisinde veri girisinin yapilmasi, kurumun performansini degerlendirmesi ve gerektiginde stratejilerini yenilemesi acgisindan nem

arz etmektedir.

KARADENIZ
TEKNIK UNIVERSITESI
KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY
1955

STRATEJIK PLAN BILGI YONETIM SISTEME

Giris Yap
@ e-Devler Dénem: 2019-2023 Stratejik Plan Donemi v
Cahsma Yili: 2023 ¥

@ g @ Kullanici Adr: T o

== R ek e e S R _
Bolumlerin harcama yetkilileri tarafindan (gérev degisiklikleri durumunda vekil birakilan personele kullanici adi ve sifrenin teslim
edilmesi gerekmektedir), sistemde yapilan girislerde, bdlumlerinin sorumlulugundaki gostergelerle ilgili yil icinde gerceklestirilen
faaliyet girislerinin gecikmeden yapilmasi énemlidir.

s Sroeik Pln Bl G Sveket P Sorugan eeBdimic  AC00MM  Ssemin(dy Anasayfa  Stralejik Plan Bigi Giigi  Stralefik Plan Sonuglan -

| B Cay Byt Birim Onay BekleyeniOnaylanan/Red Edilen G (=]

+

[ A1 - EGITIM-OGRETIMDE KALITEYI GELISTIRE|

. A1.H01.PG3 - Ders planlanni, derslerin belirlenmesini, ders igeriklerini vb. mifredat konul
¥ [ A1.H01 - Eitm programiannin niteliji gelistirk

D i g esgiidiim halinde veri girisi yapiimasin:

.

Tosrh b bt Owplum | Orede °

-

gl e gt ks
a

jerin eftimine katiian

o

6 A1 H04 - G e srnissakr

ciler tarafindan (Oniis| Ohurum/kurulus/ st
W)
sieilerinin katid

;

B

Toptant karar 622t

-,

.

i i birigi &

retim iyesi (kut

4

iy A2 HO3 - Avastima ahyapis: gelisiileceiic

3.6. Ana Bilim | Ana Sanat Dallarinda Ginlik is ve islemler

LisansUstU isler bolimlerde ana bilim/ana sanat  dallari ve enstitiler ile koordineli olarak akademik fakvimde belirtilen tarihler

dogrultusunda Ana Bilim/Ana Sanat Dali baskanliklarinca yGritolor.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Uzerinden gelen resmi yazilarin dederlendirilerek islem icin ilgililere havalesinin yapilmasi
ve ilgili yaziya cevap olusturulacaksa sonuglandiriimasinin takibi yapilir. Ana Bilim/Ana Sanat Dall  yazismalarinin Standart
Dosya Planina ve Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik Kilavuzuna gére yapilmasi saglanir.

Ana Bilim/Ana Sanat Dalinda géreve yeni baslayan personellere rol tanimlamasinin yapilmasi, rol degisikligi olan personel icin

gerekli degisikliklerin yapilmasi gibi hususlarda Bilgi islem Daire Baskanli§ ile yazismalarin yapimasi saglanir.
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GuUn icinde e-posta hesaplarin dizenli bir sekilde takibi yapilir. LisansustU konularda kurum igi ve kurum disi e-postalarla ilgili
islemlerin yapilmasi saglanir.

Ana Bilim/Ana Sanat Dali Ogretim elemanlar yurtici, yurtdisi, uzun sureli, yolluklu-yolluksuz, yevmiyeli-yevmiyesiz géreviendirme
taleplerini BYS Personel modulinden gerceklestirirler. Bilgi Yonetim Sistemi (BYS) Uzerinden alinan gérevlendirme talepleri BYS
Uzerinden onaylanarak Enstit MUdUr onayina dismesi saglanir.

Akademik personel gérevlendirme infografigi icin tiklayiniz.

Uzun Sureli Gorevlendirme, Yolluklu - Yevmiyeli Gorevlendirme is akislarina Personel Daire Baskanlidi web sayfasinda yer alan
“gbrevlendirme” menusinden ulasilabilmektedir

Ana Bilim /ana Sanat Dalina badll personelin yillk, mazeretf, sadlik izni gibi belgeler EBYS' ye yuklenir ve gerekli birimlere
goénderilmesi saglanir.

4. Bolum is ve islemleri islem Periyodu: Aylik (Ay)
4). Ders Telafi islemlerinin Yorotoimesi

Ders telafisi yapmak isteyen 6gretim elemaninca telafi edilecek ders, tarih, yer ve saat gibi parametreleri iceren lisansisti programi
dersleri icin imzall ders telafi formu ekine telafi gerekgesi eklenerek Ana Bilim Dali Baskanli@ing, lisans programi dersleri igin BSIUm
Bagkanlidrna énlisans programi dersleri icin Meslek YUksekokul MUdUrligune imzall matbu dilekgenin tesliminin ardindan, telafi formu
incelenerek bolum/midurlik¢e uygun bulunulmasi halinde EnstitUye/Dekanliga gdnderilir.

Dekanlik/Enstity tarafindan kabul edilen ve Birim Yonetim Kurulunca karara baglanan telafi talebi bolim baskanhidinin yetkilendirdigi
personel tarafindan KTU Bilgi Yénetim Sistemi (BYS) icerisinde yer alan F1/F2 moduline ilgili aydaki F2 hesaplamalari yapiimadan
dnce islenir.

Ders telafisi islendikten sonra “Telafi Liste” menisinden islenen telafi kontrol edilir. OFretim elemaninin telafi programinda degisiklik
olmasi veya felafi programinin sehven hatall girilmesi durumunda girilen telafi iptal edilerek yeni telafi tekrar islenir. islenen telafi
programinin F2 formu olustugunda F2 formuna yansiyip yansimadigi kontrol edilir ve imzaya sunulur.

Telafisi yapilacak dersi alan &égrencilere, uygun araglarla telafi programinin duyurulmasi saglanir.

2022-2023 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yariyili F1 / F2 islemleri

DONEM BASINDA YAPILMA S| GEREKENLER SORULAR CEVAPLAR
DERS PROGRAMI ISLEMLERI v EDEBIYAT Fakiilte
meTeT . RUS DILI ve EDEBIYATI BOLUMU » HOSGELDINIZ.
F-2ISLEMLERI v Telafi Tarihi Telafi incele iptal
TELAFI ISLEMLERI " Saat
Yo TeenBwc | )
TELAFI LISTE
Doidurulmasi zoruniu alanlar yildiz isareti ile belirtilmigtir. * s
TANIMLAR v 18.10.2023 3 SAAT Incele

SINAV UCRETLERI ISLEMLERI v
Akademisyen : * | Seciniz

Ders:* | Seciniz
I [ 18.10.2023 2SART  incele iptal
Telafi Edilecek : (Dersin
Yapiimadign Hafta) *
Telafi Tarihi : *
Telafi Saatleri Saal Aralgr | Teorik | Uygulama | Saat Arahdi | Teorik | Uygulama 18.10.2023 3 SAAT iI"ICE|E! iptal
ogn0-nwoo | [ O oo 1700 | [ O

08:00 - 10:00

17:00 - 18:00

18:00 - 18:00

16:00 - 20:00

20:00 - 21:00

21:00 - 22:00

O
O
1:00 - 12:00 D
O
O
=

jjg|lgg e g
jjg|lgo o o
Jo|o|g o g
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4.2. F2 Formlarinin Olusturulmasi

F1 Formlari olustuktan sonra yasal yGkini (Prof Dr, Dog. Dr. ve Dr. Ogr. Uyesi icin 10 saat, Ogr. Gér. ve Ars. Gor. Dr. icin 12 saat)
asan kisimlar icin 8gretim elemanlarinin ek ders Ucretlerinin hesaplandigi F2 formu onaylama isleminin, Egitim-Ogretim siresi
boyunca (lisans programi dersleri icin Akademik Takvimde belirfilen derslerin son ginine kadar, lisansUstU program dersleri igin
ise sUren calismalar sonlanincaya kadar) ddeme yapilacak olan her ay sonunda, KTU Bilgi Yénetim Sistemi (BYS) Uzerinden bélim
baskani veya yetkilendirdigi personel tarafindan izin, rapor ve telafileri kontrol edildikten sonra yapiimasi gerekmektedir. Onaylanan
F2 formlari Elektronik Belge Yonetim Sisteminde (EBYS) imza akis sUrecine girmektedir.

W

U KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES

BILGI YONETIM SISTEMI
DOG. DR. &3 Giis Savias {8 AVES Sayias 2, Yelki Dedisir [ K
E Odgrenci Iglemleri ~ Kigisel Bilgiler ¥ F2 Formu EBYS Onaylama %
[ Aksdemik Yozim Destegi v . : )
7" - bt B Tacels Susmesdan Wiy T Bonunnn iscileyobilisine.
22 Jii Iglemleri ~
o7 M s 5 & S Ap——
E Ogrenci lslemleri o EBYS sistemine gonder 1slemi ile F2 formu EBY'S sisteminize aktanlacaktir. Daha sonra EBYS sisteminize girip F2 formunu 1 ladig: da iglemini: aktir.
T A F2 formunda sorun var ise;
T — Bilgi Iglem ile iletisime geciniz gerelli diizeltmeler yapildiktan sonra EBYS'ye gonderme islemini yapabilirsiniz.
| Ders iglemeri v
b— BOLTM F2 FORMLART
</ Seqmeli Ders fslemieri |
e o S b - |
(#) EkSinav islemleri ~ Bolim Adl Brenim Tarn Biitge Yil | Biitce Ayl ‘ ircele Ewéf:r’::m Gonderim Tarh £sYs |
E Mezuniyet Sinavi iglemleri  ~ | = — 30032022 »
e e | O RUSDILIVEEDEBIVATI BOLOMI 1. Ogretim 2022 Subat Q@ o EBYS's Gonder | |
I Bigi Paketi v |
e ——] . o : 3 - 30032022 e
B s i s | O | RUS DLl VE EDEBIVATIBOLOMD | Bgretim 2002 Mart (] o EBYS'e Gander
I | |
(2] Staj Yanetim Sistemi v e e z - ~ 05.05.2022
=5 | O | RUSDILI Ve EDEBIVATI BOLOWMD . Ogretim 2022 Nisan Q Tids EBYS's Gonder | |
5] I Yeri Egitimi v | =
N O — - 06062022 =
—— O] | RUS DiLl VE EDEBIVATIBOLOMO | 1, Ogretim 2022 Mays [lincele | (-] EBYS's Gonder
B Ogrenci stemleri v | - 038
e —————— | < o 0407.2022 |
[2]] Digerisiemier 2l | O | Rus i ve EpeBivan BOLOMD I Ogretim 2022 Haziran (5] s EBYS's Gonder | |
Derse Yazlan Ogrendi Sayilan o o : 3 . - 19.10.2022
: | O RUSDIL VE EDEBIvATI BOLOMD | gretim 2022 Eylal ® ey EBYS'e Gonder
F1/F-2 Islemleri | |
P Z RS i 01.11.2022 =
s s | O | us piti ve EDEBivaT BOLIMD 1. Ogretim 2022 Ekim Q@ Hesy EBYS'e Gonder | |
uselendime Islemleri | ) = 5
: : [0 | RUS DILi VE EDEBIVATI BOLUMU 1. Ogretim 2022 Kasim ("] 3°g;j§f‘2 EBYS'e Gonder
@ Yetki Devri (B.Bagkan ¥rd.) | |
< o 5 > 2012.2022 T
@ Vetki Devri (Diger Personel) | [ | RUS DiLi VE EDEBIVATI BOLOMU | Ogretim 2022 Aralik () i EBYS'e Gonder | |
F2 Formu EBYS Onaylama i Vi IM0 greti i TAE S
@ vk | O RUSDIL VE EDEBIvATI BOLOMD I Ggretim 2023 Subat Q To EBYS's Gonder
E K0 Veri | . : — " 17.04.2023 |
T — ‘ : . i
- | O | us piti ve EDEgivaT BOLIMD 1. Ogretim 2023 Mart Q o EBYS's Gonder | |
5] Tesvik Bagvurulan v |
= | < oo 4 : 05052023 e
o Arag Girig znj v | O | Rus DL VE EDEBIVATIBOLOMD 1. Ogretim 2023 Nisan Q =y EBYS'e Gonder
e | 0506.2023 |
[77 Enstiti Randevu Sistemi v L v MO Gretit - i 5 LA
1 | O RUSDILI VE EDEBIVATI BOLOMO I Ogretim 2023 May: 9 i EBYS'e Gonder | |

4.3. Bolum Akademik Kurulu

Bolum Akademik Kurulu, bdlumleri olusturan ana bilim, ana sanat, bilim ve sanat dallarinda egitim-6gretim, uygulama ve arastirma
faaliyetlerinin degerlendiriimesi amaciyla bélum ici bilimsel denetimin etkinligini saglamak ve bu konularda géris bildirmek Uzere
ilgili bolimde fiilen egitim-6gretim gdrevi yapmakta olan &gretim Uyeleri ve 6gretim goérevlilerinden olugur. BoIom Akademik Kurullari
Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeliginin 15. maddesi dikkate alinarak olusturulmaktadir. Kurulun her ayda bir (Tip ve Dis
Hekimligi Fakultelerinde her yariyilda bir) bolim baskaninin ¢agrisi Uzerine oladan olarak toplanmasi saglanir.

BoIUm Akademik Kurulunun Baskany, ilgili bdlim baskanidir. B&IUm bagkaninin gérevli/izinli olmasi halinde kurula yardimcisi baskanlik
eder. Kurulun toplanti nisabinin, kurulu olusturan Uye tamsayisinin yarisindan fazlasi (gérev geredi sehir disinda veya izinli bulunan
Uyeler toplanti nisabinin hesabinda dikkate alinmaz) olmasina dikkat edilir.

Kurul, akademik takvim dogrultusunda ders planlari, ders gdrevliendirmeleri, yariyll ici ¢alismalari, kadro talepleri, komisyonlarin
olusturulmasi, egitim-6gretim dénemi sonunda ders basari durumlarinin gérustimesi, mufredat degisiklikleri, yeni ders teklifleri, ders
icerikleri vb. gibi gindemlerle toplanir. Kurul Uyeleri kurul toplantising, ekinde gindem maddeleri olacak sekilde mutlaka yazili olarak
davet edilir. Alinan kararlar isleme konulur ve ilgili kurullarca degerlendirimek Uzere muhatap makama génderilir. Kurul kararlarinin

birer nishasi bélimde uygun sekilde dosyalanmasi saglanir.
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4.4. Ana Bilim | Ana Sanat Dallarinda Aylik is ve islemler

F2 Formlari

Aylik F2 olusturma islemi sistem tarafindan yapilir. Ana Bilim/Ana Sanat Dali baskani BYSde F2 formlarini inceler, dgretim elemanlarinin
izin, gorey, rapor ve telafi durumlarinin kontrol eder ve Elekironik Belge Yonetim Sistemi https://ebys.kiu.edu.tr/ sistemine gdnderir. F2
formlari EBYS Uzerinde akisa girer. Ana Bilim/Ana Sanat Dali baskanliginca onaylanan formlar ilgili birimlere Dekan/Enstitd MUdird

vb. onay icin ilefilir. Mali islemler birimi, onayli F2 formlari ile KBS formu olusturur ve &deme islemleri yapilir.

is akis semasi drnedi asagidaki gibidir.

llualyaq ejzey uspunb pz-gl

Bdola Baskani
Boilim Sekreter
Ders Programini
Sisteme kaydeder

Sistem tarafindan otomatik F1
Formlar: Olusiurulur

Crs program inos
eksik bir bilgi var
ise?

Bolum bagkani
ders
programlarnni
tamamlar

F1 olusturma duzeltme
islemini bolim bagkam
yapabilir.

Akademisyenler BYS
izerinden F1 formianni
kontrol edip EBYS ye
ganderirler.

EBYS de Bolim baskani
imzalyip akis devam eder.
Tam ilgili birimlere F1 formu
gider.

izin ler EYS
uzerinden
sisteme girilir.

sualyag b jonuoy unb ¢

Telafiler
Balim bagkani
tarafindan BYS'ye
girilir.

Aylik F2 olusturma iglemi
sistemn tarafindan yapilir

Balim Baskani , Anabilim
Dall Bagkani F2 formianni
inceler [EBYS ye gonderir.

F2 formu EBYS Ozerinde
akisa girer.Ve Fakilte
Sekreteri,Dekan, Mal
Islemler Birimi vb._ ilgili

birimlere iletilir.

Mali islemler birimi
onayl F2 ile birlikte
sistemden KBS formu
olusturur. Odeme
islemleri yapilir

Durdur

djBA INs US| IS8 WS
043U 03 a|uads| wapeyy aa uua|wnieg unb gy

5. Bolum s ve islemleri islem Periyodu: Dénemsel (Dénem)
5.1. Ders Listelerinin Onaylanmasi

Lisans dizeyinde bdlimlerin ve 6n lisans ve lisansusty dizeyde programlarin egitim-6gretim faaliyetlerine esas olarak bitin
dénemleri kapsayacak sekilde ders planlari bulunmaktadir. Ogrenci isleri Daire Baskanldi veri tabaninda tutulan ders planlari, her
dénem agllacak ve kapatilacak dersler olarak bdlim bagskanlidinca belirlenmektedir.

Bslimde izleyen dénemde okutulacak olan derslere ait listeler, Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan yazi ile bélim baskanlgina
gonderilir. llgili ders listeleri, B&IGm Kurulunca ana bilim dallarindan gelen &neriler de dikkate alinarak, acllacak ve kapatilacak
dersler bazinda belirlenir. Acilacak dersler Akademik Takvim ¢ercevesinde duyurularda ilan edilir ve yazili olarak dekanlik/yUksekokul/
myo makamina/midurligine iletilir.

Listelerde, mevcut ders havuzunda yer alan dersler yer almaktadrr. ilk defa acllacak ders &nerileri, ilgili gretim elemaninin, ekinde
ders &neri formu olacak sekilde yazili talebi (ders &neri formu) Uzerine B&IUm Kurulu karari alinarak dekanlik/yUksekokul/myo
makamina/midirligine sunulur. Bolimlerden gelen oneriler fakulte, yUksekokul, enstitd ve MYO kurulu kararlarindan sonra senato
gindemine alinmak Uzere Orenci Isleri Daire Baskanligrna génderilir. Universitede senato kararindan sonra ders &nerisi, bdlim/
program ders havuzuna eklenir. Ders mifredatinda yapilacak dedisikliklerde de ayni sUrecin takip ediimesi saglanir.

Ogrenci Universiteye kayit oldugu dénemde yUrurlikte olan mifredata tabidir. Mifredatta daha sonra yaopilacak degisikliklerden
etkilenmez.
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Zorunlu dersler ancak mifredat degisikligi yapilip programdan kaldiriimissa ve o derse ilk kez yazilim yapacak ve dersi basarisiziik
nedeniyle daha sonra tekrar alacak 6drenci (alttan alan 6grenci) olmadiginda kapatilabilir. Ancak dersi alttan alacak dgdrenci varsa,
bu ders yeni mifredatta acllacak olan baska bir dersle eslestirilir ve dgrenci yeni dersi takip eder. OJrencinin eslestirilen dersteki
basari notu, eslestirilen eski dersi icin basari notu olarak otomatik sekilde sisteme islenir. Eslestirilecek ders yok ise s&z konusu
ders sadece sinav olarak acilir. Dersi ilk defa alacak égrenci varsa o ders yeni mUfredatta baska bir dersle eslestirilir ve 6grenci
yeni dersi takip eder. Ogrencinin eslestirilen dersteki basari notu, eslestirilen eski dersi icin basari notu olarak otomatik sekilde
sisteme islenir eer eslestirilecek ders bulunmuyorsa mevcut ders acik kalmaya devam eder. iptal edilen ders icin eslestirme BYS
Subelendirme Modilinde Aktif-iptal Ders Eslestirme mentsinden yapimaktadir.

2023-2024 Egitim-Ogretim Yili Giiz Yariyih Subelendirme islemleri

YOMETIM PANELI BILGILERINiZ 5.5.5. CIKIS
» BOLUM SORUMLUSU EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLUMU / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusca »
» DERS YAZILIM ISLEMLERI HDSGELDINIZ

* SUBELENDIRME SISTEMI

IPTAL OLAN DERSI SEGINIZ
AKTIF - IFTAL DERS ESLESTIRME

AKTIF - IPTAL DERS ESLESTIRME

LT iptal dersiniz Bulunmamaktadir. w

DERS SUBELENDIRME

SLEEEELE Kaydet Vazgeg
SUBELENDIRME GOREV IPTAL IPTAL EDILEN DERSE YAZILAN OGRENCININ TAKIP EDECEGI AKTIF DERSI SECINIZ

DERS SUBELENDIRME [FTAL O RDE1001-Ceviri Yontem ve Teknikleri (EDEBIYAT FAKULTES] / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLOMU  { 1. OGRETIM)

OGRENCI SUBE DEGISIKLIGI - %100 Rusga(4 Yil)
BAGIL NOT SISTEMI iCiN SUBE

. O RDE1003-Leksika (EDEBIYAT FAKULTES! / RUS DiLi ve EDEBIVATI BOLUMU / (1. OGRETIM) - %100 Rusca(d

Yy

» AKADEMISYEN ) . i o . o . .
C RDE1005-Rus Edebiyatina Girig (EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DILI ve EDEBIYATI BOLUMU / (1. OGRETIM) -

» DERS - OGRENCI
%100 Rusca(4 Yil))
O RDE1007-Rusya Tarihi | (EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLOMUO / (1. @GRETIM) - %100
Rusca(4 Yil))

) RDE1009-Gramer | (EDEBIVAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLUMUO / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusca(4

Se¢meli dersler kapatilip yerine havuzdan baska se¢meli ders eklenebilir ancak dersi alttan alan égrenci o dersi almaya devam
etmek isterse ders sadece sinav olarak aciimalidir.

Acllan her yeni ders icin bilgi paketi islemlerinin de BYS Uzerinden olusturulmasi streci takip edilir.
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5.2. Se¢meli Ders Kontenjanlarina iliskin islemlerin Yiritiimesi

izleyen dénemde okutulacak olan zorunlu ve secmeli dersler belirlendikten sonra her bir secmeli derse en fazla kag dgrencinin
yazilim yapabilecedi bdlimlerce belirlenmelidir. Se¢meli ders kontenjani, dersi okutacak dgrefim elemaninin &nerisi ile belirlenerek
ders kayitlari baslamadan énce BYSde Subelendirme ModUlU Uzerinden interaktif kaydedilir.

Bolumde agilacak olan se¢meli derslere, dgrenciler tarafindan dengeli sekilde yazilim yapiimasi amaciyla kontenjan belirlenmekte
ve ders kayit sUrecinde takibi yapilmaktadir.

Se¢meli ders kontenjanlarina iliskin islemler, akademik takvimde belirfilen tarih veya tarih araliklarinda yUrGtolor.

KTU KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES]
195!

BILGI YONETIM SISTEMI

DOC. DR

E Ogrenci iglemleri v Kigisel Bilgiler X Subelendirme iglemleri ¥ Subelendirme iglemleri X

. Akademik Yazim Destegi

[Z5] Jiri Iglemleri v islem yapmak istediginiz Egitim Yili ve Programi seginiz.

z Ogrenci Iglemleri w

[2=] Kurum Digi Géreviendirme

2022-2023 Egitim-Ogretim Yil Bahar Yaryilh

55| Not Islemleri w
l;;_if Ders islemleri w (1. GGRETIM) - %100 Rusga (4 yil)
_"_‘f Segmeli Ders Islemleri w
{&) EkSinav Islemleri V)
Mezuniyet Sinavi islemleri v
I—_ Bilgi Paketi i 2023-2024 Egitim-Ogretim Yih Giiz Yaryih
2] Harcama Talep Islemleri ~ )
(1. GERETIM) - %100 Rusca (4 yil)
[2=] Staj Yonetim Sistemi w
2] Is Yeri Egitimi w
2 Ogrenci Iglemleri w
ﬂ Dider islemler A

Derse Yazilan Ogrenc Sayilan
F-1/F-2 Iglemleri
Mezun Listesi

Subelendirme Iglemlari ] _

@ Yetki Devri (B.Bagkan Yrd.)

@ vetki Devri (Diger Personel)

2023-2024 Egitim-Ogretim Yili Giiz Yariyih Subelendirme islemleri

YONETIM PANELI BILGILERINiZ 5.5.5. GIKIS

» BOLUM SORUMLUSU EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLUMU / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusga »
HOSGELDINIZ

~ DERS YAZILIM ISLEMLERI

SECMEL| DERSLER

SE{,‘MELi DERS KOMTEMJAMNLARI

BILGILENDIRME!

Ders Yaziim iglemleri bagladiktan sonra kontejanlarda dedisiklik yapilamayacaktir. :
K_ontﬁl_ell]jap 1 0 olan derslere agrenci kayit olamayacaktir. Ders icin kontenjan sinin yoksa buyuk bir deger
girebilirsiniz.

ACILAN DERSLER

} SUBELENDIRME SISTEMI

» AKADEMISYEN LUTFEN SINIFI SECINIZ

» DERS - GERENCT

2. Simif -

RDE2015-Aspektolojiye Girig (Teknik(bolim) Secmeli) (Akiif ders) 25 T0S:13- Acik

YO5:10

- Kaydet = Vazgeg
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5.3. Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi

izleyen dénemde agiimasi uygun gérilen derslerin ve balim disinda bslim égretim elemanlarinca okutulacak olan derslerin hangi
o6gretim elemanlari tarafindan yUritileceginin belirlenmesi gerekmektedir.

Dersleri okutmak Uzere hangi &gretim elemanlarinin gérevlendirilecedi BoIUm Akademik Kurul Toplantisinda gérUstlir ve karara
baglanir. Bolumde okutulan derslerin ve bdlim &gretim  elemanlarinca bolim disinda okutulacak olan derslerin yer aldigi
gorevlendirme listesi, bolUm kurul karari da eklenerek dekanlik/yUksekokul/myo makamina/midirligine yazili olarak iletilir. ilgili
gorevlendirmeler fakilte/yUksekokul/myo yénetim kurulu karari ve Universite ydnetim kurulu karari alindiktan sonra Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina ve bdlime gdénderilerek gereginin yapiimasi saglanir.

5.4. Ders Bilgi Paketinin Gincellenmesi

Ders Bilgi Paketi, 6grencinin bir dersi basariyla tamamlayabilmesi icin yapmasi gereken calismalarin ttminU (teorik ders, uygulama,
seminer, bireysel calisma, sinaviar, ddevler vb.) ifade eden; yeni acilan veya okutulmakta olan derslerin ders iceriklerinin, haftalik
ders konularinin, bélim/program 6grenme ciktilari ile ilisiklerini gdsteren bir formdur.

Ders gorevlendirmeleri yapildiktan sonra dersi okutacak &grefim elemanlari icin akademisyen-ders eslestirmesi fanimlanmasi islemi
bolum baskaninca veya yetkilendirdigi personel tarafindan Bilgi Yonetim Sisteminde (BYS) bulunan “Bilgi Paketi” modulinden yapilrr.

Bilgi Paketinde yer alan Akademisyen Ders Eslestirmesi menUsinden 6gretim elemani secilerek okutacadi dersin karsisinda yer
alan Akademisyen Uzerinde kutucugu tiklanip onayla butonuna basilarak dersin ilgili 6gretim elemanina tanimlanmasi yapilmis olur.
Ogretim elemanlarinca derslere ait bilgi paketlerinin Bilgi Yonetim Sistemi Uzerinde (BYS) gincellenmesi sireci de takip edilir.

U KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITES|
BILGI YONETIM SISTEMI

DOG. DR. & Giis S
B Ogrenci Islemleri ~ Kisisel Bilgiler % Akademisyen Ders Eglegtime &
[ Akademic Yazm Destedi v Program | EDEBIVAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIVATI BOLUMU / (L GGRETIM) - %100 Rusca =
[25) Jari iglemleri ~ Akademisyen U
& Ogrenci Islemleri v Ders Durumu @ i
[25] Kurum Dig) Géreviendimme ~ Q@ iptal
(= et siemied - | DersleriGoster |
@( Ders Iglemleri oz Aktif Egitim Yili Dersleri Listelenmektedir
*._/y Segmeli Ders Iglemleri w

Akademisyenin

@ F— i;\emlen - Ders Kodu Ders Adi Sinif Program Ad| Uzerinde

Mezuniyet Sinavi Iglemleri  w

Balim Bilgileri

AITB1001 Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi - | EDEBIYAT / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLOM / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusca (]
Program Ggrenme Kazanimlar:
Akademisyen Ders Eglestime AITB1000 Atatiirk [lkeleri ve inkilap Tarihi - Il 1 EDEBIYAT / RUS DLl ve EDEBIVATI BOLUMU / ( I. OGRETIM) - %100 Rusga O
Ders Ag/Kapat/Onayla YDB1002 Ingilizce - 11 1 EDEBIYAT / RUS DiLi ve EDEBIVATI BGLOMU / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusca (]
[25] Harcama Talep slemleri v : o ) o
RDE1003 Leksika 1 EDEBIYAT / RUS DLl ve EDEBIVATI BOLUMU / ( I. OGRETIM) - %100 Rusga O
[25] Stoj Yanetim Sistemi v [ _ » : -
- RDE2005 Morfoloji | 2 EDEBIYAT / RUS DiLi ve EDEBIVATI BGLOMU / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusca (]
[22] s Yeri Egitimi v
T osrenci e - RDE2007 Rus Sinemast 3 EDEBIYAT / RUS DiLi ve EDEBIVATI BOLUMU / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusga O
renci islemleri
[Z[] Diger iglemier - RDE1011 Sezlii ve Yazh Anlatim | 1 EDEBIYAT / RUS DiLi ve EDEBIVATI BGLOMU / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusca (]
E 0 v |
[25] Tegvik Bagvurulan v [ o |

ik defa acllan derslerin bilgi paketleri ttmiyle girilecek olup ayrica ders bilgi paketlerinin gincelleme ihtiyaci olanlarin &gretim
elemanlari tarafindan gincellenmesi yapiimalidir.

Ogretim elemanlarinca ders bilgi paketi girilebilmesi icin bélim baskani veya yetkilendirdigi personel tarafindan BYS Bilgi Paketi
Modulunde Ders A¢-Kapat Onayla menusinden ilgili dersin bulundugu dénem secilir. Dersin karsisindaki se¢ceneklerden Akademisyen
Onayi Bekleniyor secenedi secilir ve onayla butonu tiklanir. Bu sayede &grefim elemani, ders Uzerinde gincelleme yapabilir.

Guncellenmesi yaplilip famamlanan dersler Akademisyen Onayi Yapiimis seklinde sistemde gorindigunde BYS Bilgi Paketi modUlu

Ders A¢-Kapat Onayla menusinden Ders Gincellemeye Kapall secenedi secilerek islemlerin tamamlanmasi saglanir.




KARADENIZ KTU BOLUM iSLERI EL KiTABI

TEKNIK ONIVERSITES| _________________________________________________________________________________________|

KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY
955

KARADENIZ TEKNIK ONIVERSITESI

BILGI YONETIM SISTEMI

DOG. DR. 57 G sayioss {3 AVES Sayfos @, Ytk Degiir [ K10 Mail @) D<
z Ogrenci Islemleri ~ Kigisel Bilgiler % Ders Ag/Kapat X
[ kademik Yozm Destegi v e
Program | EDEBIVAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIVATI BOLOMO /(1. OGRETIM) - %100 Rusca =
Jari Iglemleri v -
v e — St | 2.5mf .
g Ogrendi iglemleri v —
[rm———— Dénem | Bahar an il .
Kurum Digi Gérevlendirme v
= @ it
= Not islemieri v Ders Durummn
55y Not i O pasit
ﬁ Ders islemleri v FE—
[ AR A [ Listele
=41 Segmeli Ders lslemleri  ~ —
D T—— Bilgilerini gormel: istediginiz dersin iizerine Gift tiklayimiz
(#) EkSinay fglemleri -
e EDEBIYAT FAKULTESE / RUS DiL{ ve EDEBIVATI BOLEMT /(1. OGRETIM) - %100 Rusca programanmn 2. simf 2. dénem dersleri
.’E Bilgi Paketi ~ Yaziim Yerel
Ders Kodu Ders Adi Sorumiu Akademisyen Seii Yazilim Grubu Kredi AKTS Dersi Bilgi Paketinde | Guncelleme Durumy Egitim Sexli
8olum Bilgileri
orogram Oarenme Kazanmian Akademisyen Onay Yapilmis Yoz Yaze Egitim
Akademisyen Ders Eslestime Akademisyen Onay Yapilmis I[ Yoz Yuze Egitim >
Ders A¢/Kapat/Onayla demisyen Onay Yapilmig I[ Yoz Yuze Egitim &
Harcama Talep [slemleri v Akademisyen Onay! Yapimis I[ Yoz Yuze Egitim -
Staj Yonetim Sistemi v | demisyen Onay Yapilmi I[ Yoz Yize Egitim ~
Is Yeri Eitimi - Akademisyen Onay: Yoy ~ N vz vize Egitim ~

B Oirenci lslemleri >

Akademisyen Onay Bekleniyor H Yoz Yuze Egitim &

Akademisyen Onsyr Vaplmis | ¥ || Vo Vize 30m ~

Teguik Bagvurulan ~

rag Girig lzni v
Arag Giris
[77] Enstiti Randevu Sistemi

> lligik Kesme. v

> Egitim ve Kurs Yonetimi v

@ B¥s Ciks

5.5. Ders ve Sinav Programlarinin Hazirlanip ilan Edilmesi

izleyen déneme ait belirlenmis olan ders gérevlendirmeleri cercevesinde haftalik ders programi ve sinav programi, ders ve sinavlarin
¢akismalarinin dnlenmesi de dikkate alinarak, bélim tarafindan gérevlendirilen personelce hazirlanarak akademik takvimde belirtilen
tarihlerde dgrencilere ilan edilir. Ders ve sinav programlari dekanlik/yUksekokul/myo makamina yazili olarak iletilir.

Ders programi yapilirken;
is yUkU agir olan birden fazla dersin ayni gine koyulmamasi,

. Sinav programlarinda bir sinifa ayni gin ikiden fazla sinav koyulmamas,
Ders programi ile sinav programinin ayni tarihlerde ilan ediimesine,

. Ders ve sinav programlari egitim-&gretim donemi baslamadan dnce ilan edilecedinden bdlim web sayfasinda yer almasing,
Ders ve sinav programlarinda belirtilen siniflarin 8grenci mevcuduna uygun olmasina

dikkat edilmelidir.

Ders ve sinav programlarinda dénem icerisinde degisiklik yapilmasi halinde programlar yeniden ilan edilip dekanlik/ytksekokul/myo
makamina yazili olarak génderilir.

5.6. Yaniyil ici Cahgmalarin Belirlenmesi ve ilan Edilmesi

Bir ders icin yariyll uygulamasinda yariyll icinde, yil uygulamasinda ise yil icinde en az bir ara sinav yapilir. Bununla birlikte ders
kapsaminda yaplilan proje, 6dey, laboratuvar, uygulama ve benzeri ¢alismalar, ilgili birim kurulu karariyla ara sinav yerine gecebilir.
Yariyll i¢i ¢alismalarinin ders basari notuna katkisi % 50dir.

izleyen déneme ait belirlenmis olan ders géreviendirmeleri cercevesinde her &gretim elemani okutacak oldugu ders icin yariyil ici
¢alismalarinin nasil yapacagdini ve ara sinav notuna katkisinin ne kadar olacagini belirler ve bdlim kurulunda gérisulur. Olusan liste
yarilyll basinda bélum kurul karariyla birlikte fakilte, yUksekokul, myo veya konservatuvar kuruluna sunulur ve dénem baslamadan

6nce 6Jrenciye duyurulur.
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5.7. Ders Subelendirme islemleri

izleyen déneme ait belirlenmis olan ders gérevlendirmeleri cercevesinde akademisyenlerin okutacak oldugu derslerinin Bilgi Yénetim
Sitemine (BYS) tanimlanmasi gerekmektedir. Bu sayede akademisyen dersi, kendi BYS ekraninda gorebilmekte; boylece yoklama
listesi, not girisi ve ders Ucreti hesaplanma islemleri yapilabilmektedir.

BYS de yer alan subelendirme sisteminde yetkili personelce subelendirme modilinden, subelendirilecek olan ders, “Ders
Subelendirme” menUsinden o dersi okutacak égretim elemani kadar sayida sube yapillir ve subelendirilen ders “akademisyen sube
iliski kur” modulU Uzerinden akademisyen Uzerine kaydedilir.

Subelendirme iptal edilmek isteniyorsa “Ders Subelendirme iptal” kismindan subelendirme iptal edilir. Dersi okutacak &gretim elemani
degistiriimek isteniyorsa “Akademisyen Sube iliski Kaldir” islemi yapilip daha sonra ilgili ders istenilen akademisyene tanimlanabilir.

2023-2024 Egitim-Ogretim Yili Giiz Yariyih Subelendirme islemleri

YONETIM PANELI BILGILERINiZ 5.5.5. GIKIS
» BOLUM SORUMLUSU EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLUMU / ( 1. 3GRETIM) - %100 Rusca »
+ DERS YAZILIM ISLEMLERI H0$GELD|N|Z
~ SUBELENDIRME SISTEMI
AKTIF - iPTAL DERS ESLESTIRME 4 ! ., Bilgilendirme
AKTIF - IPTAL DERS ESLESTIRME
KALDIR
DERS SUBELENDIRME ” UYARI!

SUBE EKLEME =R Subelendirilecek Ders bulunamadi
SUBELENDIRME GOREV iPTAL

DERS SUBELENDIRME iFTAL

SERENCT SUBE DEGISIKLIGI

2023-2024 Egitim-Ogretim Yih Giiz Yariyih Subelendirme iglemleri

YONETIM PANELI BILGILERINIZ 8.5.5. CIKIS

» BOLUM SORUMLUSU EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLUMU / ( 1. O9GRETIM) - %100 Rusca »
HOSGELDINiZ

» DERS YAZILIM ISLEMLERI

} SUBELEMDIRME SISTEMI

* AKADEMISYEN
Bilgilendirme

AKADEMISYEN BALOM ILigKI / b - :
s :’ . : Atatdrk llkeleri ve Inkilap Tarihi - 1l ve Tark Dili - Il dersleri uzem sisteminde sunucu bazinda
KUR ortak ders oldugundan dolay| akademisyen eslestirmeleri bilgi islem tarafindan yapilacaktir.

AKADEMISYEN SUBE ILISKI KUR m ] o
IK PERSONELI SECINIZ

AKADEMISYEN SUBE iLigkd

KALDIR
B . B ‘ Prof. Dr. Atakan AKSOY v‘
AKADEMISYEM DERS LISTESI
+ DERS - OGRENCI
- Kaydet Vazgeg
DERSLER
- O HZR 110-Rusca Hazirlik - E (0S:0) (EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI Ogrenci Listesi

BOLUMO / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusca)
(J RDE4005-Seminer - F (0S:0) (EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI Ogrendci Listesi

BOLUMU 7 ( 1. OGRETIM) - %100 Rusga)

Ogretim elemani bslim dJretim elemanlari arasinda yoksa, “Akademisyen Balom lliski Kur” moduli Uzerinden ilgili akademisyen

b&IUm Uzerine kaydedilir.
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2023-2024 Egitim-Ogretim'Yih Giiz Yariyih Subelendirme islemleri

YONETIM PANELI BILGILERiNiZ 5.5.8. CIKIS

» BOLOM SORUMLUSU EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLUMU / ( 1. OGRETIM) - %100 Rusga »
HOSGELDINIZ

» DERS YAZILIM ISLEMLERI

» SUBELENDIRME SISTEMI

- Bag Harfi Seciniz
~ AKADEMISYEN z ‘

AKADEMISYEN BOLUM ILiSK -
KUR B | C

(gl
=]
m
il
(]
[0
I
—
. 9
ki
e
I

AKADEMISYEN SUBE iLiSKi KUR M N o o] P Q R S S T u 0 V W X
AKADEMISYEN SUBE iLigKi Y -
KALDIR Litfen listeden eklemek istediginiz akademisyenin bag harfine tiklayiniz!
AKADEMISYEN DERS LISTESI
+ DERS - GERENC Kaydet Vazgeg
Genel Akademisyen Listesi Program Akademisyen Listesi
+ =
+ =
+ -
+ -
+ =

Seminer, bitirme ¢alismasi, bitirme tezi vb. gibi birden ¢cok subesi olan derslerde &drenciler subeler arasinda aktarilabilmektedir.
Bunun icin subelendirme modilinde subelendirme sistemi “Ogrenci Sube Degisikligi” kismindan ilgili ders secildikten sonra dgrenciler

istenilen subeye gdénderilebilir.

2023-2024 Egitim-Ogretim Yili Giiz Yariyih Subelendirme islemleri

YONETIM PANELI BILGILERINiZ 5.5.5. GIKIS

» BOLUM SORUMLUSU EDEBIYAT FAKULTESi / RUS DiLi ve EDEBIYATI BOLUMU / (1. OGRETIM) - %100 Rusga »
» DERS YAZILIM ISLEMLERI H0$GELD|N|Z
v SUBELENDIRME SISTEMI OGRENCI SUBE DESISIKLIGI
AKTIF - IPTAL DERS ESLESTIRME Sinifi Seginiz:
AKTIF - IPTAL DERS ESLESTIRME ‘ 4. Sinif v‘
KALDIR

) Dersi Seciniz:
DERS SUBELENDIRME

‘ RDE4005 - Seminer - ‘

SUBE EKLEME

SUBELENDIRME GOREV IPTAL SUDE‘_:’i SB[}iHiZ:

DERS SUBELENDIRME iPTAL ‘ A - (Dog. Dr. e ‘

SERENCT SUBE DEGISIKLIGH

BAGIL NOT SISTEMI iiN SUSE

GRUPLAMA - - . g
OGRENCI LISTESI g
» AKADEMISYEM E
» DERS - OERENC e Adi Soyad Sube
307848 B
307854 B
400977 B

Egitim-6gretim haftasi baslamadan dnce ders subelendirme islemlerinin famamlanmasi gerekmektedir.
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5.8. Ders Programlarinin BYS'ye Aktariimasi

Ders Subelendirme islemleri famamlandiktfan sonra hazirlanmis olan ders programlarinin yetkili personel tarafindan, ders Ucret
hesaplanmasi ve d8grencilerin gerek web sayfasindan ders programlarina erisebilmeleri ve gerekse ders yazilimlarindan sonra kisisel
sayfalarinda kendi ders programlarini gorebilmeleri icin Bilgi Yonetim Sistemi (BYS) de F-1/F-2 modUlinde, Sube Ders Programi
menUsU Uzerinden ilgili derslerin programina girisi saglanir. Bolimde yUrUtilen ortak derslerde (proje, bitirme tezi, mesleki uygulama
vb) gorev alacak &gretim elemanlarinin ders goreviendirme islemleri “Subede Gorevli Akademisyenler” menuUsinden yapilarak
sube ders programina girilir. Bu islemlerin akademik takvimde belirtilen ders kayit haftasindan 6nce, sayet yazili bildirim yapildi ise
Rektérluk tarafindan belirlenen tarihe kadar tamamlanmasi gerekmektedir. Ders programi girisleri tamamlandikian sonra 8grenciler
tim bolim ve program dizeyinde ders programlarini https://dersprogrami.ktu.edu.tr/ adresi Uzerinden takip edebilmektedirler.

2022-2023 Egitim-Ogretim Yil Bahar Yanyih F1 / F2 iglemleri

DONEM BASINDA YAPILMA S| GEREKENLER SORULAR CEVAPLAR ClKIg

DERS PROGRAMI ISLEMLERI 4 EDEBIYAT Fakiilte

RUS DiLI ve EDEBIYATI BOLUMU » HOSGELDINIZ.

TIP-DIg SUBE DERS PROGRAMI

SUBEDE GOREVLI

BiLGILENDIRME!

AKADEMISYENLER

DERS MEKAN ESLESTIRME w Ders pr girilebil iicin Subelendirme modiiliinden derslerin subelendirilip akademisyen eslestirmelerin yapiimasi
Lo gerekmekiedir.

BiNA DERSLIK LISTESI
F-1iSLEMLERI v
F-2 iSLEMLERI v

= |
TELAFi iSLEMLERI v Program | (I. OGRETIM) - %100 Rusca v|
TANIMLAR v Sinif [1.sinif v|

SINAV UCRETLERI ISLEMLERI

Ders Adi Verilen Ders Programi Ders
Program Programindaki Yeri
. Modern Diller Bolumi { { 1 =
YDB1002-ingllizce - 11 - & i Persembe 9-12
gl o) ers Program| TS
AT et i o | ROGERE EN R MRS} i)

59. Ders-Mekan Eslestirmesinin Yapiimasi

Universitede ders programlari ile mekén eslestirmeleri yapilarak, ders programiarinin, akademik takvimde belirtilen ders kayit
haftasindan &nce ilan edilmesi ve bos ders salonlarinin egitim-6grefim baslangicindan &nce, ihtiya¢ duyan birimlerin bilgisine
sunulmasini feminen Bilgi Yonetim Sisteminde (BYS) bulunan “Ders-Mekéan Eslestirme” modulinden bdlum yetkili personeli tarafindan
girislerin yapilmasi saglanir.

Bolumlerin  egitim-6gretim faaliyetleri sirasinda derslik vb. mekdn ihtiyaci olmasi halinde, bos mekdn bilgileri farkl filfreleme
parametreleri ile birlikte Bilgi Yonetim Sistemi (BYS) icerisinde KTU Veri moduli Uzerinden (BYS/KTU Veri/Mekan/Bos Mekan Bilgileri)
birimlerin erisimine acilimigtir.

2022-2023 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yariyili F1 | F2 islemleri

DONEM BASINDA YAPILMA S| GEREKENLER SORULAR CEVAPLAR CIKI§

DERS PROGRAMI ISLEMLER] & EDEBIYAT Fakiilte, o >
RUS DILI ve EDEBIYATI BOLUMU » HOSGELDINIZ.

SUBE DERS PROGRAMI

TIP-DIS SUBE DERS PROGRAMI

FUBERE GOREVL = Bina derslikleri ilgili soru ve dnerileriniz icin roundcube kiu edu friheski adresinden Mekan Yonetimi konu baghd cerek bildirim

AKADEMISYENLER | | yapabilirsiniz.

En kisa strede geri doniis yapilacaktir

BiNA DERSLIK LISTESI

F-1iSLEMLERI ¥ Ders Program Adi Ders Programi ~ Mekan Mekan
E Agiklama Aglklama Segimi

F-2 ISLEMLERI v =

S Edebiyat Fakiiltesi / Rus Dili Ve
vE & aturt EIErn Ve )

TELAFIISLEMLERI v : ; Edebiyati Bolimii / { 1. Ogretim) - Mekan
Inkilap Tarihi - I - A R

TANIMLAR B i

SINAV UCRETLERI iSLEMLER] v RDE1000-48 Yiizyil Rus Edebiyat Fakittesi f Rus Dili Ve

Edebiyati Balamii / ( 1. Ogretim) - CD-101 Mekan
%100 Rusca

Edebiyat - A
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Ders-Mekdan Eslestirmesi yapildiktan sonra mekan listelerinin BYS sistemine aktarilabilmesi icin “Bina Derslik Listesinden” eski mekan
adlarinin da sisteme girilmesi gerekmektedir.

1023-2024 Egitim-Ogretim Yih Giiz Yariyili F1'/ F2 Iglemleri

DONEM BA $INDA YAPILMASI GEREKENLER SORULAR CEVAPLAR CIKIS

DERS PROGRAMIISLEMLERI & ORMAN Fakiilte _ = o o
ORMAN ENDUSTRISI MUHENDISLIGI BOLUMU » HOSGELDINIZ.

SUBE DERS PROGRAMI

TIP-DiS SUBE DERS PROGRAMI

BLESIEETTE . Bina derslikleri ilgili soru ve dnerileriniz icin roundcube.kiu.edu.tvhesk adresinden Mekan Yénetimi konu baghini secerek
AKADEMISYENLER " bildirim yapabilirsiniz.
DERS MEKAN ESLESTIRME En kisa strede geri don(ig yapilacaktr.
F-1 ISLEMLERI v ) )
F-2 ISLEMLER] v Bina Seginiz | Orman Endustri Mihendisligi Ek Bina v
TELAFI ISLEMLERI v
TANIMLAR v
SINAY UCRETLERIISLEMLERI v Derslik Kaydet
Kodu Mekan Adi Eski Mekan Adi Mekan Torl Ders Kapa... Sinav Kapa. ..
EAZ1 OEMEKZA  [Sedir | 170 [ ] ~
E0-Z2 oEmEkz2 |- | \:\ \:\
Bos Mekan Listesi
iktisadi ve idari Bilimler Fakiilte: % Pazartesi = 08:00 - 11:00 +
Bina Adi ff Mekan Adi Ders Kapasite Sinav Kapasite
iktisadi ve Idari Bilimler Fakilltesi 1502 / iIBF-K1-4 60 30
ikticadi vun idari Rilimlar Ealiiltaci 1an2 / iiRE_K1_2 1nn RN

Bu modul Uzerinden ayrica, binalarda yer alan amfi, derslik, laboratuvar, seminer salonu gibi kullanim alanlarinin kapasite ve
uygunluk durumlari bélimler tarafindan takip edilebilmektedir. B&IUm ihtiyaci olan derslik veya diger mekanlar, sistem Uzerinden
uygunluk durumu 8grenildikten sonra birimler arasi yazisma ile talep edilir ve mekan ihtiyaci bdylece karsilanmis olur.

Mekan Kapasite Listesi

iktisadi ve idari Bilimler Fakilte: 4 ‘ Laboratuvar + ‘ Ders Kapasite Araligi Giriniz Bi Sinav Kapasite Araligi Giriniz E
Derslik Tart Seginiz.
Amfi Bitig Bitig S
Derslik .
Diger <

Listel Laboratuvar
SRS Seminer Odasi

Mekan Adi 1 Ders Kapasite Sinav Kapasite

Bilgisayar Arastirma Laboratuvari / [IBF-K5-4 40 0

Dr. Ozcan BOLCAN Bilgisayar Laboratuvari / [IBF-K5-2 40 0




MART 2024

KARADENIZ KTU BOLUM ISLERI EL KITABI
TEKNIK ONIVERSITES] - — —
KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY

1955

5.10. Ders Kayitlari ve Danisman Onayi

Kayit yenileme ve derse yaziimlar lisans program icin Universitemiz Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi 12. maddesi
uyarinca, Lisanststi Program icin ise Universitemiz LisansUsts Egitim Ogretim Yonetmeliginin Tezli Yiksek Lisans Programi icin Madde
(6), Doktora Programi icin Madde (15) uyarinca Akademik Takvimde belirtilen sUreler icerisinde &grenciler tarafindan interaktif
ortamda yapimaktadrr. Egitim-Ogretim dénemi baslangicinda, ders kayitlari yapilirken, strec ile ilgili égrencilere bilgilendirme
yapiimal, karsilastiklar sorunlarla ilgili onlara yardimer olunmalidir. OJrenci danismanlari ile dgrenciler iletisim halinde olmalidir.
Acllan dersler Dénem Dersleri  arayUzinden &gJrencilerin bilgisine sunulmalidir.

BYS Ders Subelendirme modUlU Uzerinden se¢meli ders kontenjanlarinin ihtiyaca gére gincellenmesi yapilip, derse yazilan égrenci
sayilari kontrol edilebilmektedir.

Ders yazilimini tamamlayan dgrencilerin yazilmis olduklari ders listeleri 6grenci danismanlari tarafindan kontrol ediimeli, zorunlu ve
secmeli ders yUklerini tamamlayip tamamlamadiklari incelenmelidir. Ders listeleri kontrolinde Universitemiz Onlisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yénetmeliginin 6. maddesi (5) Ogrencinin bir yariyilda alacadr egitim-6gretim calismalar yiki, egitim-6gretim planinda
belirtilen o yariylla ait egitim-6gretim ¢alismalaridir. Bir yariyildaki azami ders yukU, azami égrenim surelerinin son yilinda bulunanlar
ile tUm dersleri aldiginda o yariyilin sonunda mezun olabilecek &grenciler hari¢, 40 saati asamaz. Maddesi dikkate alinmali ve
6grenciye bu konuda bilgi verilmelidir. Ders kayitlari tamamlandiktan sonra danismanlar 6grencilerin derslerini kontrol ederek
danisman ders onayini yapmalidir.

Ders kayitlarini belirli sebeplerden dolayi interaktif ortamda yapamayan 6grenciler mazeretli ders yazilim siresinde (derslerin
baslama suresini izleyen 1 ay icerisinde) dilekgeleri ile bagl bulunduklari birimlere miracaat etmelerinin ardindan ilgili ydnetim kurulu
karari ile derslerine yazilim yapabilmeleri saglanmaktadir.

5.11. F1 Formlarinin Olusturulmasi

F1 formu, 8gretim elemanin bir dénemdeki toplam ders yikinu (lisans ve lisansUsty) gdsteren cizelgedir. Ogretim elemanlarinin ek
ders Ucreti 6demelerine esas teskil eden ve degisiklikler disinda egitim-6grefim yili yariyll dénemi basinda dizenlenen bir belge
olan F1 formu, ders programlari Bilgi Yonetim Sistemine (BYS) girildikten sonra sistem tarafindan olusturulmaktadir.  F1 formunun
sistem tarafindan olusturulmasi sonrasinda yapilacak ders gérevliendirme veya ders programi degisikliklerinde mevcut F1 formu iptal
edilerek gerekli gincelleme islemleri tamamlandiktan sonra “Yeni F1 Formu Olusturma” mentsinden dénem basi F1 formu veya ilgili
haftadan sonra olacak tarih secilerek yeni F1 formu olusturulur. Olusan yeni F1 formu tekrar 6gretim elemanin onayina sunularak
imza sureci baslatilir.

BoIUm Baskanhd tarafindan, BYS  Uzerinden F1 formlari ile haftallk ders programi karsilastirilarak kontrolG yapilir. Kontroli
tamamlanan F1 formlarinin &gretim elemanlari tarafindan onaylamasi, Elektronik Belge Yénetim Sistemi Uzerinden imza asamalarinin
tamamlanmasi ve Mali islemler Destek Birimine iletimesi srecinin takibi saglanir.

2022-2023 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yarnyih F1 / F2 iglemberi

DORER B FINDA YAPILMAS GEREKENLUER SORULAR CENMARLAR CINg
DERS PROGAAM ISLEMLERI + EDEBIYAT Fakillite g _
P LR . RUS DILI ve EDEBIYATI BOLUMU » HOSGELDINIZ
N F-8 FORKIL OIS TURSES,
F-Z ISLEMLER| L] F1 e Listeni
TELAFI iGLEMLER] ¥
T = Akademisyen  Segs >

SIHAY CRETLERS ISLEMLER| ¥




KARADENIZ KTU BOLUM iSLERI EL KITABI
TEKNIK UNIVERSITESI

KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY

1955

5.]12. Tasarim ve Bitirme Projesi Derslerinin YuUritilmesi
5.12.1. Tasarim Projesi

Tasarim Projesi alan dgrenciler basvuru formunu ilgili BoIim Baskanhi@indan temin ederek -kendi tercihlerini de iceren- ilgili kisimlari
doldurduktan sonra derse yaziim sdresi icinde Bolim Bagkanlidina teslim ederler. Bolom Bagkanlidl, derse yazilan &drencilerin
sayisini dikkate alarak mimkin oldugunca bdlum &gretim Uyelerine esit sayida &grenci dusecek sekilde, &grencilerin tercihlerini de
olabildigince gbz 6nUnde bulundurarak danisman &gretim Uyelerini belirler.

Danisman 6gretim Uyeleri, Tasarim Projesi konularini ve her bir konuda calisabilecek 6grenci sayisina goére gruplari -6grencilerle de
gorisulerek- belirler ve ilgili formlari doldurarak B&IUm Baskanli@ina feslim ederler.

Konular bir bélimdeki birka¢ ana bilim dall veya farkll bolumlerle birlikte yorotiimek Uzere planlanabilir.

Proje konulari bir sonraki dénemde ayni égrenciler tarafindan alinacak olan Bitirme Calismasi dersi de géz éniunde bulundurularak
en geg yariylin 6. haftasinin sonuna kadar kesinlesmelidir. En ge¢ 6. hafta proje plani dgrenciler tarafindan eksiksiz doldurularak,
danisman hocaya teslim edilir. Gruplar, danismanlari ile gériserek bu tasarimlarinin uygulanabilirligi konusunda onay alirlar. Dé&nem
sonunda &grenciler tezlerini yazarak, danisman hocasina teslim eder. Sunum gin ve saatleri bdlim tarafindan ilan edilir. iigili gin
ve saatte éJrenciler hazirlamis olduklari poster Uzerinden sunum yaparlar. JUri proje ile ilgili sorular sorar ve degerlendirme formuna
goére puanlama yapar. Bu degerlendirme sonunda juri, her bir 6grenci icin ddnem sonu yerine gececek bir not takdir eder.

5.12.2. Bitirme Projesi

Ogrenciler, egitim-6gretim yariyilinin ilk haftasinda balimlerinin bitirme projesi ders sayfasindaki basvuru formu aracilidi ile bitirme
danismanini belirlemek icin ilgili komisyona basvuru yaparlar. Tom bagvurular alindiktan sonra bu basvurular ilgili komisyonca
deg@erlendirilir ve égrencilere atanan danisman juri Uyeleri bdlom web sayfalarinda ilan edilir. Afanan danismanlar esliginde égrenci
ddénem icerisinde bitirme projesini gerceklestirir.

Donem sonunda akademik takvimde belirtilen tarihe kadar bitirme projeleri dgrenciler tarafindan ilgili komisyona teslim edilir. Teslim
sartlarini saglayan égrencilerin tezleri savunma hakki i¢in kabul edili. Daha sonra jiri Uyelerini de kapsayan bitirme projesi sunum
programi hazirlanir. Bu programa gére bitirme projeleri jori karsisinda sunulur. Bitirme projesinin degerlendiriimesi danisman ve
jurilerin dolduracadi bitirme degerlendirme formuna gére yapillir.

5.13. Mazeret Sinavina Girecek Ogrencilerin ilani

Mazeret sinavlarina katilma talebi ile dgrenciler tarafindan kayith bulunduklar birimlere yapilan basvurularin degerlendirme islemleri
Universitemiz Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeliginin 19. Maddesinin (1), (2) ve (3) bentleri dikkate alinarak yapilmaktadir.

Mazeret sinav hakki, mazereti nedeniyle ara sinavilara giremeyen 6gdrencilere verilir. Bunun disinda baska hi¢bir sinav ve yariyil igi
¢alismalari igin mazeret sinav hakki verimez. Ara sinav icin mazeret sinavi, yariyilin son haftasinda yapilir ve dersin tUm igerigini
kapsar.

Ara sinava mazeretli olup sinava katlamayan 6grenciler tarafindan doldurularak bdlim sekreterligine teslim edilen Mazeret Sinavi
Basvuru Formu ve ekine sagdlik raporu veya gerekgeli mazeretini gésterir belgesi bdlum tarafindan degerlendirildikten sonra dekanlik
makamina sunulur. Fakilte/yUksekokul ydnetim kurullari tarafindan mazereti gecerli kabul edilen dgrenci isimleri, sinavin tarihi, saati
ve yeri gibi unsurlarini icerecek sekilde mazeret sinavlari tarihinden en az bir (1) hafta 6nce 6grencilere ve resmi yazi veya liste ile
ilgili dgretim elemanlarina vygun araglarla duyurulur.
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5.14. Final Notlan Girisinin BYS'den Kapatiimasi

Universite Akademik Takviminde belirtilen tarihlerde mevcut dénemin édretim elemanlarinca tim not girislerinin (yariyil ici calismalar,
odevler, projeler, harfli notlar, final notlari vb.) 6grencilere ilaninin tamamlanmasinin ardindan Bilgi Yonetim Sistemindeki (BYS) “Ders
Not Takibi” menUsinden tim siniflarda okutulan derslerin not takibi yapilirken ders listelerinin kenarlarinda yer alan kilit isaretinin
kapall olup olamadidr kontrol edilir. Not giris kilidi acik olan ders/dersler icin ilgili ders sorumlusu &gretim elemanlari ile ilefisim
kurularak sorumlu bulundugu ders/derslerin not sisteminin kapatimasi istenir. Not girisleri kontrol edildikten sonra “Final itiraz”
kismindan 6gretim elemanlarinca yapilan not degisiklikleri varsa gerekgeleri incelenir ve uygun bulunan not degisiklik talepleri ilgili
BoIUm Baskani tarafindan onaylanarak veya uygun bulunmayan gerekge icin red islemi yapilarak famamlanir. Sonrasinda “yariyilsonu

not girisini tamamla” butonu ile kapatilarak OFrenci isleri Daire Baskaniigina iletimesi ve édrencilere ilan edilmesi saglanir.

Not giris sitemi kapatidiktan sonra notlar bilgi islem tarafindan not degderlendirme (badil/mutlak) sistemine gére otomatik olarak
harflenir ve &grencilere ilan edilerek ortalamalar hesaplanir. Not girisleri sonucunda sehven hatall girilen sinav notunun veya
6grenci sinav itirazi sonucunda yapilacak not dedisikliginde, 6grenci tarafindan itiraz formunun (form linki) veya dilekgenin BSIUm
Baskanligrna teslim edilir. Gerekli degerlendirmenin yeninden yapilabilmesi icin B&IUm Baskanlidi araciidi ile dilek¢e/itiraz formu ders
sorumlusu &gretim elemanina iletili. Sehven veya herhangi bir sebepten dolayr maddi hatall hesaplanarak sisteme girilen notun
dizeltme islemi icin ders sorumlusu &gretim Uyesi/elemani dilekgesi ve ekine &Jrencinin sinava katildigina dair sinav materyalini
ekleyerek BoIUm Baskanhdina sunar. BoIim Baskanh@r Ust yazisi ile ilgili dilek¢ce ve sinav materyallerini dekanlik/midurlik makamina
sunar. Not dizeltme islemi ilgili ydnetim kurulunda géristlup karar baglanarak Ogrenci isleri Daire Baskanligrna iletilir ve égrencinin
yeni notu sisteme islenerek ortalamasinin yeniden hesaplanmasi saglanir.
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5.15 Bitunleme Notlarinin BYS'den Kapatiimasi

Mevcut dénemin bitinleme not girisi Akademik Takvimde yer alan tarihte BYSde Ders Not Takibi menudsinden bdlim baskani
tarafindan kapatilarak, bitinleme notlarinin &grencilere ilan edilmesi saglanir.

U xarapeniz Texnik ONiveRsiTes]

BILGI YONETIM SISTEMI
DOC. DR &7 Giris Sayfas: {3 AVES Soyfas @, el Defistic [
B Garen slemleri v Kigisel Bilgiler X Des Not Takibi %
B Akademik Vozm Destegi v
- Derslerini gérmek istediginiz program: sectikten sonra goster dagmesine tiklayiniz. Liste dolduktan sonra her dersin sag tarafinda ver alan kutucuklar isaretleyerek islemi
] Juari iglemleri v tamamlayabilirsiniz. Eger sinavlara itiraz varsa not degisikligi dersin hocasi tarafindan yapilacaktir. Not degisikligi vapilmis sinavlanin sag tarafinda ver
e — alacak olan turuncu diigmeye tiklayarak onay/ret ekranina ulasabilirsiniz.
E Orenci islemleri ~
] Kurum Digt Gérevlendime ~ 5
= 5 Program | Progrom Seginiz S e — R ‘ 5 ]
i) Notiglemleri ~
Ders Not Takibi Yart Yil Sonu Not Girigini Tamamla Bittiinleme Not Girisini Tamamla ‘
Not Listesi
S Ders iglemleri v =
4 Segmeli Ders Iglemleri v
%) EkSinav islemleri v
;] Mezuniyet Sinavi Islemlen v
[ Bilgi Paketi ~

Universite Akademik Takviminde belirtilen tarihlerde mevcut dénemin &égretim elemanlarinca bitinleme not girislerinin grencilere
ilaninin famamlanmasinin ardindan Bilgi Yonetim Sistemindeki (BYS) “Ders Not Takibi” menUsunden tOm siniflarda okutulan derslerin
bitinleme not girisleri kontrol edildikten sonra “Butinleme itiraz” kismindan &gretim elemanlarinca yapilan not degisiklikleri incelenir
ve uygun bulunan not degisiklik talepleri ilgili B&Iim Baskani tarafindan onaylanarak veya uygun bulunmayan gerekge igin red
islemi ile tamamlanir. Sonrasinda “bitinleme not girisini tamamla” butonu ile kapatilarak Ogrenci isleri Daire Baskanligina iletilmesi
ve ogrencilere ilan ediimesi saglanir.

Not giris sitemi kapatildiktan sonra notlar not degerlendirme (badil/mutlak) sistemine gére otomatik olarak harflenir ve 6grencilere
ilan edilerek ortalamalar hesaplanir. Not girisleri sonucunda sehven hatall girilen sinav notunun veya &grenci sinav itirazi sonucunda
yapilacak not degisikliginde, égrenci tarafindan itiraz formunun (form linki) veya dilekgenin BoIUm Baskanligina teslim edilir. Gerekli
degerlendirmenin yeninden yapilabilmesi icin Bolim Baskanhidi aracihidi ile dilekge/itiraz formu ders sorumlusu 6gretim elemanina
iletilir. Sehven veya herhangi bir sebepten dolayr maddi hatall hesaplanarak sisteme girilen nofun dizeltme islemi icin ders
sorumlusu 6gretim Uyesi/elemani dilekgesi ve ekine &grencinin sinava katildigina dair sinav materyalini ekleyerek B&IUm Baskanlidina
sunar. Bolim Baskanhdi Ust yazisi ile ilgili dilekge ve sinav materyallerini dekanlik/mudirlik makamina sunar. Not dizeltme islemi ilgili
yénetim kurulunda gérustlip karar baglanarak Odrenci Isleri Daire Baskanhgrna iletilir ve dgrencinin yeni notu sisteme islenerek
ortalamasinin yeniden hesaplanmasi saglanir.

5.16. Final Sinav Tarihlerinin BYS’ ye Girilmesi ve Sinav Ucret Formunun Alinmasi

2914 Sayili YUksekdgretim Personel Kanunu’nun 11. maddesi uyarinca ders veren &grefim elemanina her ders igin ayri ayri olmak
Uzere yariyil sonu (final) dénemlerinde her 50 ddrenci icin 300 gdsterge rakaminin Deviet Memurlari Kanununa gdre ayliklar igin
belirlenen katsayi ile carpimi sonucu bulunacak tutarda sinav Ucreti édenir. Bu Ucretin hesaplanmasi igin mevcut déneme ait final
sinav tarihlerinin, BYSde yer alan Subelendirme Sistemindeki Ders-Ogrenci-Okuttugunuz Tom Dersler menisinden girisi yapilrr.
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2023-2024 Egitim-Ogretim Yili Giiz Yariyih Subelendirme islemleri

YONETIM PANELI BILGILERINIZ 5.5.5. CIKIS
> BOLUM SORUMLUSU EDEBIYAT FAKULTESI / RUS DILI ve EDEBIYATI BOLUMU / ( 1. OGRETIM) - %100 Ruscga »
HOSGELDINIZ

» DERS YAZILIM ISLEMLERL
» SUBELENDIRME SiSTEMI

» AKADEMISYEN

~ DERS - OGRENCI LUTFEN SINIFI SEGINIZ
SORUMLU OLOUGUNUZ
DERSLER 1. Smif v

OKUTTUGUNUZ TUM DERSLER

SINIF OGRENCI LISTELERI

DERSLER
Ders Adi \eren Program Akademisyen Adl Sube Ogr. Sinav Tarinleri
Listesi.1
RDE1003 - LEKSIKA  EDEBIYAT FAKULTESI / RUS Ofr.Liste Sinav Tarih
- A{05:26) DiLi ve EDEBIYATI BOLUMU J N
I. OGRETIM) - %100 Rusca
RDE1009 - EDEBIYAT FAKULTESI / RUS Ofr.Liste Sinav Tarih
GRAMER | - A DiLi ve EDEBIYATI BOLOMD J N
(08:35) I. OGRETIM) - %100 Rusga
RDE1005 - RUS EDEBIYAT FAKULTESI / RUS Ogr.Liste Sinav Tarih
EDEBIYATINAGIRIS  DILi ve EDEBIYATI BOLOMU / N
- A(DS:19) I. OGRETIM) - %100 Rusca
RDE1011-S0ZL0 EDEEIYAT FAKULTESI / RUS Ofr.Liste Sinav Tarih

Sinav tarihleri girildikten sonra BYS' de F-1/F-2 islemleri modilindeki Sinav Ucretleri Bildirim Formu mentsinden cikti alinarak
imzalanir ve dekanlik/yUksekokul/myo makamina/midirligine yazili olarak ilefilir.

2023-2024 Egitim-Ogretim Yih GGz Yaryh F4 1 F2 Islemleri

DHHRER! B DA, YAPILEA 5| GERERENLER SORULAR CEVAPLAR falitd
CEAS PROGAAN [SLEMLER * EDEEBIYAT Fakiilte o o

£ ISLEMLER] RUS DILi ve EDEBIYATI BOLOMU » HOSGELDINIZ.

P EGLEMLERI -

TELAF] IGLEMLERI L4

= ‘Ofrenci saynlan beirieniren nad sinavina ginen Sfrenci sayilan dikiate alinmaktadir.
R i 0 KBRS BT MRS Ginda il BOIimIen ail Sinav cTetar var (s By CTe0er skagemesyenin Bagh

SINAY UCRETLERI ISLEMLER &

Bbulundugu biheme ait sinay bildioes formunda gedunmeiedin
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5.17. Sinav Evraklarinin Teslim Alinmasi ve Arsivienmesi

Ogrenciler her yariyllda, ara sinav, proje, seminer, arazi calismalari, kisa sinay, dev, laboratuvar veya benzeri yariyil ici calismalar
ve yariyll sonu sinavina tabi futulurlar.

Sinav evraklari ve basari notu degerlendirmesinde kullanilan proje ve benzeri titm materyaller bolimin yetkilendirdigi personel
tarafindan sinav evraki teslim tutanadr (futanak linki) ile kapall zarf icerisinde 6gretim elemanlarindan teslim alinarak sinavin yapildid
tarihten itibaren, KTU Arsiv Yonergesinde belirtilen sure ile (5 Yil) saklanir.

Bolumde yapilan ve &gretim elemanlarinca degerlendirimesi tamamlanan;

Ara sinav ve mazeret sinav evraklar ayni zarfta, final ve bitinleme sinav evraklari da ayni zarfta bulundurulur. Sinav evraklarinin
tasniflenmesinde en yitksek not ile en diustk not alan &grencilere iliskin sinav evraklarinin en Ustte olmasina ve sinav cevap
anahtarinin da igerisinde olmasina ézen gosterilir.

5.18. Kayit Dondurma islemleri

Universiteye bagl fakilte, yiksekokul ve meslek yiksekokullarda &n lisans ve lisans diizeyindeki 8grencilerin kayit dondurma ile ilgili
olarak islemleri, KTU Onlisans ve Lisans Ogrencilerinin Kayit Dondurma ile ilgili islemler Yénergesine gére yUrUtolir.

Meslek yiUksekokullarinda en fazla iki, diger akademik birimlerde en fazla dért yariylla kadar kayit dondurma izni verilebilir. D&nem
sistemi uygulanan akademik birimlerde bu sure iki yil olarak degerlendirilir.

Ogrenci kayit dondurma basvurularinin Orenci isleri Daire Baskanligi tarafindan Bélime génderilmesinden itibaren basvuru
degerlendirmesi bir (1) hafta icinde tamamlanir. Yonergede belirtilen kayit dondurma gerekgeleri disinda 6grencinin talebi, B&Iom
Baskanlhidinin da hakli mazeret olarak kabul edecedi hususlar dahilinde Fakilte/YUksekokul Yonetim Kurulunca onaylanmasini
teminen Dekanlik Makamina sunulur.

Kayitlari dondurulmus 6grenciler, sirenin bitiminde yariyil kayitlarini yenileyerek &grenimlerine kaldiklari yerden devam ederler.

iki yariyil streli kayrtlarini dondurmus olan &grenciler, bir yariyiin sonunda kayit actirmak isterlerse, kayit dondurma nedenlerinin
ortadan kalkhgini belgelendirmek kosuluyla ve Akademik Takvimde belirlenen ders yaziim sireci icerisinde Ogrenci isleri Daire
Baskanligina yazili olarak basvurmalari gerekir. Bu 6grencilere, ydnergede belirtilen maddelere gore islem yapilir.

5.19. Ana Bilim | Ana Sanat Dallarinda Dénemlik/Yillik is ve islemler
5.191. Ana Bilim Dallarinca Kontenjanlarin Enstitiye Bildirilmesi

Her egitim-6gretim giz ve bahar yariylllari &dncesinde https://ktu.edu.tr/fbe/akademiktakvimlisansustu  belirtilen tarihlerde  /ana

bilim/ana sanat dallari enstitilerden gelen lisansUsti kontenjan sayilarinin enstitllere bildirimesi  istedi dogrultusunda lisansist
programlarda goérev alabilecek 6Jretim Uyesi sayisi ve mevcut 6gretim Uyesi basina disen &drenci sayisini dikkate alarak yUksek
lisans ve doktora programlari igin alan igi, alan disi ve yabanci uyruklu 6grenci kontenjanlarini 6gretim Uyelerinden gorus (sayr)
alarak belirler ve yazili olarak EBYS sistemi Uzerinden Kontenjan Talep Formlarini enstitilere bildirir.

5.19.2. Dénem Derslerinin Ana bilim Dallarinca Enstitiye Bildirilmesi

ilgili ddnemde agilmasi istenen dersler (Bilgi paketi ile birlikte), seminerler ve sinav tarihleri Ana Bilim/Ana Sanat Dali baskanhg kurul
karari ile her giz ve bahar yariylinda acmis olduklari dersleri kurul karari ile belirlenir ve Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligi
araciidi ile EBYS Uzerinden enstitUlere bildirilir , ayrica bolimlerde gdrevli enstitd web sorumlulari tarafindan “Enstitl ders agma
programina girilmesi “ yapilir.

Yeni aciimasi teklif edilen dersler Enstity Kurulunda gorisUimek Uzere agllacak olan derslerin igerikleri ile birlikte EBYS Uzerinden
enstitlye goénderilir.

Ana Bilim/Ana Sanat Dalllari tarafindan agilmis olan dersler kurul karari ile enstitlere bildirir ve enstitGler agilmis dersleri ilan eder.

Yaziim yapilmayan dersler Ana Bilim/Ana Sanat Dallarinca kapatilir ve  kapatilan dersler EBYS Uzerinden enstitUlere bildirilir.
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5.19.3. Ders Onaylari

Lisansusts &grencilerin ders onaylari ingilizce hazrrlk, bilimsel hazrrlk ve birinci ders déneminde Ana Bilim/Ana Sanat Dall
Baskanliginca, diger dénemlerde ise enstitl ydnetim kurulunca atanmis danisman tarafindan yapilir. Ders kayitlari, ders onaylari ve
ders yazilimlarina itiraz akademik takvimde belirtilen sireler icerisinde yapilir

5.19.4. F1 Formlari

Bilgi Yonetim Sistemi” BYSnde olusturulan “Ogretim Elemani Ders YUk Formu (F1) formlari  her egitim-6dretim yariyili basinda,
Ogretim elemaninin ders gdérevlendirme degisikliklerinde, derse kayith olan &drenci sayisi degisikliklerinde, &gretim elemanlarinin
unvan ve idari gorev degisikliklerinde ilgili dgretim elemanlari ve bolim tarafindan gerekli kontroller yapilir. Akademisyenler BYS
Uzerinden F1 formlarini kontrol edip https://ebys.ktu.edu.tr/'ye gdnderirler. EBYSde Ana Bilim/Ana Sanat Dali Baskani tarafindan

imzalanan F1 formlari  https://ebys.ktu.edu.tr/ Gzerinden tOm ilgili birimlere diser.

5.20. Lisansisti Ogrencilerin Ana Bilim | Ana Sanat Dal Araciid ile Yorottoguo Donemlik is ve islemler
5.20.1. Lisansusty Programlara Basvuru ve Mulakat Sireci

Ana Bilim/Ana Sanat Dallari kontenjanlarinin ilanindan sonra lisansUstU programlara basvurmak isteyen Tirk vatandasi égrenciler
lisansustubasvurukfu.edu.fr/ adresinden yabanci uyruklu &grenciler ise LisansUstuYabanciBasvuru adresinden basvurularini yaparlar.

Basvurulari kabul edilen &grenciler enstitilerin belirledidi tarihlerde Ana Bilim/Ana Sanat Dali baskanhiginda lisansUstt mUlakatlar
icin ana bilim/ana sanat dallarinca belirlenen jiri tarafindan yiz yUze veya cevrimici mUlakat sinavina tabi tutulurlar. Sonuglar
sistem Uzerinden ve EBYS Uzerinden EnstitGlere gonderilir. Yerlestirme sonuglari ilan edildikten sonra &grencilerin kayit igin gerekli
belgelerini &grenci isleri lisansUstyu kayit sistemine yUklemesi ile kayitlar tamamlanir.

5.20.2. Yabanci Dil Mudafiyeti icin Basvuru

Lisansustls &grenciler ingilizce Yabanci Dil muafiyet basvurusu icin yabancl dil muafiyet dilekcelerini ve yabanci dilden muaf
olduklarini kanitlayan dil belgelerini Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligine verirler. EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)
Uzerinden belgeler EnstitUlere ilefilir. EnstitG Kurul karari ile égrencilerin muafiyetleri onaylanir.

5.20.3. Ders Ekleme - Cikarma islemleri

Derslere interaktif olarak yazilan lisansisti égrenciler akademik takvimde belirtilen streler icerisinde ders ekleme - ¢ikarma formu
doldurarak Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligine teslim eder. Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligi EBYS Uzerinden formlari
enstitUlere gonderir. Enstitd kurullarinda uygun gérilenlerin ekleme ¢ikarma islemleri yapilir. Segilen dersler danisman onayina
sunulur ve danisman onay! yapildiktan sonra derse yazilimlarin 8grencilere interaktif ilani yapilrr.

5.20.4. Ders Mudfiyet, Basarisiz Olunmus Dersin Yerine Yeni Ders Yazimi Basvurularinin Ana Bilim | Ana
Sanat Dali Baskanliklarina Yapiimasi

LisansustU dgrenciler, basarisiz olduklari ders yerine sonraki ddnem/dénemlerde almis olduklari dersi danismaninin onayi ve Enstiti
Yonetim Kurulu karari ile basarisiz dersinin yerine saydirabilir. Basvuru, akademik takvimde belirtilen sire icinde ana bilim/ana sanat
dall baskanligina ders saydirma formu ile  yapilir. Ogrenci tarafindan teslim edilen ders saydirma formu Ana Bilim/Ana Sanat Dall
baskanliginca onaylanarak guncel transkripti ile birlikte sekreterlik tarafindan EBYS Uzerinden EnstitUye génderilir. Enstitd kurullarinca

5.20.5. Danisman Atama isleri

LisansUst0 programlara yeni kayit yaptirmis égrenciler (1. Yariyil 6grencileri) en gec 1. yariyilin sonuna kadar bagl olduklari enstitd
sayfalarinda yer alan Danisman Oneri Formlarina tez ¢alismalarini yapmak istedikleri ilgili Ana Bilim/Ana Sanat Dali 8gretim
Uyelerinin isimlerini &nererek 1slak imzali sekilde Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligine teslim ederler. Ana Bilim/Ana Sanat Dali
baskanhiginin onayi ile danisman &neri formlari enstitGlere EBYS Uzerinden enstitllere gonderili. Danisman oneri formu Enstitd
Yonetim Kurulu'nda gérisilerek karara baglanir. EYK kararini 8grenciye ve danismana bildirmek Uzere Ana Bilim/Ana Sanat Dali
baskanligina génderir. Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligi dgrenciyi ve danismani bilgilendirir. Ana Bilim/Ana Sanat Dali baskani,
BYS Uzerinden &grenci-danisman eslestirmesini yapar. Danisman atamasi yapilan égrenci atandidi tarihten itibaren en ge¢ 15 gin
icinde Danisman -Ogrenci Sézlesmesini 1slak imzal bir sekilde Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligine teslim eder. Ana Bilim/Ana

Sanat Dali sekreterligi sézlesmeyi EBYS Uzerinden enstitUye gdnderir.



https://www.ktu.edu.tr/oidb/akademiktakvim
https://bys.ktu.edu.tr/BYS
https://bys.ktu.edu.tr/BYS
https://ebys.ktu.edu.tr/
https://ebys.ktu.edu.tr/
http://basvuru.ktu.edu.tr/Lisansustu/LisansUstuYabanciBasvuru
https://lisansustubasvuru.ktu.edu.tr/
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5.20.6. Yiksek Lisans Tez Onerilerinin Ana bilim Dallarina Teslimi

Tez &nerisi Enstiti Yonetim Kurulu'nca kabul edilen 8grenci YOK Tez Otomasyon Sistemine Uye girisi yaparak Tez Veri Giris Formunu
doldurup Ana Bilim/Ana Sanat Dali Baskanhigina teslim eder. Formlar sekreterlik tarafindan EBYS Uzerinden enstitUlere iletilir.

5.20.7. Lisansistid Ogrencilerin Bilimsel Hazirlk Programina Basvurulari ve Kabuli

Yuksek lisans ve doktora programlarina kabul edilen &drencilerden bilimsel hazirlik programina basvurmak isteyen &grenciler
dilekgeleri ve istenen diger belgeler ile sekreterlige basvuru belgelerini verir. Hazirlk programinda alinacak dersler Ana Bilim/Ana
Sanat Dali Baskanlidinin onayi ile EBYS Uzerinden enstitilere gonderilir ve enstiti yonetim kurulu onayi ile bilimsel hazirlik programi
kapsaminda &grenci kabul edilir.

5.20.8. Lisansisti Ozel Ogrenci Kabuli

Bir yUksek lisans ya da doktora programina kayith olan &égrenciler, diger yUksekdgretim kurumlarinda 6zel égrenci olarak aldidi
ve basaril oldugu derslerinin muafiyet islemleri icin dilekge ve istenen belgelerle birlikte Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligine
basvurur. Ana Bilim/Ana Sanat Dall bagkanhiginca bagvurusu uygun gorilen &grencilerin belgeleri EBYS Uzerinden enstitUlere
gonderilir. Enstitd kurulunun onayi ile &zel ddrenci olarak kabul edilirler.

5.209. Erasmus+ Programi icin Basvuru ve Kabul

Lisansusty ogrencilerin Erasmus+ Programi kapsaminda yurtdigindaki egitim kurumundan alinan derslerinin ana bilim/ana sanat
dallarindaki  derslere uyumlari Ana Bilim/Ana Sanat Dali Erasmus+ koordinatérleri tarafindan takip edilmektedir. Ogrenci, Erasmus+
Programi kapsaminda yurtdisina gitmek icin ders taninma belgesini hazirlar ve Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligi aracilidi ile
Erasmus+ koordinatdrlerine ve Enstitd mudurlUklerine onaylatir. Erasmus +programi kapsaminda egditimini tamamlayip yurt disindan
donen lisanststy dgrenciler ders donusim belgelerini Ana Bilim/Ana Sanat Dali Erasmus koordinatérligine ve Enstitd midirligine
onaylatip  Erasmus ofisine sistem Uzerinden iletir.

5.20.10. Seminer Sunumlari ve Seminer Calismasi Formlarinin Enstitilere Génderilmesi

Doénem sonunda &grencilerin seminer sunumu famamlandiktan sonra, égrencinin danismani Enstitisd web sayfalarindaki “Seminer
Calismasi Teslim Formu” nu doldurarak, seminer sonucu ve seminerin yazili raporunu 3 is gunu igerisinde ilgili Ana Bilim/Ana Sanat
Dall Baskanli@ina teslim eder, formlar EBYS Uzerinden Ana Bilim/Ana Sanat Dali sekreterligi tarafindan EnstitGlere gdnderilir.

5.20.11. Mazeret Sinavlari

Yariyll sinavina giremeyen lisansUstU dgrenciler mazeretlerini kanitflayan belge veya saglik raporu vb. ile Mazeret Sinavi Basvuru

Formunu doldurarak Ana Bilim/Ana Sanat Dali Baskanlidina basvuruda bulunur. Mazeretleri kabul edilen &grenciler Lisansisti
Akademik Takviminde belirtilen tarih araliginda mazeret sinavina girerler.

5.20.12. Yuksek Lisans Tezinin Sonu¢lanmasi

Tezli yuksek lisans programinda egitim alan bir &drenci, elde ettigi sonucglari danismanina sunar. Danisman tezin savunulabilir
olduguna iliskin gorUsi enstitiye teslim eder. YUksek lisans tez jirisi tez danismani ve ilgili EnstitU Ana Bilim/Ana Sanat Dali
Baskanli@inin énerisi ve Enstitl Yonetim Kurulu onayi ile atanir. Tez ¢calismasini tamamlayan égrenci basili veya elektronik ortamda
tez danismanina teslim eder. Danisman, tezin yazim kurallarina uygunlugu ydninden yazili olarak belirttigi gérusu ile tezin nushalarini
ana bilim/ana sanat/bilim/sanat dali/program baskanhidi araciidyla enstitiye goénderir. Enstity Yonetim Kurulu karari ile olusan tez
jurisi, tez sinavinin tamamlanmasindan salt ¢cogunlukla kabul, ret veya dizeltme karari verir. Bu karar Enstitd Ana Bilim/Ana Sanat
Dall Baskanliginca EnstitUye bildirilir. Tez sinavinda basarill olan &grencilere tezli yuksek lisans diplomasi verilir.

5.20.13. Doktora Tezinin Sonu¢lanmasi

Doktora programindaki bir 6grenci, elde ettigi sonuglari ilgili enstitinin tez yazim kurallarina uygun bigcimde yazar ve tezini jori
oninde s6zlU olarak savunur. Doktora tez jUrisi danisman ve Enstiti Ana Bilim/Ana Sanat Dali Baskanhi@inin &nerisi ve Enstiti
Yonetim Kurulu onayi ile atanir. Tez sinavinin famamlanmasindan sonra jori tez hakkinda salt cogunlukla kabul, ret veya dizeltme

karari verir. Tezi kabul edilen 6grenci basarili olarak degerlendirilir ve doktora diplomasi aimaya hak kazanrr.

MART 2024
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5.20.14. Sanatta Yeterlik Calismasinin Sonuc¢landiriimasi

Tez hazrrlayan &grenci elde eftigi sonuclari, sergi, proje, resital, konser, temsil gibi ¢alismasini aciklayan ve belgeleyen metni,
enstitinin tez yazim kurallarina uygun bicimde yazarak, tez, sergi, proje, resital, konser, temsil gibi ¢alismalarini juri 6ninde s6zI0
olarak savunur. Sanatta yeterlik jorisi, danisman ve Enstitd Ana Bilim/Ana Sanat Dali Baskanh@inin dnerisi ve Enstitd Yonetim Kurulu
onayi ile atanir.  Sinavin tamamlanmasindan sonra juri, dinleyicilere kapall olarak, dgrencinin tez, sergi, proje, resital, konser, temsil
gibi sanatta yeterlik ¢calismasi hakkinda salt cogunlukla kabul, ret veya dizeltme karari verir. Tezi ve sanatta yeterlik calismasi kabul
edilen 6grenciler basarili olarak degerlendirilir. Enstitd Yonetim Kurulu karari ile mezuniyet kesinlesir.

5.21. Ogrenci Degisim Programlari ile ilgili islemler

Universitemizde, Erasmus+, Farabi ve Meviana olmak Uzere 3 farkll égrenci degisim programi bulunmaktadir.

5.21.1. Erasmus+ Degisim Programi

Ogrencilerimizin Avrupa Ulkelerinde egitim almasini saglayan bir degisim programidir. Erasmus+ Programi; basvuru, programdan
faydalanmaya hak kazanma, yurt disina ¢ikis ncesi hazirliklar, yurt disinda yapilmasi gerekenler ve yurt disindan déndUkten sonraki
islemler gibi asamalardan olusur. Bu asamalar, Degisim Programlari Koordinatérligunin web sayfasinda yer alan sireg¢ rehberleri
ile detayll olarak ifade edilmektedir.

Yine Degisim Programlari Koordinatérliginin web sayfasindaki “Erasmus” menisinde Erasmus+ programina iliskin gerekli belgeler,
ikili anlasmalar, maddi katki, elektronik basvuru sézlesmesi, bdlim koordinatdrleri, engelli yararlanici destekleri, Glke ve dil kodlari,
KTU Erasmus Sinavi 8rnek sorulari, KTU Erasmus deneyimleri gibi hususlara ulasilabilmektedir.

5.21.2. Farabi Degisim Programi

Farabi Degisim Programi, 6grenci veya &gretim Uyelerinin bir veya iki yariyll siresince kendi kurumlarinin disinda bir yUksekdgretim
kurumunda egitim ve 8gretim faaliyetlerine devam etmelerini amaclamaktadir. Ogrencilerin degisiminin esaslar, ilanlari, sartlar,
dgrenci secimi, derslerin denklestirimesi, dégrenci yeterlilikleri, disiplin islemleri, &grenim giderleri, burslar ve krediler gibi hususlar
Yiksekdgretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina iliskin Yénetmelikte belirtilmistir.

Farabi Degisim Programi Koordinatérligu, dgrenciler icin basvuru ilani verir. ilan, Degisim Programlari Koordinatérligi web
sayfasindan duyurulur. Orenciler, basvuru tarihleri arasinda, online olarak basvuru yapabilirler.

5.21.3. Mevlana Degisim Programi

Mevlana Degisim Programi, yurticinde egitim veren yUksekdgretim kurumlari ile yurtdisinda egitim veren yuksekdgretim kurumlar
arasinda égrenci ve &grefim elemani degisimini mUimkin kilan bir programdir. Mevlana Degisim Programi 6grenci degisiminin
esaslary, ilanlari, sartlar, égrenci secimi, derslerin denklestiriimesi, égrenci yeterlilikleri, disiplin islemleri, 6grenim giderleri, burslar ve
krediler gibi hususlar Mevlana Degisim Programina iliskin Yénetmelikte belirtilmistir. B&lumdeki &grencinin ders alma ve saydirma

islemleri bdlUm Mevléna Koordinatoért tarafindan yiritiimektedir.


https://www.ktu.edu.tr/ofinaf/bilgialanamenu
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=12883&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/anasayfa/MevzuatFihristDetayIframe?MevzuatTur=7&MevzuatNo=15219&MevzuatTertip=5#:~:text=De%C4%9Fi%C5%9Fim%2C%20y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20kurumunda%20kay%C4%B1tl%C4%B1%20%C3%B6%C4%9Frencinin,e%C4%9Fitim%20sistemi%20dikkate%20al%C4%B1narak%20de%C4%9Fi%C5%9Ftirilebilir.
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6. Bolom is ve islemleri islem Periyodu: Yillik (Y1)
6.1. B6lum Komisyonlarinin Olusturulmasi ve Revizyonu

Bolumlerde egitim-6gretim, arastirma, idari ve mali sUrecleri, dis paydaslarla yapilan protokol ve isbirliklerine iliskin suUreclerin
verimliliginin  saglanmasi icin ilgili mevzuata uygun olarak komisyonlar olusturulur. Gérev siresi dolan veya bosalan komisyon
Uyeliklerine mevzuatl geredi gereken siurelerde yeni Uyelerin atamasi yapilir. Komisyon Uyelerinin, mevzuatinda belirfilen tarihlerde
toplanti yapilmasi hususunda bilgilendirimesi saglanir. Olusturulan komisyon ve Uye bilgilerine bdlim web sayfasinda yer verilir.
Guncelleme yapilmasi durumunda web sayfasinda da gerekli gincelleme ¢alismasi yapilir.

Komisyon kararlarinin tutanak altina alinmasi saglanir. Tutanak alfina alinan kararlar bélimde muhafaza edilecek sekilde dosyalanir.
Bolumlerde Zorunlu Olarak Bulunmasi Gereken Komisyonlar
Uyum (intibak) Komisyonu
Staj Komisyonu
Egitim Gelistirme Komisyonu
Kalite Komisyonu
Bu komisyonlarin yaninda Universite kurum ici mevzuat dizenlemelerine istinaden asagida belirtilen komisyonlarda olusturulabilecektir.
Alt Yapi ve GUvenlik Komisyonu
Lisansusty Uyum Komisyonu
Staj Komisyonu
Egitim-Ogretim Komisyonu
Etkinlik ve Tanitim Komisyonu
Degisim Programlari (Erasmus-Farabi-Meviana) Komisyonu
Bolum Faaliyet Raporu Hazirlama Komisyonu
Mezunlari izleme Komisyonu

6.2. Danisman - Ogrenci Eslestirmelerinin Yapilmasi

Universitemizde, danismani oldugu &grencilerin derse yazima islemlerini denetleyen ve &gdrencinin sosyal ve kultirel durum
ve faaliyetlerinin basarisini olumsuz etkilememesi icin gerekli ydnlendirmeleri yapmak amaciyla danisman &grefim elemanlari
belirlenir. Yeni kayit yapan 1. sinif égrencilerinin famaminin danismanh@i ilgili BOIm Baskaninin Uzerinde yer almakfadir. Danismanlik
gorevlendirme isleminde program secilir, akademisyen olarak mevcut bulunan bdlim bagskani secilir ve Uzerindeki yeni kayitl
dgrencilerin danismanliklar iptal edilerek havuza aktarilir. Olusan havuzdan bélimde gérev yapan &gretim elemanlari ile 6grenci
eslestirmeleri yapilarak danisman goérevilendirmeleri tamamlanir. Akademik danisman gdéreviendirme islemi yapilirken 6gretim
elemanin Uzerinde mevcut danismanlidi bulunan dgrenci sayisi dikkate alinarak esit dagilimli géreviendirme yapilmalidir. Bu islemler,
BoIum Bagskanliginca derslerin baslamasini takip eden en ge¢ on bes gun igerisinde bir akademik danisman gdrevlendirilir.

Danismanlarin gérevlendirilmesi, danismanlarin gérev ve sorumiuluklari KTU On lisans ve Lisans Ogrencileri Akademik Danismanlid

Yénergesine gére yurutolir. Ogrenci kayitlar tamamlandiktan sonra egitim-dgretim yill basinda yeni dgrencilerin danisman atamasi

da Bilgi Yénetim Sistemi (BYS) “Ders Islemleri” menUsi Uzerinden yapillir.
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6.3. Onceki Ogrenmelerin Taninmasi

Onceki Ogrenmelerin Taninmasi, dgrencilerin bir yiksekdgretim kurumunun érgin egitimi disinda edindikleri kazanimlarin taninmasini
ifade etmektedir.

Onceki 6grenmelerin taninmasi konusunda  cesitliligimizi ve kapsayiciligimizi artirmamiz, gerek 6grencilerimize gerekse isgici
piyasasina olumlu katkilar saglayacaktir. Ogrencilerimiz acisindan; mesleki gelisim ve isgicl piyasasindaki hareketliligi artirmasi,
egitim tekrari ve zaman israfini dnlemesi, erken mezuniyet saglamasi, égrenmenin maliyetini azaltmasi, égrenmeyi tesvik etmesi,
dgrencinin motivasyon ve &z giveninin artmasini saglamasi dnceki 6grenmelerin taninmasinin getirecedi faydalar arasinda sayilabilir.
isverenler acisindan bakildiginda ise; isyerindeki beceri veya yeterlilik eksikliklerinin giderilmesine, calisanlarin egitim amaciyla isyeri
disinda gegirecedi surenin azaltimasina ve bdylece kaynaklarin daha verimli kullanimasina katki saglayacaktir.

ilgili Yénerge kapsaminda dgrencilerimiz;
a. Ozel ilgi ile kazanimis bilgi, beceri ve yetkinliklerin muafiyet sinavi yolu ile taninmasi,

b.  Kurumsal yapidaki is yerlerinde elde edilen pratik kazanimlarin, is yerlerindeki hizmet ici egitimlerin ve benzeri kazanimlarin
belgelendirilerek bir portfolyo hazirlama/sunma yolu ile taninmasi,

c.  Universitemizin/birimlerimizin ilgili kurullarinca kabul edilen sertifikalarin sunulmasi yolu ile taninmasi, seceneklerinden birini
kullanarak yariyil icerisinde alacak oldugu bir dersinden basarili sayiimayi talep edebilir.

Bolumler, akademik takvimde belirtilen surelerde Onceki Ogrenmelerin Taninmas! ile ilgili belirledigi dersleri ve ydntemlerini ilan
etmelidir.

Bolumler belirlemis oldugu derslere ait dederlendirmelerini (sinav, portfolyo, sertifika vb.) ilan edilen tarihte yaparak sonuclari
fakilte/yUksekokul/myo  ydnetim kuruluna sunulmak Uzere dekanlik/yUksekokul/myo makamina/midirligine yazili olarak iletir.
fakulte/yUksekokul/myo yénetim kurulu kararindan sonra ilgili notlar Ogrenci isleri Daire Baskanligina génderilerek édrencinin not
sistemine girilir.
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degerlendirilecegi
tarih [19-20 Eyidl
2023 arasnda
olmalsdar)
RDE 1011 S0z ve | Anadill Rusca 10 Eyldl 2033
Yamih Anlatim | Olan Erenciler Saat: 11:00
irim Muafipet
Sinawvi
RDE 1008 Sa0u ve | Amgdill Rusa 20 Eyldl 2023
Yazih Anlabim I Olan Ofrenciler Sant= 11:00
icim Muafipet
Sinaw
ROE 2013 500 Anadili Rusca 20 Eyial 2033
Antatm | olan Gfrenciler Saat: 11:00
Icim Muafigat
Sinavi
ROE 3010 SaHu Anadili Rusa 20 Eyldl 2023
a—" Olan Ojrenciler Saat: 11:00
icim Muafiyet
Sinaa

* Ofrenci tarafndan sunulan portfolyo ders sorumlusunen da yer aldif ilgili degerlendirme
komigponunca incelenecek ve portfolyo kinde sunulan bilgl ve belgelerin dersin kazanamlarn
karplama dizey tespit edilerek Sncekd Sfrenme kabul veya ret edilecektir. Degerlendirme Komisyonu
partiolyn incelemesinde dilerse S@renciyi miltakata da alabiir,

== sortifilcanan tOm Gzellikleri (ulusal, uluslararas oima saellifi, toplam saatl, weren kurumunilus vi.)
balirtilecniktir.

@ KTU
DUYURU

Rus Dili ve Edebiyati Bolimii

ONCEKI GGRENMELERIN TANINMASI

Onceki Odrenmelerin Taninmasi, agrencilerin bir yuksekogretim kurumunun 6rgun editimi disinda
edindikleri kazanimlann taninmasimi ifade etmektedir. Detayh bilgi icin web siternizi ziyaret
edebilirsiniz.

Bolimiimiizd

‘ogrencilerimiz bagvurularim yapabilmektedir.

bu k da gida yer alan derslerden muaf olmak igin gerekli sartlan tasiyan

Bagvuru Tarihi: 25-29 Eyliil 20254

Bagvuru Yeri: BolUm Sekreterligi

Edebiyat Fakiiltesi/Rus Dili
ve Edebiyat: Béliimii
Dersin Kodu ve Adi BOT (muafiyet sinaw yolu) lgili muafiyet smavinin
yapilacagi tarih ve yer
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RDE 1011 Sozll ve Yazill Anlalim | Anadili Rusca Olan Ogrenciler | 20 Eyliil 2023 Saat: 11:00
! igin Muafiyet Sinavi Sinif:CD-101

RDE 1008 Sozll ve Yazill Anlatim | Anadili Rusca Olan Ogrenciler | 20 Eylul 2023 Saat: 11:00

igin Muafiyet Sinavi Sinif:CD-102

RDE 2013 Sozli Anlatim | Anadili Rusca Olan Ogrenciler | 20 Eylul 2023 Saat: 11:00
igin Muafiyet Sinavi Sinif:CD-103

RDE 2010 Sozli Anlatim | Anadili Rusca Olan Ogrenciler | 20 Eylul 2023 Saat: 11:00

igin Muafiyet Sinavi Sinif:CD-104




MART 2024

KARADENIZ KTU BOLUM ISLERI EL KITABI
TEKNIK ONIVERSITES] - — —
KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY

1955

6.4. Ders Mudfiyetleri

Muafiyet basvurular, dgrencilerin Universitemizde egitim-6gretime basladiklari yariyilin ilk iki haftasi icerisinde Ogrenci isleri Daire
Baskanhigina yapilr. Orencilerin sonraki yariyil veya yillarda yapacaklar muafiyet talepleri kabul edilmez. Kaydini donduran ve izinli
sayllan &grenciler icin iki haftalk sire kosulu aranmaz. Hazirlk sinifi olan programlara kayith olan égrencilerin muafiyet basvuru
islemleri, 6n lisans veya lisans derslerinin basladigr egitim-&gretim ddénemi icerisinde yapllrr.

Ogrenci isleri Daire Baskanligindan gelen muafiyet basvurularinin B&Iim Ders Uyum Komisyonu tarafindan degerlendirimesi, Uyum
Komisyonu kararinin da Dekanlik / MUdirlik Makamina yazili olarak iletilmesi bélim tarafindan saglanir.

KTU Ders Muafiyeti Ve Uyum islemleri Yénergesi icin tiklayiniz.

6.5. Yatay Gegis islemleri

Yatay gecis; bir yUksekdgretim kurumunda kayith olan égrencinin belirlenen esaslar cercevesinde, ayni dizeydeki diger diploma
programlarinda égrenime devam etme hakki kazanmasini ifade eder.

Yatay Gecisler;
Kurum ici Programlar Arasi Yatay Gegis,
Kurumlar Arasi Yatay Gegis,
Merkezi Yerlestirme Puaniyla Yatay Gegis,
Yurtdisindan Yatay Gegisler seklinde yapiimaktadir.

Yatay gegislerle ilgili kontenjan ve ilkeler, kosullar ve gerekli belgeler, basvuru, 6n degerlendirme, muafiyet ve uyum islemleri gibi
sirecler KTU Yatay Gecis Yénergesinde dizenlenmigtir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg tarafindan génderilecek ilgili yaziya istihaden yatay gecislerin hangi programlarda kabul edilecegi
ve kag¢ kontenjan agilacadr bilgisi Dekanlik / Midurlik makamina yazili olarak ilefilir. Bagvurularinin Uyum Komisyonu tarafindan
degerlendirilmesi ve sonuca baglanip, dederlendirme sonuglarinin Dekanlik / Midurlik Makamina iletilmesi sUreglerinin takibi yapilir.

Akademik Takvimde belirtilen sireler icerisinde yapilan yatay gecis basvurulari Ogrenci isleri Daire Baskanliginca BYS sistemine
aktarilir. Aktarim streci tfamamlandikfan sonra Rektorltk yazisi ile Yatay Gecis Basvurularinin dederlendiriimesi ve ilgili kurullarca
karara baglanmasi istenir. Gelen yaziya istinaden BYS sistemi Gzerinden Ogrenci islemleri menusinden Ogrenci Basvurulari sekmesi
acilarak yapilan yatay gegis basvuru dosyalari indirilir ve birim Uyum Komisyonu'na iletilir. Uyum Komisyonu Karari BoIom Baskanhdi/
MUdUrligo araciligr ile bagh bulunulan Dekanlik/Midirlige iletilir ve ilgili yénetim kurulu karari ile Odrenci Daire Baskanlgina

goénderilmesi saglanir.

Ofrenci Baswurnusy Ofjrenci Basvurusy
+ +
Odrend Isleri Daire Baskanlit Odyrendi Isleri Daire Baskanbd
+ +
Faksite Dekanli MYO Midorkidio
+ +
Balom Baskankd MYO Uyum Komisyonu
+ +
Baiom Uyum Komisyon Bagkonli Inceleme ve Raporlama
+ -
Inceleme Ve Raporiama MY Misdirkido
+ +
Bolom Baskanidi MYO Yonetim Kurulu Kararn
+ -
Fakifte Dekanlith Odyrendi Isleri Daire Baskanbd
+
Fakilte Yanetim Kurulu Koran
+
Ofrend lsleri Daire Bagkanhi
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KTU Ders Mudafiyeti Ve Uyum Islemleri Yénergesi icin_tiklayiniz.
KTU Yatay Gegis Yoénergesi icin tiklayiniz.

6.6. Yillik Birim Faaliyet Raporu ile ilgili islemler

Birim faaliyet raporu; Kamu idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar Ve Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina iliskin

Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige goére 6zel butcelerinde kendisine &denek tahsis edilen harcama yetkilileri tarafindan

hazirlanir. Bu kapsamda her yil Ocak ayi basgi itibari ile Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanhdi (SGDB) tarafindan butin
harcama birimlerine Ust yazi ve ekinde Birim Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberi génderilir.

Harcama Birimi olarak fakUlte/yUksekokul/myo da &nceki mali yilda (01 Ocak-31 Aralik) gerceklestirdikleri faaliyet bilgilerini almak
Uzere bolumlerden kilavuzda yer alan igeriklere iliskin faaliyet bilgilerini istemektedir. B&lUmler Strateji Gelistirme Daire Baskanhdi
tarafindan génderilen rehberde yer alan iceriklere iliskin bilgilerin temininde Bilgi Yénetim Sistemi (BYS) altindaki KTU Veri modUlo
ve Stratejik Plan Bilgi Sistemi'nde yer alan veriler ile bdlimUn yil icerisinde arsivledigi bilgileri kullanir.

6.7. Akademik Tesvik Odenegi Basvurulari

Her bir takvim yili icin 6gretim elemanlarinin bir énceki yil, bilim, teknoloji ve sanata katki sadlayici nitelikteki faaliyetlerinin
(yurticinde veya yurtdisinda sonuglandirilan proje, arastirma, yayin, tasarim, sergi, patent ile calismalarina yapilan atiflari, bilim kurulu
bulunan uluslararasi dizeydeki toplantilarda sunulan tebligleri ve alinan akademik édulleri) basvuru alinmasi, degerlendirilmesi ve
hesaplanmasi Akademik Tesvik Odenedi Yonetmeligi hikimlerine gére yiritiimektedir.

Her bolimce, ana bilim dall veya ana sanat dali baskanliklari binyesinde en az Ucger Uyeden olusan birim akademik tesvik basvuru
ve inceleme komisyonu kurulmasi saglanir. Olusturulan birim akademik fesvik basvuru ve inceleme komisyonu baskanhdini ilgili bdlom,
ana bilim dall veya ana sanat dali baskani yiritir. Komisyon Uyeleri ilgili birimin Yonetim Kurulu tarafindan, yUksek akademik tesvik
puanina sahip olan égretim elemanlari arasindan secilerek olusturulmasi, komisyon Uyelerinin iki yil icin secilmesi saglanilir.  Uyeligin
herhangi bir sebeple bosalmasi halinde kalan streyi tamamlamak Uzere ayni usulle yeni Uye secilmesini saglayarak Rektérlok
Makamina iletimek Uzere Uye listesini dekanliga sunulur.

Universite Akademik Tesvik Dizenleme, Denetleme ve itiraz Komisyonu tarafindan hazirlanip ilan edilen takvime gére faaliyetlerin
gerceklestigi yili takip eden Ocak ayi icerisinde Rektdrlikge, t0m birimlere Ust yazi ile basvuru takvimi, basvuru sirecine iliskin rehber
ve duzenlenecekse egitim programi bildirilir.

Yonetmelige goére olusturulan Birim akademik tesvik basvuru ve inceleme komisyonlari, b&lim &gretim elemanlarinin basvurularinin
alinmasi ve degerlendiriimesi islemlerini Akademik Tesvik Odenegi Sirec Yénetim Sistemi (ATOSIS) Gzerinden gerceklestirir. ATOSISe
https://tesvik ktu.edu.tr/Account/Login adresinden, AVESIS/BAPSIS kullanici bilgileri ile giris yapilabilmektedir.

MART 2024
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Akademik Tesvik Odenedi Sure¢ Ydnetim Sistemi (ATOSIS)
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Tek Giris uygulamas! ile sistemi kullanmak icin Giris
butonunu tiklayimz.

s

m Puan hesaplama similatori

Akademik Tesvik Odenegi Siirec Yonetim Sistemi (ATOSIS)

KTO
Dr.Ogr.Oyesi EKREM
BAHCEKAPILI
i= Bagvurulanm
B Yeni Basvuru
[ Bagvuru Sonuglan / Analizieri
? Yardimc: Bilgiler / Formlar

7 Birim Tesuik Komisyonu
islemleri

{8 Puan Hesaplama Similatord

Birim Akademik Tesvik Bagvuru ve inceleme Komisyonu islemleri

Yonetici Hesabina Don ( UFUK OZTURK)

Degerlendirme siirecinin baglamas: igin Komisyan Baskan! tarafindan bagvurulara Komisyon Uyesi alamasi yapilmalidic

Sistemin kullamm kilavuzu igin tiklaymniz.

Yonetim Biligim Sistemieri JREEE=EE ]

Komisyon Uyeleri (4)

On Basvuru (0)

Revizyon Beklenen Bagvurular (0)

Degerlendirme Sireci Devam Eden Basvurular (0)
Komisyon Toplanti Giindemi (0)

Karara Baglanmig Bagvurular & Karar Tutanagi (0)

A~

& Dr.OarUye:

Bagvuru Dénemi

2022 Y1l Akademik Tegvik Bagvurusu -

Arama Q
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6.8. Mezuniyet Téreni Organizasyonu

KTUDE KEPLER NE ZAMAN ATILACAK ?
Boliim boliim, tarih ve saatler acikland

Universitemizde her yilsonunda mezuniyet téreni dizenlenir. Mezuniyet térenleri Universite genelinde, fakilte genelinde veya
bdlim genelinde yapilabili.  Mezuniyet térenlerinin hangi dizeyde yapilacagdi Universite veya fakilte tarafindan mezuniyet téreni
yapiimadan dénce belirlenir.

Bolumlerde planlama ve koordinasyon icin mezuniyet toreni ile ilgilenecek géreviendirmeler Bolum Baskanhdr tarafindan yapilir.
Gorevli kisiler mezuniyet téreni dncesi t&renin tarihini, yerini varsa konusmacilari, akisi ve diger ayrintilari belirler.

Mezuniyet téreninde &grencilere verilecek derece &dulleri var ise buna uygun bir bUt¢e olusturulur veya 6dul sponsoru belirlenir.

Mezuniyet téreninde &grencilerin kep ve cibbe giymesi icin sartlar belirlenir. Universite veya fakilte dgrencilere kep ve cibbe
saglayabilir veya &grenciler kendi imkénlari ile fakilteye uygun renk ve gérinimde kep ve cibbe diktirebilirler.

Mezuniyet t&reni ile ilgilenecek ekip tarih ve yer konusunda belirleme yapar, uyulacak genel kurallar belirlenir ve web sitesinde ilan
edili. Bazi durumlarda mezuniyet torenine katilacak dgrencilerin listelerinin yapilmasi istenebilir.

Mezuniyet térenine yapilacak davetiyeler veya tanitim, bdlUm sosyal medyasi ve web sayfasi Uzerinde yapilir. Mezuniyet téreninde
protokol veya &zel bir program uygulanacaksa térenin akisi mezuniyet toren programi protokol listesi hazirlanir.

Mezuniyet téreninden &nce férenin yapilacadi mekdn icin &zel bir ortam olusturulabilir veya flama ve benzeri baskilar yapilabilir.
Mezuniyet t6reninde fotograf, video ¢ekimi ve benzeri gorevler belirlenir.

Mezuniyet téreni yapildiktan sonra téren sonrasi dederlendirmek icin ¢ekilen fotograflar ve videolar incelenerek uygun olanlar
yayinlanir ve mezuniyet téren programi sonu¢ raporu hazirlanir.

BSIUm Isleri El Kitabi ile ilgili géris ve dnerilerinizi https://www.ktu.edu.tr/genelsekreterlik/form/gkYis7Zdl adresinde yer alan
form Uzerinden veya genel sekreterlik@ktu.edu.tr adresinden iletebilirsiniz

MART 2024
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Bolum isleri | Sorumlular Tablosu

Iz ve lslem Sorumiusu

Balm Balom Baskan | Balom Boaskan Balom
ls ve Iglemier Baskani Y ardimicis: Yoardirmciz Sekreteri

Iz ve lslem Perivofu | Gomlik

Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYS) Islemlerinin Yonotolmesi

Birim E-Posta Takibinin Yapilmaos)

Web Sayfas Yonetimi

Boro, Derslik ve Laborabuvariann
Dizenlenmesi ve  Ihiyvoclanmn

Giderimesi

Strotejik Plan Bilgi  Sistemi  Veri
Girislerining Yapilmas

Ana Bilim | Ana Sanat Dallarinda v
Giinliok 13 ve Islemier

Iz ve lslem Perivotu | Aylik

Ders Telafi [slemlernin Yoritolmesi

F2 Formilanmn Olusiunulmas:

Bolom Akademik Kuorolu

Ana Bilim | Ana Sanat Dallarnda
Aylik Is ve lslemler

Iz we lslem Periyotu | Donemik

Ders Listelerinin Onoylanmas

Secmeli  Ders  Kontenjonlaring

lliskin lslemlerin Yirotolmesi

Ders Goreviendirmelerinin

Yapilmas

MART 2024

Ders Bilgl Paokefinin Gincellenmesi

Ders we Sinav  Programbarmin

Hazrlanp llan Edilmesi

Yaryl i Caksmalkann Belirkenmiesi

ve llan Edilmesi

Ders Subelendirme |slemlar
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Ders Programbarimin BYS'ye
Aktarimiasi

Ders-Mekdn Eslestirmesinin

Yoapalmas

Ders Kayitlon ve Dansman Onayi

F1 Formianmn Olushurulmas

Tasarm  we  Bifirme  Projesi

Derslerinin Yorihilmes

Mazerat Simovina Girecek

Odrencilerin llam

Final Motlan Girisinin BYS'den
Kapatilmasi

Bitinleme  Nollonmn BYS'den

Kapatilmasi

Final Sinav Tarihlerinin BYS™ we
Girlmesi va Sinav Ucret Formunun

Alinmasi

Simay Evraklannin Teslim Alinmas

ve Arsivienmesi

Koyt Dondurma slemleri

Ana Bilim | Ana Sanal Dallannda

Danemiik/Yillk 15 ve Islemier

Ana Bilimn Dallarnnca
Kontenjonlarn Enstitiye
Bildirilmesi

Derslerinin Ana Bifirn

Dallannca Enstitiye Bildirilmesi

Ders Onaylar

F1 Formilari

MART 2024

Lisansisto Odrencilerin Ana  Bilim
| Ana Sanat Dah Arocihd e
Yorottosgn Donemlik Is ve Islemiler

Lizscnsishi Programlara

Basvure ve Mulakal Sireci
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Yobano Di Muafiyeti lgin
Basvury

Ders Ekleme - Cikarma

Islemleri

Ders  Muafivet, Bosansiz
Olunmus Dersin Yerine Yeni Ders
Yazhm Basvurularmn Ana Bilim |
Ana Sanat Dal Baskanbklarnino

Yoapilrmos:

Damsman Atama Isleri

Yiksek Lisans Tez
Onerlerinin Ana  bilim Dallanna

Teslimi

Lizansishi Ojrencilerin
Bilimsel Hazirlik Programing
Basvurulan ve Kabuli

Lisonsosto  Ozel Ofrenc
Kabuls

Erasmuss  Programi  lgin

Basvury ve Kabul

Semminer Sunumlan Ve
Seminer Calsmasi  Formbarmin

Enstitilere Gonderilmesi

Mozeret Smavian

Yiksek Lisans Tezinin

Sonuclanmas:

Doktora Tezinin

Sonuclanmasi

Sanatta Yeterlik Calsmasmin

Sonuclandirimas

MART 2024

Ofrenci Dedisim Programlan lle
lgili Islemler

Erasmuss Dedisim Programi

Farabi Dedisim Programi

Mevlana Dedisim Prograrmi
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Iz we lslem Periyotu 1 Yilkk

Bakom Komisyonkarimin
Olusturuimas ve Revizyonu

Danismian = CHjrenci
Ezlestirmelerinin Yopimas:

Onceki Ofrenmeberin Tomnmas:

Ders Muafiyetleri

Yatay Gegis |skemiler

Yilbk Birim Foaliyet Raporu lle ligili
lslemler

Akademik Tesvik Cidenadi

Basvurular

Mezunivel Toreni Organizasyony
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