KTU Fen Bilimleri Enstitiisti
Is Saglig1 ve Giivenligi Tezsiz Yiiksek Lisans Programi
Dénemlik Is Akigt

YOK ’te kontenjan istenilmesi

A\ 4

Akademik takvime gore lisansiistii
ogrenci alimi ilan1 verilmesi

\ 4

Ders i¢in dgretim elemanlarimin
gorevlendirilmesi

v

Asil listeden kazananlar ve yedekleri
belirleyerek YOK ’iin belirlemis
oldugu sayida alim yapilmasi

\4

Kesin kayit olan 6grencilerin
EYK’da kayit altina alinmasi

A 4

Yeni 6grencilerin iletisim bilgilerinin
kaydedilmesi, BYS’de ders kayitlar
ve UZEM’de online derslere
baglantilar1 i¢in bilgilendirilmesi

v

Ders Programinin 6gretim
elemanlarina, UZEM’e ve
ogrencilere iletilmesi

A 4

Aragtirma Projesi dersine yazilanlarin
stiphelendirilmesi ve
danigsmanliklarinin atanmasi

v

Aktif donem i¢in; Program
Koordinatorii, Birim Koordinatori,
Ders Yonetim ve Denetimi
gorevlilerinin resmi yazilarla
istenilmesi




OIDB’dan kontenjan, derse yazilan
Ogrenci sayilar1 ve toplam dgrenci
sayisinin resmi yazi ile istenilmesi

v

Derslere yazilan 6grenci listelerinin
UZEM’e iletilmesi

v

Derslerin UZEM’de islenisi hakkinda
Ogretim elemanlarinin
bilgilendirilmesi

v

Ders ve siav programinin enstitii
web sayfasma girilmesi

\ 4

BYS iizerinde 6gretim elemanlarinin
F2 iglemlerinin yapilmasi

\4

istenilmesi

Her 6deme ayinda, derslerin yapilip
yapilmadiginin resmi yazi ile
UZEM’den istenilmesi, 6deme
yapilacak kisilerin bordrolarmin

I

Odeme programina, verilerin
girilmesi, zaman dilimine gére
memur katsayisi ve gelir vergisi
katsayilarinin glincellenmesi,
tahakkuk iglemleri yapilarak
6demeleri hazirlanmasi

v

Arasinav i¢in smav sorularinin
Ogretim elemanlarinca UZEM’e
gonderilmesinin hatirlatilmasi

\4

Final smavlar1

Final sinavlari i¢in Pandemide sinav
UZEM tarafindan yapilir

A 4

Final sinavlari igin enstitiide yilizyiize
yapilacak smavlar i¢in sorularin
istenmesi, dizayn1 ve kitapgiklarin
basimi. Cevap kagitlarinin okunmasi
ve notlarin 6gretim elemanlarina
gonderimi.




