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SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Dekan Yardimceisi, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler
Sorumlusu, Ozliik isleri Biirosu

SUREC ORGANIZASYON ILISKISI

Mali Isler Sorumlusu, Ozliik Isleri Biirosu, Fakiilte Sekreteri,
Dekan Yardimcisi, Dekan, Rektorliik

SURECIN AMACI

Kadrolu personelin aylik maas 6demelerini yapmak

SURECIN SINIRLARI

Personelin 6zliik haklart ile ilgili bilgilerin gelmesiyle baslar
ilgili aymn 15’inde maaglarin 6denmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

Fakiiltemiz kadrosunda bulunan personelin 6zluk
haklari ile ilgili olarak kendisi, Rektorliik birimleri ve
diger kurum ve kuruluslardan gelen bilgiler
dogrultusunda (derece, kademe, kidem vb. terfi
degisiklikleri, yabanc1 dil puani, aile yardimi i¢in esin
calisip calismadigi, cocuk yardimi i¢in yas bilgileri
vb. degisiklikler, ise baslayan ve isten ayrilan
personel bilgileri, yapilmasi gereken kesintiler (icra,
sendika, kira, kefalet, hastalik, gelistirme 6denegi
vb.) KBS ekranindan girilerek hesaplama islemi
gerceklestirilir.

Hesaplama islemi yapildiktan sonra KBS ekranindan
Maas Hata Kontrol islemleri yapilir ve hata varsa
dazeltilir.

KBS ekranindan 6deme emri belgesi ve maasa ait
biitlin belgelerin ¢iktilar1 alir, kontrol edilir, ilgili
yerler mutemet tarafindan imzalanir. Herhangi bir
hata yoksa Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
Gergeklestirme Gorevlisi evraklari inceler ve
herhangi bir hata yoksa Harcama Yetkilisine
gonderir.

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri
belgesi ve ekleri Tahakkuk Evraki Teslim Tutanagi
ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na
gonderilir,

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimi
tarafindan alinan evrak incelenir. Herhangi bir hata
yoksa ilgili aym 15’in de 6denmek iizere onaylanir.
Maas 6deme giinliden 4 giin 6nce onayli maas banka
listesi elden 6demeyi yapacak bankaya teslim edilir.
Ayrica KBS ekranindan da elektronik ortamda
bankaya 6deme talimati gonderilir.

[lgili aym 15’inde onayli maas banka listesindeki
kisilere ilgili banka tarafindan maas 6demesi yapilir.




e Maas 6demesi yapildiktan sonra KBS ekranindan o
aya ait emekli kesenekleri dosyas1 alinarak 10 giin
icerisinde SGK Kesenek Bilgi Sistemi Gzerinden
emekli kesenekleri gonderilir, ¢iktilar1 alinarak
Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina gonderilir.

e Maas 6demesi yapildiktan sonra sendika aidatlar1
listesi ilgili sendika il ve merkez biirolarina yazil
olarak bildirilir.

e Tiim islemler sonucu belgelerin birer sureti standart
dosya planina gore dosyalanir.
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