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Devir yoluyla malzeme girisi slreci
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SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, TaS8inir
Kayit ve Kontrol Yetkilisi

SURE$ ORGANIZASYON ILI$KiSI

Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Fakiilte Sekreteri,
Dekan Yardimeisi, Dekan, Rektorluk

SURECIN AMACI

Taginirlarin devir giris islemini dogru ve zamaninda
yapmak

SURECIN SINIRLARI

Devir yapacak birimden istek yapmayla baslar, malzeme
teslim alinip devir giris isleminin yapilmasiyla son bulur.

SURECIN ADIMLARI

Tasmir Istek Belgesi duzenlenerek malzemenin
alinacagi kurum/birime gonderilir.

Mevcut Stoklardaki Malzemeler Kontrol Edilir,
Istegi Karsilamiyorsa Ilgili Birime lade Edilir.
Istek karsilaniyor ise; devreden birim tarafindan
Tasmir Islem Fisi (Devir $iki§) duzenlenip
imzalanir ve ilgili malzeme ile birlikte istek yapan
birime gonderilir.

Istek yapan birim malzemeyi gruplarina gore
kaydederek tagmir islem fisi (Devir Giris)
duzenlenir.

Duzenlenen T.I.LF’ler devir piki§ yapan birime ve
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
Turn islemler sonucu belgelerin birer sureti
standart dosya planina gore dosyalanir.

SURE$ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Butpe




Devir Yoluyla Malzeme Girisi IS Akis Semasi

Tabinir Istek Belgesi duzenlenerek
malzemenin alinacagi kurum/birime
gonderilir.

Istek Kayilaniy or mu?

Istek karbilaniy or ise; devreden birim
tarafindan T mm I Elem F i5i (Devir
$iki5) diizenlenip imzalanir ve ilgili
malzeme ile birlikte istek yapan birime
gonderilir.

Devir yoluyla alim
i5leminden vazge9ilir

Tabinir I Elem Fiji (Devir Girth)

diizenlenir . |

Diizenlenen T.IF’ler devir
9iki5 yapan birime ve Strateji
Geli5tirme Daire Ba5kanligina
gonderilir.

/ Istek yapan birim
malzemeyi gruplarina
/ gore kaydeder.

Turn i§lemler sonucu belgelerin birer
sureti standart dosya planina gore
dosyalanir.




