KTU EDEBIYAT FAKULTESI IS SURECLERI

AKADEMIiK PERSONEL GOREVLENDIRME YOLLUKSUZ-GUNDELIKSIiZ

SUREC ADI

Akademik personelin Yolluksuz ve Gindeliksiz
Gorevlendirilmesi.

SUREC NO

3.6

TARIH 2022

SURECIN SORUMLULARI

Dekan, Béliim Baskani, Ogretim Elemanlari,
Tahakkuk

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Bolim Baskani, Dekan, Fakiilte Sekreteri,
Tahakkuk, Rektor

SURECIN AMACI

Gorevlendirmenin yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

SURECIN ADIMLARI

Gorevlendirme isteyen personel
gorevlendirme ile ilgili belgeleri b61im
baskanligina dilekge ile verir.

Belgeler Dekanliga gonderilir.
Gorevlendirme talebinin siiresi 7 ginden
fazla ise Dekanlik bagvuruyu Fakiilte
Yonetim kurulunda goriisiir.

Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz
karar olumluysa personel i¢in iist yaz1t FYK
Karar1 ve ilgili belgeler ile birlikte
Rektorliige gonderilir.

Rektorliikge Oluru geldiginde tahakkuka ve
boliimiine dagitimi yapilir.

Gorevlendirme talebinin suresi 7 glinden az
ise Dekanlik Gorev Formu diizenlenir.
Form personel, bolim baskani ve Dekan
tarafindan imzalanir.

Imzalanan Gérevlendirme formu giden
evrak defterine kayit edilir. Bir sureti
personelin dosyasina koyulur, birer sureti de
tahakkuka, bolumiine ve Personel Dairesi
Bagskanligina verilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Tahakkuk, Dekanlik, Rektorlik




