T.C.

KARADENIZ TEKNIK UNIVERSITESI

EDEBiY@T FAKULTESI
IS SURECLERI

SUREC ADI Ders gérevlendirmelerinin yapilmas: siireci
SUREC NO 2.1 TARIH 2022
SURECIN SORUMLULARI Ogretim Elemani, Boliim Baskani, Anabilim Dal1 Bagkani,

Dekan, Rektorluk

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Bolim Bagkani, Anabilim Dali Bagkani, Dekan, Fakiilte
Sekreteri, Yonetim Kurulu, Rektor

SURECIN AMACI

Egitim-Ogretim  faaliyetlerinin  diizenli  bir  sekilde
yurattlmesi.

SURECIN SINIRLARI

Her yar1y1l 6ncesinde baslar ve biter.

SUREC ADIMLARI

e Boliim akademik personeli tarafindan verilecek
dersler ve baska birimler tarafindan verilecek dersler
belirlenir.

Ders verecek 6gretim elemani varsa;

Ders verecek boliim 6gretim elemani belirlenir.

Ders Gorevlendirme listeleri son hali belirlenir.

Boliim kurulu karar1 alinir ve Dekanliga bildirilir.

Ders verecek 6gretim elemani yoksa;

Dekanliga derslerle ilgili 6gretim tliyesi ihtiyaci yazisi

yazilir

e Dekanlik tarafindan 6gretim tliyesi talebi ile ilgili
birimlere yazis1 yazilir.

e Birimlerden gelen gorevlendirme listeleri dis
birimlerden gelenlerle birlikte boliim 6gretim tiyeleri
de dahil edilerek boltmlere tekrar bildirilir.

e Bolumlerden gelen ders gorevlendirme listelerinin
son hali Dekanliga ulastirilir

e Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 alinir.

e Ders gorevlendirmelerinin son hali OIDB’na
bildirilir.

e Boliim Sekreterleri ders sorumlularini Boliim Bilgi
sistemine girer.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmas: Siireci Is Akis Semasi

Akademik Takvim >

Boliim akademik personeli tarafindan verilecek ve bagka birimler tarafindan

verilecek olan derslerin belirlenmesi.

Var

\ 4

Dersi verecek boliim 6gretim tiyelerinin
belirlenmesi

'

Ders gorevlendirme listelerinin son hali
belirlenmesi

'

Boliim kurulu kararmin alinmasi ve
Dekanliga bildirilmesi

Birimlerden gelen

gorevlendirme yazilari

l

Ders verecek egitim

elemant

Dekanliga derslerle ilgili 6gretim
Uyesi ihtiyaci yazisinin yazilmasi

\ 4

Dekanlik tarafindan 6gretim tiyesi

talep yazisimn ilgili birimlere > ihtiyaci yazisi

yazilmasi

\ 4

Birimlerden gelen goreviendirme
listelerinin dig birimlerden
gelenlerle birlikte bolim dgretim
(yeleri de dahil edilerek
boltmlere tekrar bildirilmesi

S Ogretim Uyesi

ihtiyac1 yazisi

\/

Ogretim iiyesi

\/

Ogretim {iyesi
ihtiyaci yazist

v

Boliim Bagkanlari ders sorumlularimin
Akademisyen Bilgi Sistemi’ne girilmesi

v

Boélumlerden ders gorevliendirme
listelerinin son halinin Dekanliga

ulagtirilmasi
\ 4
Fakiilte Yonetim Kurulu Kararinin Fakilte Yonetim
alinmasi Kurulu Karari
\ 4

Ders gorevlendirmelerinin Ogrenci
Isleri Daire Bagkanligma bildirilmesi




