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İŞ SÜREÇLERİ 

SÜREÇ ADI Mazeret sınavı süreci 

SÜREÇ NO 2.11 TARİH 2022 

SÜRECİN SORUMLULARI 
Öğretim Elemanı, Bölüm Başkanı, Anabilim Dalı Başkanı, 

Dekan,  Rektörlük 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 
Bölüm Başkanı, Anabilim Dalı Başkanı, Dekan, Fakülte 

Sekreteri, Yönetim Kurulu, Rektör 

SÜRECİN AMACI 
Geçerli mazereti olan öğrencinin sınava girememesinden 

kaynaklanan mağduriyetin giderilmesi. 

SÜRECİN SINIRLARI 

Öğrencilerin Belgesi ile Birlikte Dilekçe vermesi İle Başlar, 

Mazerete Sınav Sonuçlarının Öğrenci Bilgi Sistemine 

Girilmesi İle Sona Erer. 

 

 

 

 

 

 

SÜREÇ ADIMLARI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Öğrenci tarafından belge sağlamak suretiyle Bölüm 

Başkanlığına matbu rapor formu doldurmak suretiyle 

başvuru yapar.    

 Bölüme gelen dilekçe ve ekleri kontrol edilir. 

Dilekçeler Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülmesi 

için üst tazı ile Dekanlığa gönderilir. 

 Fakülte Yönetim Kurulunda mazeret dilekçeleri 

görüşülür. FYK Kararı alınır. 

 Mazeret Sınavına ilişkin FYK kararı Bölümlere yazı 

ile bildirilir. 

 Mazeret sınavına girecek öğrencilerin sınav programı 

hazırlanır ve bölüm panolarında ilan edilir.  

 Mazeret sınavları, derslerin sona erdiği yarıyılın son 

haftasında yapılır. 

 İlgili öğretim üyesi tarafından yapılan mazeret sınavı 

sonuçları bilgi sistemine girilir. 

 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
 

 



 

 

Mazeret Sınavı Süreci İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

 Hayır 

 

 

                       Evet 

Öğrenci tarafından belge sağlamak suretiyle Bölüm Başkanlığına matbu rapor 

formu doldurmak suretiyle başvuru yapar.    

 

Bölüme gelen dilekçe ve ekleri kontrol edilir. Dilekçeler Fakülte Yönetim 

Kurulunda görüşülmesi için üst tazı ile Dekanlığa gönderilir. 

 

Mazeret Sınavına ilişkin FYK kararı Bölümlere yazı ile bildirilir. 

 

İlgili öğretim üyesi tarafından yapılan mazeret sınavı sonuçları bilgi sistemine 

girilir. 

 

Fakülte Yönetim Kurulunda 

mazeret dilekçeleri 

görüşülür. FYK Kararı 

alınır.Karar Olumlu mu? 

 

Mazeret sınavları, derslerin sona erdiği yarıyılın son haftasında yapılır. 

 

Mazeret sınavına girecek öğrencilerin sınav programı hazırlanır ve bölüm 

panolarında ilan edilir.  

 

Olumsuz Karar Bölüme 

öğrenciye bildirilmek 

üzere bildirilir. 

 


