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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

  

 

Birim Personeli 

İşletme Müdürü 

 

 

Fatura Talep Yazısı 

 

 

 

                                        

 

 

 

 

  

 

 

Birim Personeli 

İşletme Müdürü 

 

 

Fatura Talep Yazısı 

 

 

 

İşletme Müdürü 

Birim Personeli 

 

Fatura 

  

İşletme Müdürü 

Birim Personeli 

 

Fatura Sureti 

Muhasebe İşlem Fişi 

Fatura Talep Yazısı 

  

İşletme Müdürü 

Birim Personeli 

 

  

 

 

İşletme Müdürü 

Birim Personeli 

 

 

 

Muhasebe İşlem Fişi 

Teslim Tutanağı 

 

Özel/Tüzel Kişiler Tarafından, Döner Sermaye Hizmeti 

Almak İçin Belirlenen Hizmet Bedelini Ödemek Üzere, 

İşletme Müdürlüğüne Yapılan Fatura Talepleri EBYS Sistemi 

Üzerinden Tarafımıza Havale Edilir 

Faturanın Aslı, Talep Eden Özel/Tüzel Kişiye Elden Veya Posta 

Yoluyla Gönderilir 

Havale Edilen Fatura Talep Yazısı İlgi Tutularak Fatura 

Düzenlenir 

Düzenlenen Faturanın Muhasebe Kayıtlarının Yapılabilmesi İçin 

Muhasebe İşlem Fişi Düzenlenerek Onaya Sunulur 

Onaylanan Muhasebe İşlem Fişi Ve Faturanın Diğer Sureti 

Muhasebeleştirmek Üzere Saymanlık Müdürlüğüne Gönderilir 

Saymanlık Müdürlüğü Tarafından Teslim 

Alınan Muhasebe İşlem Fişi Belgesi Ve 

Ekleri Kontrol Edilerek Fatura Alacak Kaydı 

Yapılır 


