DONER SERMAYE iSLETME
MUDURLUGU iSGi MAASLARI

iS AKISI

is Akisi Adimlari

Isi Ucret Odeme Zamaninin (Her Ayin 15%)
Gelmesi ve Tahakkuk Islemlerinin
Re’sen Baglatiimasi

A\ 4

Bakanlar Kurulu Kararlari ve Toplu is
Sozlesmesi Hikimleri Uyarinca Isci

A 4

Ucretlerinin, ikramiye Tutarlarinin, ilave
Tediye ve Mesailerin Hesaplanmasi Suretiyle
Odeme Emirlerinin, Bordrolarin ve Ek
Belgelerin Hazirlanmasi

Hayir

Maas Evraklarinin
Kontrolu
(Hatasiz mi?)

Evet

Evraklarin ilgili DOSIM Personeli ve
Gergeklestirme Yetkilisi (isletme Miidiir()
Tarafindan imzalanmasi ve Harcama
Yetkilisine Gonderilmesi

Hayir

Harcama Yetkilisi
Onayi
(Onaylandi mi?)

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

ilgili
Sorumlu Dokilimanlar

Puantajin _
Hazirlamasi lle
llgili Birimler ve

ligili DOSIM

Personeli

ilgili DOSIM
Personeli

Gergeklestirme
. Gorevlisi
ligili DOSIM

Personeli

Gergeklestirme
_ Gorevlisi
ligili DOSIM

Personeli

Rektor
Yardimcisi
(Arastirma
Planlama)

Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi
Kanunu, is Kanunu,
Mesai icin Puantaj

Odeme Emri,
Maas Bordrosu,
Ek Belgeler,
Mesai igin Puantaj,
YTU Rektorliigii ve
Bagl isyerleri isletme
Toplu is Sézlesmesi

Odeme Emri,
Maas Bordrosu,
Ek Belgeler,
Mesai igin Puantaj,
YTU Rektorliigii ve
Bagl isyerleri isletme
Toplu Is Sézlesmesi

Odeme Emri,
Maas Bordrosu,
Ek Belgeler,
Mesai icin Puantaj,
YTU Rektorliigii ve
Bagl isyerleri Isletme
Toplu is Sézlesmesi

Odeme Emri,
Maas Bordrosu,
Ek Belgeler,
Mesai igin Puantaj,
YTU Rektorliigii ve
Bagl isyerleri Isletme
Toplu is Sézlesmesi




DONER SERMAYE iSLETME
MUDURLUGU iSCi MAASLARI
iS AKISI

Harcama Yetkilisi Tarafindan imzalanan
Evraklarin Argivienmesi ve Déner Sermaye
Saymanlik Mudurligi’'ne Génderilmesi

Odeme Emri ve
Ek Belgelerin
Kontroll
(Uygun mu?)

Odemenin Yapilmasi, Banka Listesinin ilgili
Bankaya Banka Sistemi Yoluyla ve Islak imzali
Olarak Gonderilmesi

A 4

Primlerin SGK Sistemi Uzerinden E-Bildirge ile
Gonderilmesi

A 4

Prim Bildirgelerinin SGK’ya Odenmek Uzere
Muhasebe Fisi Diizenlenerek Doner Sermaye
Saymanlik Maduarlagid’'ne Gonderilmesi

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

Odeme Emri,
Maas Bordrosu,
Ek Belgeler, Odeme
Emri Teslim Tutanagdi
Formu

Déner Sermaye
Saymanlik
Madarlagu

Doner Sermaye
Saymanlk Gt')nde_r_me Emri,
Madurlagu ve Banka Ust Yazisi,

ligili DOSIM Banka Listeleri
Personeli

ilgili DOSIM Maas Otomasyon
Personeli Programi

ilgili DOSIM SGK E-Beyanname
Personeli Sistemi

ilgili DOSIM || Muhasebe islem Fisi,
Personeli ve Kesenek Bildirgeleri
Déner Sermayell (3deme Emri Teslim

Saymanlik -
Mudirliga Tutanag! Formu




