KAYIT VE DOSYALAMA SISTEMI

Kamu kurum ve kuruluglarinca elektronik ortamda veya evrak diizeninde olusturulan
belgelerin dosyalanmasinda genel bir yontem belirlenerek, ihtiyag¢ halinde bu belgelere kolay
ve hizli bir sekilde erisim imkani saglamak amaciyla, Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel
Miidiirliigii’niin koordinasyonunda “Standart Dosya Plan1” ¢alismalar1 baslatilmis ve kamu
kurum ve kuruluslarmin kendi “Ana Hizmet Birimlerine Iliskin Dosya Planin1” hazirlamalari,
yazi ile talimatlandirilmistir.

S6z konusu talimat dogrultusunda “Ana Hizmet Birimlerine iliskin Dosya Plan1” n1
hazirlayan kamu kurum ve kuruluslari, bu dosya planlarina “Ortak Alanlara Ait Dosya Plan1”
n1 da eklemek suretiyle dosya planlarini olusturmus olacaklar ve Genelgenin yayimi
tarihinden itibaren uygulamaya baglayacaklardir.

Bu genelge dogrultusunda Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar1 ve Yiiksekdgretim
Kurumlar1 saklama siireli “Standart Dosya Plan1” olusturulmus ve Baskanligimiz yazismalari

ve kayit ve dosyalama sistemi bu Standart Dosya Planina gore yapilmaktadir.



