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Gorev Tanimi

Gorev Unvani Temizlik hizmetleri
Bagh Oldugu Birim YUksekokul Sekreteri
MUdor

Ust Yoneticiler

MUdUr Yardimcilari
YUksekokul Sekreteri
Sef

Temel Gorevler

Karadeniz Teknik Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere, kalite ydnetim sistemi vizyonuna, Misyonuna ve amacina
uygun olarak guvenlik isleri is ve islemlerini; gdérev taniming, is akislarina
ve bu alandaki ilgili mevzuata uygun olarak siresi icinde yapar.

Gorevleri

o

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin dizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bing,
eklenti ve katlarinda yerlesimin dizenini devamini saglamak

Sinif, laboratuvar, koridor gibi alanlari havalandirmak

Elektrik, su, cam, cerceve, kapilarda vb. aksakliklari fakilte sekreterine bildirmek, yanan
lamba, acik kalmis 1sik, acik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye midahale
etmek

Sinif, laboratuvar, akademik ve idari burolari strekli femiz tutmak

Lavabolarini hijyenik sartlarda temizlemek

BUro ve siniflara ¢dp kovasi yerlestirerek haftada bir kontrol edilerek bosaltimasinin
saglanmasi

Lavabolarda bulunan sabun ve havlu pegetelerin kontrol edilerek degistirimesi

Bina camlarinin periyodik olarak i¢ ve dis temizliginin yapilimasi

YUksekokulun etik kurallarina uymak, i¢c kontrol kalite y&netim sistemi faaliyetlerini
desteklemek

Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna goére hareket etmek, MUdir ve
YUksekokul Sekreteri’nin verecegdi temel gdérevler, gérev tanimi ve birimi ile ilgili diger isleri
yapmaktir

Yetkileri

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirlU arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek
Kontrol etme, dizeltme

imza

Paraflama

Sorumluluk

Temizlik gorevlileri, yukarida yazili olan bitin bu goérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Meslek YUksek Okulu Sekreterine karsi sorumludur

iletisim icinde Olunan Birimler

YUksekokul Sekreteri
Sef
Teknik birim

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Yonetim Temsilcisi MUdUr

St




