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Gorev Tanimi

Gorev Unvani Teknik Hizmetler
Bagl Oldugu Birim YUksekokul Sekreteri
MUdor

Ust Yoneticiler

MUdUr Yardimcilari
YUksekokul sekreteri
Sef

Temel Gorevler

Karadeniz Teknik Universitesi Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere, Kalite Yoénetim Sistemi Vizyonung, Misyonuna ve amacina
uygun olarak teknik is ve islemleri; gbérev taniming, is akislarina ve bu
alandaki ilgili mevzuata uygun olarak sUresi icinde yapar

Gorevleri
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Sinif ve burolardaki tesisat ve diger donanim eksikliklerinin tespit edilmesi ve giderilmesi
Lavabolardaki eksiklerin tespiti ve giderilmesi

ilan panolarinin ve kilitlerinin kontrol(

Sinif ve laboratuvarlarda ihtiyagc duyulan tesisat ve donanimlarin {projeksiyon, perde vb.)
kurulmasi

Sinif, biro ve laboratuvardaki elekirik arizalarinin tespiti ve giderilmesi

ihtiyac duyulan malzemelerden eksik olanlarin tespiti ve temini icin yiksekokul sekreterligi
nezdinde girisimlerde bulunmasi

Satin alinan malzemelerin niteligine uygunlugunun kontrol edilmesi

Gérevli olduklar! laboratuvarla ilgili bolim Baskanl@inin verecedi gérevleri yerine getirmesi
Anlik olarak kendisine ilefilen teknik islere iliskin taleplerin yerine getirmesi

Yiksekokulun etk kurallarina uymak, i¢ kontrol ve Kalite Yénetim Sitemi faaliyetlerini
desteklemek

Hassas ve riskli gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek

MUdUr ve YUksekokul Sekreteri'nin verecegi diger isleri yapmaktr

Yetkileri

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerinin gerektirdidi her tirl0 arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek
Kontrol etme, dizeltme

Vekalet etme

imza

Paraflama

iletisim icinde Olunan Birimler

Mudur

MUidir Yardimcilari

YUksekokul Sekreteri

Sef

MUdUrlUk Birimleri

Yapi isleri ve Teknik

Daire Baskanhgi

iliski icerisinde olunan &zel kuruluslar ve firmalar

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Yonetim Temsilcisi MUdUr
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