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Goérev Tanimi

Gorev Unvani Kalorifer isleri

Bagh Oldugu Birim YUksekokul sekreteri
MUdir
MUdOr Yardimcilar

Ust Yéneticiler

Sef
YUksekokul sekreteri

Temel Gorevler

KTU Ust yénetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere, kalite yénetim
sistemi vizyonuna, misyonuna ve amacina uygun olarak isitma sistemi
is ve islemlerini; gdrev tanming, is akiglarina ve bu alandaki ilgili
mevzuata uygun olarak suresi icinde yapar.

Gorevleri
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Yangin ve diger tehlikelere karsi ve kalorifer dairesinin givenlidi ile ilgili gerekli ekipmani
hazir bulundurmak, eksik olanlari tamamlatmak

Satin alinacak makine techizatla ilgili idareye destek olmak

YUksekokul mallarini ve kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak

Savurganliktan kaginmak, gizlilige riayet etmek

Kilk-kiyafet yonetmeligine uymak

Makine ve techizatlarsa ilgili yillk bakim sdzlesmelerinin  yapilmasini sadlamak, aylik
bakimlarinn yapilip yapiimadidini kontrol ederek bunlarla ilgili yoazismalari ve futulan
raporlari, garanti belgelerini muhafaza etmek

Bu birimle ilgili ihtiyaglari zamaninda ilgililere bildirerek gerekli dnlemleri almak
YUksekokulun yakit ihtiyacinin karsilanmasi ve isinmasi i¢in gerekli dnlemleri almak

Yakit alimi ve bosaltimasi ile ilgili di§er gdrevlilere yardimci olmak

Kalorifer dairesinin sirekli tfemiz ve bakimli kalmasin, onarminin zamaninda yapilmasini
saglamak, gerektiginde isinin yUkseltiimesi, dustrilmesi ya da tamamen kapatilarak tasarruf
saglanmasina dzen gdstermek

YUksekokulun efik kurallarina uymak, i¢ kontrol ve kalite y&netim sistemi faaliyetlerini
desteklemek

Hassas ve riskli gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek

MUdUr ve YUksekokul Sekreterinin verecedi temel gdrevler, gdérev tanimi

ve birimi ile ilgili diger isleri yapmaktir

Yetkileri

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerinin gerektirdidi her t0rlU arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek
Kontrol etme, dizeltme

imza, Paraflama

Sorumluluk

Kalorifer gérevlisi, yukarida yazili olan bitin bu gdrevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Meslek YUksekokulu Sekreterine karsi sorumludur.

iletisim icinde Olunan Birimler

MUdOr

MUdur yardimcilari
YUksekokul sekreteri

Sef

MUdUrlUk birimleri

Isi santrali firma yefkilileri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Y&netim Temsilcisi MUdir
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