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Gorev Tanimi

Gorev Unvani B&IUM bagkani
Bagl Oldugu Birim MUdUr
MUdUr

Ust Yoneticiler

MUdUr Yardimcilari

Temel Gorevler

Bolom  EGitim-Ogretim  faaliyetlerine  katimak, bdlim  dahilinde
programlar ile ilgili ¢calismalari yiritmek.

Gorevleri
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2547 Sayill Kanun'un B&lum Bagskanina verdidi tim yetki ve sorumluluklarin yerine
gefiriimesi

EGitim-Ogretfim faaliyetlerinin planlanan programlara uygun olarak yUritilip
yUrUt0lmediginin denetlenmesi

BdlUme gelen evraklarin incelenmesi-cevap yazilimasi

Ogrenci ve &gretim elemanlarinin sorunlarinin giderilimesi

Laboratuvarlarin denetlenmesi

Ders gérevlendirmelerinin yapilmasi

Ders ve sinav programlarinin yapilimasi

Sinav gézetmenliklerinin hazirlanmasi

Ozir sinav basvurularinin dederlendirimesi

Yatay gecis basvurularinin degerlendirilmesi

Mezuniyet belgelerinin onaylanmasi

Gelen evraklarla ilgili olarak &gretim elemanlari ve grencilerin bilgilendirilmesi
Programa iliskin ders planlarinin ve ders igeriklerinin gincelliginin saglanmasi
Program stqj koordinatdrlerinin atanmasinin, teklif edilmesi

Yariyila iliskin bdlum akademik kurullarinin yapiimasi

Gorev sUresi dolan akademik personelin islemlerinin yapiimasi

Yariyll 6grenci izin igslemlerini yOrUtUlmesi

YUksekokulun etik kurallarina vuymak, i¢ kontrol ve kalite y&netim sistemi
faaliyetlerini desteklemek

Hassas ve riskli gdrevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek

. MUdirin verecegi temel gérevler, gbrev tanimi ve birimi ile ilgili diger isleri yapmaktir

Yetkileri

Yukarida belirtilen gdrev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak
Faaliyetlerinin gerektirdigi her t0rl0 arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek

is verme, yénlendirme

Kontrol etme, dizeltme

Vekalet etme

Egifim verme

izin verme

imza

Paraflama

Sorumluluk

Bolum baskani, yukarida yazili olan bitin bu gérevleri kanunlara ve ydnetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Meslek Yiksek Okullarinda Midire karsi sorumludur.

Bagh is Unvanlari

Bolum baskan yardimcilari
Laboratuvar sorumlulari
Program staj koordinatérleri

iletisim icinde Olunan Birimler

e  M{idur

e  MUdUr Yardimcilari
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Yonetim Temsilcisi MUdur
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o Diger bdlUm baskanlar
e Bolum baskan yardimcisi
e YUksekokul Sekreteri
o Tahakkuk birimi
e Ogretim elemanlar
e Bilgi islem birimi
e BO&IUmM sekreteri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Yonetim Temsilcisi Muduor




