
 
 
 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 
YILLIK İZİN ALMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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Yıllık izin talebinde bulunan personel tarafından 

Daire Başkanlığı Yazı İşleri Bürosuna sözlü olarak 

başvuru yapılır. 

İşin durumu kontrolü yapıldıktan sonra yıllık izin 

formunun hazırlanması ve izin talep eden 

personele ve yerine vekalet eden kişiye imza 

attırılır. 

İzin talebinin ilgili Şube Müdürü tarafından 

incelenir ve değerlendirilir. 

İzin formunun Daire Başkanı, Genel 

Sekreter Yardımcısı ve ilgili Rektör 

Yardımcısı tarafından imzalanır. 

İzin formu 

iptal edin. 

Çıkış kaydı yapılır. 

Çıkış kaydı yapıldıktan sonra izin 

formunun aslı zimmet karşılığı Personel 

Daire Başkanlığına gönderilir, bir 

nüshası izin talebinde bulunan 

personele verilir, bir nüshası da kişi 

dosyasında saklanır. 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Yıllık izin 

formu 

İzin talebi 

uygun mu? 

Evet Hayır 


