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SÜRECİN AMACI 
Yardımcı Hizmetliler Sınıfında Bulunan İdari 

Personelin Terfi İşlemlerini Zamanında Yapmak, 

SÜRECİN SINIRLARI 

Yardıma Hizmetliler Sınıfında Bulunan İdari 

Personelin Terfi Onayını Personel İşlerinde Çalışan 

İdari Personelin Yazması İle Başlar, Müdürün 

Onayından Sonra İlgiliye Tebliği ile Sona Erer. 

SÜRECİN ADIMLARI 

 

 

 

 Yardımcı Hizmetliler Sınıfında Bulunan 

İdari Personelin Terfi Tarihi Geldiği Zaman 

Personel İşlerinde Görevli Personel 

Tarafından Hazırlanır. 

 Enstitü Sekreteri tarafından Müdürlüğe 

teklif edilir. 

 Teklif Müdür tarafında Onaylanır. 

 İlgili Terfi HİTAP programına işlenir. 

 Onay Sureti İlgiliye Tebliğ Edilir. 

 Onay Suretinin Bir Nüshası Maaşa 

Yansıtılmak Üzere Tahakkuk Birimine 

Verilir. 

 Onay Suretinin Bir Sureti Rektörlük 

Personel Daire Başkanlığına Gönderilir. 

 

 

 

 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ Terfi Onay 



Yardımcı Hizmetli Kıdem Terfileri Alt Süreç İş Akış Şeması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

 

 

 

 

  

 

İlgili Personelin Kıdem Terfi 

tarihinin belirlenmesi 

Bir nüshasının Tahakkuk Bürosuna 

verilmesi 

Yazışmalarının ilgilinin dosyasına 

takılması 

Müdürlük onayı alınması 

Üst yazı hazırlanarak Rektörlüğe 

gönderilmesi 

Terfi tarihinde kıdem terfi 

Kararnamesinin hazırlanması. 

Terfi bilgilerinin 

HİTAP’a girilmesi. 


