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 Son Güncelleme tarihi 07.10.2021 

İş Akışının adı Evrakın 

Geldiği Yer 

Evrakı Hazırlayan 

Birim 

(K) Kontrol (P) Paraf (İ) İmza (O) Onay 

Anabilim Dalı 

Başkanının Seçimi 

ve Atanması 

Yazı İşleri 
Personel  ve 

Yazı işler. 

Fakülte 

Sekreteri  

Personel Şefi 

- Dekan Dekan 

Bölüm Başkanının 

Seçimi ve Atanması 
Yazı İşleri 

Personel  ve  

Yazı işleri. 

Fakülte 

Sekreteri  

Personel Şefi 

- Dekan 
Dekan 

Rektör 

Öğrenci Disiplin 

Soruşturması 
Muhtelif 

Şikayetçi kişi. 

Personel  ve 

Yazı işler. 

Fakülte 

Sekreteri  

Personel Şefi 

Yazı İşl. 

Fak.Sek. 

 

Şikâyetçi,  

Bölüm Başkanı, 

Soruşturmacı- 

Raportör, Dekan 

Dekan 

Rektör 

Fakülte Kuruluna  

Üye Seçimi 

2547 S.K.17. 

md. 

(Bölüm Bşk.ları 
Prof.3 temsilci 

Doç.2 temsilci 
Yrd.Doç. 1 

temsilci) 

Personel ve Yazı 

işleri. 

Fakülte 

Sekreteri  

Personel Şefi 

- Fakülte Kurulu Dekan 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Oluşumu  

 

2547 S.K.18. 

md 
Fakülte 

Kurulu 

Personel ve  

Yazı işleri. 

Fakülte 

Sekreteri  

Personel Şefi 

- 
 

Fakülte Kurulu  
Dekan 

Doğrudan Temin 

Yoluyla Bina 

Bakım ve Onarımı 

İlgili Birim 

 

Satınalma ve ihale 

komisyonu 

 Fakülte Sekre. 

Dek.Yard. 

Strateji 

Gel.Dairesi 

- 

Fakülte Sekreteri, 

Dekan Yardımcısı.  

Muhasebe Yetkilisi 

Dekan 

Doğrudan Temin 

Yoluyla Mal Alımı. 
İlgili Birim 

Teklifte bulunan 

birim ile Satın alma. 

Fakülte 

Sekreteri 

Dekan Yard. 

Yazı İşl. 

Fak.Sek. 

 

Fakülte Sekreteri, Dekan 

Süreli Yazılar 
Tüm 

Birimler 

Fakültenin Bölüm 

Sekreterlikleri, 

Tüm idari birimler 

 

Fakülte 

Sekreteri 

Yazı İşleri 

Yazı İşl. 

Fak.Sek. 

 

Anabilim Dalı 

Başkanı Bölüm 

Başkanı 

Fakülte Sekreteri 

Dekan 

 

Fak.Kurulu,  

Yön.Kurulu 

Dekan 

Sürekli ve Geçici 

Görev Yolluğu 

Ödenmesi 

Yazı İşleri 

 

İlgili kişi  ve 

Tahakkuk 

Fakülte 

Sekreteri 

Strateji 

Yazı İşl. 

Fak.Sek. 

 

İlgili Elaman 

Muhasebe Yetkilisi 

Fakülte Sekreteri 

Dekan 

 

Dekan 

Aylık Ek Ders 

Ücreti Ödenmesi 

İlgili 

Öğretim 

elemanı 

Bölüm Başkanı 

Tahakkuk Şefi 

Fakülte 

Sekreteri 

Tahakkuk 

İlgili Elaman 

Bölüm Başkanı 

Fakülte Sekreteri 

Dekan 

 

Yönetici, Öğretim 

Elemanı ve 

Memurların 

Disiplin 

Soruşturması 

 

İddia eden 

 

Şikayette bulunan   

Kişi, 

Yazı işleri ve 

Personel  işleri. 

Personel Şefi 

Fakülte 

Sekreteri 

Dekan 

Soruşturmacı 

Yazı İşl. 

Fak.Sek. 

 

Soruşturmacı 

Raportör 

Disiplin Kurulu 

Dekan 

 

Dekan  

Rektör 

Ders Telafisi 

İlgili 

Öğretim 

elemanı 

 

Dersin hocası   

Bölüm Başkanı, 

Tahakkuk 

Bölüm Başkanı - Fakülte Sekreteri Dekan 

 


