
 

T.C. 
KARADENİZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

GENEL SEKRETERLİK 
İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığı  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi 

A-Giriş işlemleri 

Taşınır İşlem Fişi 

Defter Kayıtları 

150 

kodunda 

kayıtlı 

malzemeler 

tüketim 

malzemeleri 

defteri 

253-254-

255 

kodunda 

kayıtlı 

malzemeler 

dayanıklı 

taşınırlar 

defteri 

Kitap alımları 

kütüphane 

defteri 

B-Çıkış işlemleri 

Taşınır İstek Belgesi 

Taşınır İşlem Fişi 

Dayanıklı Taşınırların 

Kullanıma Verilmesi 

Taşıtlar 

Zimmet 

Fişi 

Demirbaş, 

Makine ve 

cihazlar 

zimmet fişi 

Oda, büro, bölüm, atölye ve 

servislerde kullanılmak üzere 

verilen dayanıklı taşınırlar için; 

dayanıklı taşınırlar listesi 

 

Tüketim malzemeleri; ihtiyaç sahibi 

birim yetkilisinin onayını taşıyan 

Taşınır istek belgesi karşılığında 

GİRİŞ, TÜKETİM VE KULLANIM SURETİYLE ÇIKIŞ İŞ AKIŞI 

 


